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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ BELGELER

	İdari ve Mali İşler Müdürlüğü tarafından satın alma işleminin yapılması 

Genel Sekreterlikte gerekli kontrollerin sağlanması

Bölüm Başkanının ilgili malzemelerin alımı için Dekanlığa talep yazısı göndermesi

İhtiyaç duyulan malzeme listesinin Mutfak Sorumlusu tarafından Bölüm Başkanlığına iletilmesi

Talep edilen malzeme ile birlikte ilgili şefe bildirimde bulunulması
Hayır
Evet
Stokta mevcut durumu

Malzeme listesinde talep edilen malzemelerin stok durumunun kontrol edilmesi
Mutfak Şeflerinin Mutfak Sorumlusuna ilgili ders için malzeme listelerini vermesi
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