INTERNSHIP GUIDE




GENERAL RULES




GRADING




GENERAL PROCESS

Intern Preference Form

Announcement of Approved Companies and Informative Letter for
Companies

Intern Approval Form

Start Your Internship

Intern Evaluation Form

Intern Report

Evaluation




STEP 1 — INTERSHIP PREFERENCE FORM

ALANYA UNIVERSITESH
iKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
TURIZM ISLETMECILiGi BOLUMU
STAJYER OGRENCI TERCIH FORMU

ALANYA UNIVERSITY
FACULTY OF ECONOMICS AND ADMINISTRATIVE SCIENCES
DEPARTMENT OF TOURISM MANAGEMENT
INTERN PREFERENCE FORM

Ofrencinin Adi-Soyads
(Student Name-Surname):

T.C. Kimlik Numarasi
dentity Number):

s
dent Number):
TERCIiH LiSTESI/PREFERENCE LIST

Stajimi yurt iginde gergeklestirmek istivorum /1 want to do my intemship in Turkey. [J

Stajimi yurt diginda Erasmus+ kapsaminda gergeklestirmek istiyorum./I want to do my
internship abroad via Erasmus+. []

Stajim1 yurt diginda kendi imkanlarimla gergeklestirmek istiyorum./I want to do my internship
abroad by my own means.

.20,
Ogrencinin imzasi/Student Signature

TARIHINDE TURIZM ISLETMECILIG! BOLOM BASKANLIGINA [LETILMELIDIR. ONAY VERILEN STAJ

TARIHINDE GGRENCILERE DUYURULARAK STAJ ONAY FORMU DOLDURMALARI TALEP EDILECEK.
STAJ ONAY FORMLARI ../..l.... TARIHINDE TAMAMLANMIS OLARAK TESLIM EDILMELIDIR TARIHINDE TESLIM
EDILMEYEN OGRENCILERIN STAJLARI ISLEME ALINMAYACAKTIR.

THIS FORM MUST BE HANDED IN TO HEAD OF THE DEPARTMENT OF TOURISM MANAGEMENT BEFORE ../_J.... DATE.
APPROVED INTERNSHIP ORGANISATONS WILL BE ANNOUNCED ON ..J....... DATE. AND STUDENTS WILL BE ASKED TO

ILLED INTERNSHIP APPROVAL FORMS MUST BE HANDED IN ON /... DATE. THE
INTERNSHIP OF STUDENTS WHO DO NOT SUBMIT THEIR DOCUMENTS ON TIME WILL NOT BE COUNTED,




STEP 2 — ANNOUNCEMENT OF APPROVED COMPANIES AND INFORMATION
LETTER FOR COMPANIES

ALANYA UNIVERSITESE
iKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
TURIZM ISLETMECILiGi BOLUMU

SAYIN FIRMA/KURUM/KURULUS YETKILisi

Staj dersi kapsaminda agagida ismi belirtilen 5grencimiz Firma/Kurum/Kurulusunuzda
¢aligmalanina .././20.. tarihinde baslamig olacaktir.

Ogrencimiz 20 is giinil staj vapmak zorundadwr. Stajyer dfrenci staj siiresince,
haftada en az 1 (bir) giin izin kullanarak giinde 8 saat ¢aligmak zorundadur.

Ogrencimizin SGK 6demeleri Universitemiz tarafindan sizlerin imzaladift Staj
Yapilacak Kurumun Beyammna dayali olarak izin giinleri dogrultusunda staj tarihlerini
kapsayacak sekilde yapilacakur. SGK evraklari talebiniz halinde aynca tarafiniza
gonderilecektir.*

Bundan sonraki siiregte, stajyer 6grenci tarafindan size teslim edilen “ISYERI Stajyer
Ogprenci (SO) Degerlendirme Formu (EK-1)” tarafimizca kullamlarak bu siire dahil
Ogrencimizin basan durumunun sizler tarafindan degerlendirilerek
ardindan en gec 5 is giinii_icerisinde kapali ve imzal zarf igerisinde Staj Komisyonuna
iletilmesi gerekmektedir. Sizlerin objektif degerlendirmeleri stajyer dfrencimizin bagan
notlarinin belirlenmesinde kullamlacakur.

Caligmalarinizda bagarilar diler, tegekkiirlerimizle saygilarimiz: sunaniz.

Ogpr. Uyesi Nihan SIDAR
Turizm isletmeciligi Bolimi
Bilim Baskam

‘urizm Isletmeciligi

*Stajin yurtdiginda gergeklestirecek dgrencilerimizin SGK primi 6denmemektedir.

Tel: 0242 513 69 69 0242 513 69 66 W
Adres: Alanya Oniversitesi, Iktisadi ve idarl Bilimler Fakilltesl, Cikcilll Mal
Alanya/Antalya/TORKIYE




STEP 3 — INTERN APPROVAL FORM

ALANYA UNIVERSITESI
iKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
TURIZM ISLETMECILIGi BOLUMU
STAJ ONAY FORMU

20..-20..

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Turizm Isletmeciligi Boliimii dgrencilerinin lisans
egitimlerini tamamlamak igin staj yapma zorunlulugu vardir.
Fakilltemizde 6grenim goren zorunlu staj yapacak olan dgrencilerin; sigortaliliginin
baslangicl, sona ermesi ve konuyla ilgili bildirim yiikiimliligi 5510 sayils Sosyal
Sigortalar ve Genel Saghk Sigortass Kanunu gerefi kurumumuz tarafindan
yapilacakur.  Asafida  bilgileri yer alan Gfrencimizin  staj uygulamasinn
kurulusunuzda yapilmast hususunda gdsterecefiniz ilgiye tesekkiir eder,
caligmalanmzda basanlar dileriz.

Staj Komisyonu Baskam

Adi Soyadr:

imza

T

OGRENCI BILGILERI




STEP 4 — START YOUR INTERSHIP




STEP S -INTERSHIP EVALUATION FORM

ALANYA UNIVERSITESI
iKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
TURIZM ISLETMECILiGi BOLUMU
STAJYER OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
20..-20..

o [ ]
T R
s [ ]
e I
e
ve Unvanr:

Tel:

Degerlendirme Yetkilisinin iletisim
Bilgileri:

Ogrencinin ise Baglama-Bitis Tarihleri: o200 = 120,

Bu deferlendirme formu, Alanya Universitesi Staj Egitimi kapsaminda kurulusunuza kabul
edilen Stajyer Ogrenci le ilgili degerlendirmelerinizi yapmaniz amact ile hazirlanmustir.

Degerlendirmeleriniz, Stajyer Ogrencinin almis oldufu Staj dersinin notlandirilmasinda
©Onemli bir etken olacaktr. Bu nedenle, degerlendirmelerinizi yaparken objektif davranmanizi
ve yeterli hassasiyeti gostermenizi onemle rica ederiz.

Degerlendirme Formu; Mesleki Yeterlilik, i; Tutumu ve Kigisel Yeterlilikler olmak {izere 3
bolimden olugmaktadir. Her boliimdeki biitin sorular eksiksiz yamitlamamzi, efer
degerlendirme sorusuna renci igin cevap veremiyorsamz veya Stajyer dfrencinin durumu
“Cok Zayif” segenefinin de alunda ise, “Bulunmuyor” cevap sikkim isaretlemenizi rica
ederiz. Bu degerlendirme sonucunda Stajyer dgrencinin ISYERI notu hesaplanacakur. Cok
onem verdigimiz bu degerlendirmelere ayiracafimiz zaman ve vereceginiz samimi cevaplar
igin simdiden tesekkiir ederiz.




STEP 6 —- INTERN REPORT




STEP 7 — EVALUATION OF INTERN REPORT




OUTLINE OF THE REPORT
(Cover Page And Submission Approval Page)




OUTLINE OF THE REPORT
(Table of Contents and Summary)




OUTLINE OF THE REPORT
(Introduction)




OUTLINE OF THE REPORT
(Sector & Business Analysis)

*If you use the information on the website of your internship place make sure to
cite your references. (In-text citation is also required!)




OUTLINE OF THE REPORT (Performed Activities)




OUTLINE OF THE REPORT (Evaluation and Conclusion)

In conclusion, the experience gained through the training and
observations has to be addressed.




OUTLINE OF THE REPORT (Appendix and References)

https://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/1/



https://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/1/

IN-TEXT CITATIONS




EXAMPLE




A GENERAL NOTE OF CAUTION: PLAGIARISM




PAGE SETUP FORMAT REQUIREMENTS




REPORT SUBMISSION DATE

*SUBMISSION AFTER THE DEADLINE WILL NOT BE ACCEPTED.
*MAILS WILL BE ACCEPTABLE, BUT MUST BE CONFIRMED!




HEALTH




SUBMISSON DATES




SUBMISSON DATES

REMINDER
LATE SUBMISSIONS WILL NOT BE ACCEPTED.




IMPORTANT




