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Genel Kurallar

» Turizm ve Otel Isletmeciligi programinda tek staj dersi bulunmaktadir. Staj dersi ilgili ilk
akademik yilin bahar doneminde eklenir. Staj dersi i¢in 30 is giinli staj yapilmasi
gerekmektedir.

= Staj, bahar doneminin biitiinleme sinavlari bittikten sonra ve takip eden akademik yilin giiz
doneminde kayitlar baglamadan 6nce yapilmalidir. (Ornegin: 2024-2025 Bahar Dénemi
Biitiinleme Sinavlar1 Bittikten Sonra - 2025-2026 Giiz Dénemi Kayitlarindan Once)

= Staj tarihleri ilgili aralikta secilebilir. Ancak onaylandiktan sonra tarihler degistirilemez.

= Staj siirecinde tiim adimlar yerine getirilmeli ve higbir belge gec teslim edilmemelidir.

= Stajin resmi bir siire¢ oldugu unutulmamalidir.

Degerlendirme
= Staj silireci, O0grencilerin Staj Komisyonuna teslim edecegi staj defteri cercevesinde

degerlendirilir.

Genel Siire¢
= Staj siireci, asagida yer alan formlar kapsaminda yerine getirilir. ilgili formlar sirastyla

asagidaki tabloda verilmistir.

Sira Form Son Teslim Tarihi
1 | Ogrenci Tercih Formu [lan edilecek
) Staj Yerlerinin Kabuliiniin Ilan1 ve Firma Bilgilendirme ilan edilecek

Yazilarimin Teslimi
Staj Yeri Kabul Olmayan Ogrencilerin Yeni Tercih Formlarinin

3 o [lan edilecek
Teslimi

4 Staj Yerlermm. Kabulunun [lan1 ve Firma Bilgilendirme ilan edilecek
Yazilariin Teslimi

5 | Staj Onay Formu [lan edilecek

6 | Staj Raporu/Defteri [lan edilecek
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1. Ogrenci Tercih Formu

Bu form ile 6grenciler stajlarini nerede yapmak istedigini bildirir.

Birden fazla tercihin eklenmesi tavsiye edilmektedir.

2. Staj Yerlerinin Kabuliiniin flam ve Firma Bilgilendirme Yazilarinin Teslimi

Ogrenci tercih formlar staj komisyonu tarafindan incelenir. Kabul edilen staj yerleri
programin resmi internet sayfasinda ilan edilecektir.
Tercihlerinizden birisi onaylanir ise firma bilgilendirme yazis1 hazirlanir. S6z konusu

belgeyi ilgili tarihe kadar staj komisyonundan teslim almaniz gerekmektedir.

3. Staj Yeri Kabul Olmayan Ogrencilerin Yeni Tercih Formlariin Teslimi

Tercihleriniz komisyon tarafindan kabul edilmez ise verilen siire i¢inde yeni tercih formu

hazirlamaniz istenir.

4. Staj Yerlerinin Kabuliiniin ilam1 ve Firma Bilgilendirme Yazilarinin Teslimi

(Bkz. 2. Staj Yerlerinin Kabuliiniin Ilan1 ve Firma Bilgilendirme Yazilarinin Teslimi)

5. Staj Onay Formu

Firma bilgilendirme yazisimi teslim aldiktan sonra stajyer onay formunu hazirlamaniz
gerekmektedir.

Bu belgede staj tarihleri, staj yapilacak kurumdaki amirin bilgileri ve ilgili taraflarin imzasi
yer alir.

Bu formdaki her bir bilgi doldurulmalidir.

6. Staj Defteri

Staj tamamlandiktan sonra staj defterinin hazirlanmasi gerekmektedir.

Staj defterinin basili ve pdf versiyonu, staj tamamlandiktan sonraki 5 is giinii igerisinde
ogrenci tarafindan staj komisyonuna teslim edilmelidir.

Staj komisyonu yeni bir son teslim tarihi belirleyerek staj defterinin yeniden yazilmasini
isteme hakkina sahiptir.

Basarisiz olan 6grenciler staj1 tekrarlamak zorundadir. Stajini tamamlamayan 6grencinin

mezuniyet islemleri yapilmayacaktir.



