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KONTROLLÜ KOPYA 

 

BİRİM/BÖLÜM ADI  Öğrenci İşleri Müdürlüğü 

PUKÖ ÇALIŞMASININ ADI Sınav Programı Hazırlanması 

PUKÖ NO 3 

PUKÖ BAŞLANGIÇ TARİHİ 30.03.2026 

PUKÖ BİTİŞ TARİHİ 20.05.2026 

   PLANLAMA 

Akademik takvimde belirtilen Final sınav tarihleri doğrultusunda sınav programlarının hazırlanması ve 

yayımlanmasına ilişkin çalışmalar planlanır. Öğrenci İşleri Müdürlüğü tarafından ilgili birimlere yazı gönderilerek 

sınav programlarının hazırlanması ve kararlarının iletilmesi istenir. Merkez Kampüs ve HEP Kampüs için 

hazırlanan Excel dosyalarının öncelikle Ortak Dersler Yönetimi ve Yabancı Diller Yüksekokulu ile bu birimlerin 

işlemleri tamamlandıktan sonra diğer akademik birimlerle OneDrive üzerinden paylaşılması planlanır. 

Nesnel Kanıt :  

1. 2025-2026 Akademik Takvimi 

2. 2025-2026 Sınav Takvim Taslağı 

 

Sorumlu Bilgileri   İmza   

Planlama Tarihi  Planlama Bitiş Tarihi   

   UYGULAMA 

Merkez Kampüs ve HEP Kampüs için hazırlanan sınav programı Excel dosyaları, OneDrive üzerinden öncelikle 

Ortak Dersler Yönetimi ve Yabancı Diller Yüksekokulu ile paylaşılır. Bu birimlerin sınav bilgilerini ortak 

dosyalara işlemesi ve ilgili kararları Öğrenci İşleri Müdürlüğüne iletmesinin ardından dosyalar diğer akademik 

birimlerin bölüm başkanlarıyla paylaşılır. 

Diğer akademik birimler, ortak dersler ve yabancı dil derslerinin sınav gün ve saatlerini dikkate alarak kendi sınav 

programlarını hazırlar. Dersler ile sınav gün ve saatleri ortak Excel dosyalarına işlenir ve ilgili kararlar Öğrenci 

İşleri Müdürlüğüne gönderilir. Kararlarla uyumu ve sınav çakışmaları kontrol edilen programlar, gerekli 

düzeltmelerin tamamlanmasının ardından PDF formatına dönüştürülerek Üniversitenin web sayfasında 

yayımlanır. 

Nesnel Kanıt:  

1. 2025-2026 Bahar Yariyili Final Sinav Takvimi.pdf 

2. Paylaşım Yapılan Hoca Örneği.png 

3. Onedrive Paylaşımı.png 

4. 2025-2026 Ortak Dersler Bahar Donemi Final Sinav Programi.pdf 

5. 2025-2026 Bahar Yarıyılı Final Sınav Prog.(Merkez Kampüs).pdf 

6. 2025-2026 Bahar Yarıyılı Final Sınav Programı(HEP Kampüs).pdf 

7. Final Duyuru Web Sayfası.png 

 

 

 

 

Sorumlu Bilgileri   İmza   

Uygulama Başlangıç tarihi  Uygulama Bitiş Tarihi    
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KONTROLLÜ KOPYA 

KONTROL 

OneDrive üzerinden paylaşılan Excel dosyalarına işlenen dersler ile sınav gün ve saatlerinin, akademik 

birimlerden gelen kararlarla uyumu kontrol edilir. Programların akademik takvimde belirtilen final sınav 

tarihleri içerisinde hazırlanma durumu ve sınav çakışmaları incelenir. PDF formatına dönüştürülen programların 

güncel Excel dosyalarıyla uyumu ve web sayfasında doğru kampüse ait programın yayımlandığı kontrol edilir. 

Tespit edilen eksiklikler ve çakışmalar ilgili bölüm başkanlıklarına bildirilir. 

Nesnel Kanıt: 
 

Sorumlu Bilgileri   İmza   

Kontrol Başlangıç Tarihi  Kontrol Bitiş Tarihi    

     

ÖNLEM 

Kontroller sonucunda sınav programlarında çakışma veya hata tespit edilmesi durumunda ilgili bölüm 

başkanlıklarıyla iletişime geçilerek programların yeniden düzenlenmesi sağlanır. Yapılan değişikliklere ilişkin 

akademik birimler tarafından yeni kararlar gönderilir ve ortak Excel dosyaları bu kararlar doğrultusunda 

güncellenir. Düzeltilen programlar yeniden kontrol edilerek PDF formatına dönüştürülür; daha önce yayımlanmış 

olması durumunda web sayfasındaki program da güncellenir. Yapılan düzeltmelerin çakışmaları giderip 

gidermediği kontrol edilerek süreç tamamlanır. 

Nesnel Kanıt: 

1. 2025-2026 Modern Diller Bahar Donemi Final Sinav Programi (Guncel).pdf 

2. Güncellenen Web Duyurusu.png 

 

 

Sorumlu Bilgileri   İmza   

Önlem Başlangıç Tarihi  Önlem İzleme Bitiş Tarihi  
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