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UNIVERSITESI

GIRIS

Alanya Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigii, 6grencilerin Universitemize kayitlarindan
mezuniyetlerine kadar olan akademik ve idari islemlerini ilgili mevzuat ve Universitemizin kararlari
dogrultusunda yiirtitmektedir.

Miidirliigiimiiz, hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde sunulmasi amaciyla personel, fiziki alan,
malzeme ve diger kaynaklarin planl kullanilmasimi saglamakta, gelecege yonelik hedef ve standartlar
belirleyerek hizmet kapasitesini gelistirmeye yonelik ¢alismalar yapmaktadir.

Bu kapsamda ytiriitiilen faaliyetlerin gozetimi, denetimi, takibi ve kontrolii ile gerekli giivenlik
onlemlerinin alinmasi ve iglemlerin sonuglandirilmasindan sorumludur.

Bu Siire¢ Yonetimi El Kitabi; Mudiirliiglimiiz tarafindan yiiriitiilen hizmetlerin sistemli, dogru,
zamaninda ve seffaf bir sekilde gerceklestirilmesini desteklemek amaciyla hazirlanmistir. El kitabinda
stireclerin amaglari, sorumlulari, uygulama adimlann ve ilgili belgeler tanimlanarak gorev ve
sorumluluklarin agik hale getirilmesi, uygulama birliginin saglanmasi ve kurumsal bilginin korunmast
hedeflenmektedir.

Ogrenci ve akademik birimlerin ihtiyaglari, mevzuat degisiklikleri ve kullamlan bilgi sistemlerindeki
gelismeler dogrultusunda siireclerin g6zden gecirilmesi ve siirekli iyilestirilmesi esas alinmaktadir.

MISYONUMUZ

Alanya Universitesi 6grencilerinin kesin kayitlarmdan mezuniyetlerine kadar olan islemlerini ilgili
mevzuat cergevesinde dogru, eksiksiz ve zamaninda yiiriitmek; evrensel degerler 15181nda, ¢agdas
yontemlerden ve uygun teknolojilerden yararlanarak kaliteli, hizli ve giivenilir hizmet sunmaktir.

VIZYONUMUZ
Giiclii kurumsal kiiltiirti ve kimligiyle teknolojik gelismelere uyum saglayan, giivenilir bilgi ve belge
sunan, 0grenci, 0gretim eleman1 ve ¢alisan memnuniyetini gozeten; giiler yiizlii hizmet anlayis1 ve

stirekli gelisen yapistyla ulusal ve uluslararasi diizeyde 6rnek gosterilen bir 6grenci isleri birimi
olmaktir.

OGRENCI ISLERI
ORGANIZASYON SEMASI
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EGITIM VE OGRETIM SURECI

1. Amag
Ogrenci Isleri Miidiirliigiiniin amac1; Alanya Universitesi biinyesinde yiiriitiillen egitim-6gretim
siireclerine iliskin 6grenci isleri iglemlerini ilgili mevzuat, yonetmelik, yonerge ve akademik takvim
dogrultusunda diizenli, dogru, seffaf ve zamaminda yiiriitmektir. Bu kapsamda, Universitenin akademik
birimleriyle es giidiim igerisinde ¢alisarak egitim-0gretim siireclerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak; 6grencilere, 6gretim elemanlarina ve idari personele giivenilir, hizli ve dogru bilgi ve belge
hizmeti sunmaktir. Universitemizde &grenim goren dgrencilerin, 6grenim hayati boyunca ilgili tiim
islemlerinin yiiriirliikteki yasa ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirilmesinden sorumludur.
Miidiirligiimiiz Tarafindan Yiiriitiilen Baslica Hizmetlerimiz:

o Ogrencilerin Kayit-Kabul Islemleri

o Miidiirliik ile ilgili resmi yazigmalarin yapilmasi ve dosyalanmasi

o Ogrencilerle ilgili islemlerde akademik birimler arasmnda bilgi akismim ve koordinasyonun

saglanmast

o Istatistiksel caligmalarm yapilmasi ve sonuglarin is ve dis paydaslara iletilmesi

e Kurum i¢i ve Kurumlararasi Yatay Gegisler

e Ders Kayitlart

«  Ogrencilerimizin Thtiya¢ Duyduklart Resmi Belgeler (Ogrenci Belgesi, Transkript, vb.)

«  Ogrencilerin bursluluk durumlarimn takip edilmesi

o Ogrenci Kimlik Kart

o Askerlik islemleri

« Diploma ve Diploma Eki Islemleri

o Universiteden Cikis Islemleri (Kayit Sildirme/Mezuniyet)

e Yonetmelik, Yonergeler Hakkinda Bilgilendirme

e Akademik Takvimin hazirlanmasi

o Yiiksekdgretim Kurulu, OSYM ve Rektorliik tarafindan verilen gorevlerin yerine getirilmesi

2. Kapsam

Egitim-6gretim stireci; 6grenci kabulii ve kesin kayit islemleri, ders kayitlari, danisman onaylari, ders
ekleme-birakma, ders ve not iglemleri, sinav siiregleri, ders muafiyeti ve intibak islemleri, yatay gecis
islemleri, kayit dondurma ve ilisik kesme islemleri, mezuniyet kontrolleri ile diploma islemleri, erkek
ogrencilerin askerlik islemleri ve diger 6grenci belgelerinin diizenlenmesine iliskin idari faaliyetleri
kapsar.

3. Sorumluluklar

« Kayit ve Kabul islemleri: Universiteyi kazanan yeni 6grencilerin kesin kayitlarim yapmak,
belgelerini kontrol etmek ve 6grenci numarasimi olusturmak.

« Ders ve Not islemleri: Her yariyil ders kayitlarinin, ek-sil (ders ekleme/birakma) islemlerinin,
vize-final ve not girisi takiplerinin otomasyon sistemleri iizerinden yiiriitiilmesini saglamak.

o Yatay ve Dikey Gegisler ile Degisim Programlari: Yatay gecis, dikey gecis (DGS), cift
anadal, yandal ile Erasmus+, Farabi gibi degisim programi iglemlerini koordine etmek.

e Mezuniyet ve Diploma Islemleri: Mezuniyet kosullarmi saglayan Ogrencilerin tespiti,
diplomalarm hazirlanmasi, gecici mezuniyet belgelerinin verilmesi ve mezun takibini yapmak.

o Ogrenci Belgesi ve Resmi Yazismalar: Ogrenci belgesi, transkript (not dokiimii), askerlik tecil
islemlert, disiplin, burs ve kimlik kart1 gibi talepleri karsilamak.

e Mevzuat ve Takvim Takibi: Universitenin akademik takvimini uygulamak; YOK ve
iiniversite senatosu kararlar ile yonetmelik degisikliklerini takip ederek duyurmak.
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ALANYA
UNIVERSITESI

Siire¢ Yonetimi El Kitabi

AKADEMIK TAKVIMIN HAZIRLANMASI SURECI

Isleri Midirligine gonderilir.

Akademik Takvim Universitedeki biitiin birimlere
bildirilir ve web sayfasinda ilan edilir.

ISLEM SONU

Belgs No: | [A-OIM-001
Ik Yayin Tarihi: 27.06.2018
Akademik Takvim Hazirlanmasi Giincelleme Tarihi: 05.07.2019
IS AKISI Giincelleme No: 1
Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU BEIII.-IGGE“[IER
Yeni egitim-agretim yilina ait akademik takvim taslag Ogrenci Isleri Ust yazi
Ogrenci Isleri MidUrliga tarafindan hazidanir ve MdGriagi
akademik birimlerin Snerileri istenir.
L J
Akademik birim Bnerileri hazidanir ve Odrenci sleri ) o
Madarigine génderilir Akademik Birimler st yazi
L 4 0 . I .
Akademik birimlerin dnerileri de dikkate alinarak Mudguﬁ3§uxﬂiﬂel Ost yaz:
takvim dizenlenir ve Genel Sekreterlik tarafindan Sekreterlik
Senatoya sunulur.
Akademik Takvim taslag) Senatoda gérlgllerek
karara baglanir. Genel Sekreterlik tarafindan Ogrenci Senato Senato Karar

Genel Sekreterdik/
Ofrenci Isleri
MadGriGgi

Elektronik
Ortam




HME ALANYA

Siire¢ Yonetimi El Kitabi

B UNIVERSITESI

AKADEMIK TAKVIMIN HAZIRLANMASI SURECI

Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Siireci

Siirecin Sorumlulari: Senato, Genel Sekreterlik, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik
Birimler, YDYO, TOMER,

Siirecin Uygulayicilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler, YDYO, TOMER

Siirecin Amaci: Ilgili akademik y1l icin dgrencilerin kayit ve sinav takvimi ile dnemli bagvuru
tarihlerinin belirtildigi akademik takvimin hazirlanmasi ve duyurulmasi

Siirecin Girdileri: Akademik Kurullardan Gelen Oneriler, Cevresel Sartlar, Yonetmelik,
Tutanak ve Formlar

Siirecin Faaliyetleri:

1.

Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan her y1l akademik takvim taslak olarak hazirlanir.
Taslak calisma tiizerinde goriis ve Onerilerinin alinmasi i¢in akademik birimlere
gonderilir.

Akademik birimlerden gelen Oneri ve goriisler dogrultusunda Akademik Takvim
taslagina son sekli verilir ve Ogrenci Isleri Miidiirliigii/Genel Sekreterlik tarafindan
Senatoya sunulur.

Taslak ¢aligmanin Senatoda degerlendirilmesi ve karara baglanmasi.

Senatoda kabul edilen akademik takvimin Universitemiz web sayfasinda ilan
edilmesi.

Siirecin Ciktilari: Akademik Takvim ve Karar

Siirecin Performans Gostergeleri: Akademik Takvimin Revize Edilme Sayis1 ve Nedenleri

1.

2025-2026 Akademik Takvim Revize I: Ara sinav Notlarmin Ogrenci Isleri Bilgi
Sistemine Giriglerinin Son Giinii 22.05.2026 olarak degistirilmistir.

2024-2025 Akademik Takvim Revize (Lisansiistii Egitim Enstitiisii) II: Lisansiistii
Egitim Enstitlisi onemli tarihlerinin revizesi yapilmistir.

2023-2024 Akademik Takvim Hk: Talep dogrultusunda 2023-2024 egitim 6gretim y1li
Akademik Takviminde degisiklige gidilmistir.

Akademik Takvim Hk.: 06.02.2023 tarihinde Ulkemizde meydana gelen
Kahramanmaras merkezli dogal afet (deprem) nedeniyle 2022- 2023 egitim-6gretim y1l1
bahar yartyilimin uzaktan egitim yontemiyle yapilmasina karar verilmis olup bu
dogrultuda Universitemiz Akademik Takvimi Bahar yartyili ile Yaz Ogretimi yeniden
diizenlenmistir.

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler, Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler, Senato

Siireci Tamimlayanlar: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler, Senato, YDYO,
TOMER

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 yil
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Siire¢ Yonetimi El Kitabi

DERS KAYIT iISLEMLERI SUREC]

|

ISLEM SOMU

Belge No: 12-01M-D09

Tk ¥ayin Tarihi: 20.04 2022

- Ders Kayit islemleri Gincellerne Tanhi: | 20.04 2022

i= AKISI Gincallame No: 1
Toplam Sayfa: 1
ILGILI
iS5 AKIS! ADIMLARI SORUMLU BELGELER
Akademik takvimde belirtilen stire igerisinde yeni FAKULTEMYOV ST YAZI
baglayacak egiti-0gretim yarryilina ait agilacak dersler, ENSTITUAIM
dersi verccck Bgretim iyesi, ders program bilgiler ilgili
akademik birimlerden resmi yam ile istenir.
OGRENCT ISLERI
Akademik takvimde belimilen sire igerisinde yeni MCDURLSGU-‘ OiBs
baglayacak editim-dgretim variyiling ait dersler Sfrenci BOLIM
bilgi sisterninde agilir. E.ﬁEKANi_AR.[
Ogrenciler. Girenci bilgi sistemi dzerinden kayulanmak OGRENC] OlBS
istedikleri dersleri seger.
Danigman, dgrenci ile birlikte kontrollerini vaparak ders DANISMAN 0lBs
kaydmm onaylar.

Oprenci bilgi sisteminde ders kayds tamambanir. CGGRENCI olBs
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DERS KAYIT iISLEMLERI SURECI
Bagh Oldugu Siirec: Egitim ve Ogretim Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Ilgili Akademik Birimler ve Danismanlar

Siirecin Uygulayicilar: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, ilgili boliim baskanliklari, danismanlar ve
ogrenciler

Siirecin Amaci: Ogrencilerin akademik takvim dogrultusunda ders kayit islemlerini
gergeklestirmelerini ve danigman onaylarinin tamamlanmasini saglamak.

Siirecin Girdileri: Akademik takvim, ders programlari, miifredatlar, 6grenci bilgi sistemi
kayitlar1 ve ilgili mevzuat.

Siirecin Faaliyetleri:

1. Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde yeni baslayacak egitim-0gretim yartyilina ait
acilacak dersler, dersi verecek Ogretim iiyesi, ders programi bilgileri ilgili akademik
birimlerden resmi yazi ile istenir.

2. Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde ders agilmasi ve ders programi bilgilerinin
ilgili akademik birimler tarafindan Ogrenci Isleri Miidiirliigiine iletilmesi saglanr.

3. Yeni déneme ait dersler Ogrenci Bilgi Sisteminde (OBS) agilir.
4. Ogrenciler, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden almak istedikleri dersleri seger.

5. Damigmanlar, 6grencilerin ders se¢imlerini kontrol ederek uygun bulunan ders kayitlarini
onaylar.

6. Onaylanan ders kayitlari sistem {izerinden tamamlanir.
Siirecin Ciktilari: Tamamlanmis ders kayitlar1 ve danigsman onaylart.

Siirecin Performans Gostergeleri: Ders kayitlarin1 ve danigman onaylarini siiresi igerisinde
tamamlayan 6grenci sayisi

2026-2027 Giiz Yariyili Ders Kayd: yapan ve Danisman Onayli Ogr. Sayisi: 1128

2025-2026 Bahar Yariyili Ders Kaydi yapan ve Danisman Onayli Ogr. Sayisi: 696

2025-2026 Giiz Yartyili Ders Kaydi yapan ve Danisman Onayli Ogr. Sayisi: 693

2024-2025 Bahar Yariyili Ders Kayd: yapan ve Danisman Onayli Ogr. Sayisi: 293

2024-2025 Giiz Yartyili Ders Kaydi yapan ve Danisman Onayli Ogr. Sayist: 301

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler

Siirecin Tedarikgileri: Akademik birimler, béliim baskanliklar1 ve Ogrenci Isleri Miidiirliigii.
Siireci Tammmlayanlar: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, akademik birimler.

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Her Yariyil ders kayitlarinda
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UNIVERSITESI

DERS EKLEME-CIKARMA ISLEMLERI SURECI

Erlge No: ia-0lM-010
Il Yayin Tarihic 20.04 2022
.. Ders Ekleme Cikarma islemleri Glncslleme Tanh | 20.04 2022
]5 AKISI Gilincalleme Mo: 1
Sayia: 1
Toplam Sayia: 1
iS5 AKISI ADIMLARI SORUMLLU HEIII__II[:éEER
Akademik takvimde belirtilen sire igerisinde Ogrenci
ders kaydin 8drenci bilgi sistemi Gzerindan OGREMCI oles
tamamilar.
Ders degisiklik talebini danismanina bildirir. BERENC oigs
Danisman dgrencinin talebinin uygunlugunu kKontrol DAMNISMAN olBs
edar
ﬁﬁraﬂ:ln!n ders dedisiklik talebi uygun mu?/ degil DANISMAN alps
mi? Danisman onaylaronaylamaz.
Uygun dedilse &grenciye bilgisi verilir. DAMNISMAN oies
Talebi uygun ise OFrenci Bilgi Sistami Gzerindan DAM
ders degisiklik talebi yerine getirilir. ISMAN oles

ISLEM SONU
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UNIVERSITESI

DERS EKLEME-CIKARMA ISLEMLERI SURECI

Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, ilgili Akademik Birimler ve Danigmanlar
Siirecin Uygulayicilari: Ogrenciler ve Danismanlar

Siirecin Amaci: Ogrencilerin akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde ders ekleme ve
cikarma taleplerinin degerlendirilerek sonuglandirilmasini saglamak.

Siirecin Girdileri: Akademik takvim, 6grenci ders kayitlar1 ve ders degisiklik talepleri.
Siirecin Faaliyetleri:

1. Ogrenci, akademik takvimde belirtilen siire icerisinde ders kaydin1 Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden tamamlar.

Ders degisikligi talebini danigmanina iletir.

Danisman, 6grencinin ders degisikligi talebini kontrol eder.

Eal

Talep uygun bulunursa onaylanir; uygun bulunmazsa 6grenci bilgilendirilir.
5. Onaylanan ders degisikligi Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden gergeklestirilir.
Siirecin Ciktilari: Giincellenmis ders kayitlar1 ve danisman onaylari.
Siirecin Performans Gostergeleri: Ders ekleme-¢ikarma taleplerinin sonuglandirilma sayisi.

e 2026-2027 Giiz Yartyih Ders Ekleme-Cikarma Yapan ve Danisman Onayl Ogr.
Sayisi: 277

e 2025-2026 Bahar Yariyili Ders Ekleme-Cikarma Yapan ve Danisman Onayli Ogr
Sayist: 113

e 2025-2026 Giiz Yartyili Ders Ekleme-Cikarma Yapan ve Danmigman Onayli Ogr
Sayisi: 146

e 2024-2025 Bahar Yariyili Ders Ekleme-Cikarma Yapan ve Danigman Onayli Ogr
Sayist: 86

e 2024-2025 Giiz Yariyil1 Ekleme-Cikarma Yapan ve Danisman Onayli Ogr Sayisi: 45

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler.
Siirecin Tedarikgileri: Akademik birimler ve Ogrenci Isleri Miidiirliigi.
Siireci Tammmlayanlar: Ogrenci Isleri Miidiirliigii ve akademik birimler.

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Her Yariyil ekle/sil siirecinde



ALANYA Stire¢ Yonetimi El Kitabi

UNIVERSITESI

CIFT ANADAL YANDAL KONTENJANLARININ BELIRLENMESI

j Balge No: | TA-DIM-012
- Cift Anadal Yandal Kontenjanlarinin Tk Yayin Tarihi 20,04 2022
Gincalleme Tarihic 20.04 2022
deliricnmes! Glncelleme Mo 1
. I$ AKISI Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
: , iLGiLi
i5 AKISI ADIMLARI SORUMLL BELGELER
Yeni egitim-Ggretim vl igin Cift Anadal-Yandal )
kontenjan énerileri akademik birimlerden istenir. OIM/Akademik Ust yaz
Binmler
Akademik birimlerde Cift Anadal-Yandal kontenjan -
. e O S Akademik
dnenlert bcl-l.rl.l.:.cm:_n_:]f kara_r ile Drenct iglen Birimler FYES Ust yazy/Karar
Miidiirlifiine ginderilir. MY O Karan
Akademik Birim énerileri liste halinde hazirlanarak OlM Ust yan
Senatoya sunulur.
Kontenjan énerileri Senatoda génigiilerek
degerlendirilir ve Ogrenci lsleri Midirligine Senato [ OIM Senato Karan
ginderilir.
Senato tarafindan belirlenen kontenjanlar CIM (grenci Islen Elektromk
tarafindan web sayfasinda ilan edilir. Midiirl g Ortam
ISLEM SONU
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n= ALANYA Siire¢ Yonetimi El Kitab1
UNIVERSITESI

CIFT ANADAL YANDAL KONTENJANLARININ BELIRLENMESI

Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Siireci
Siirecin Sorumlulari: Senato, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler
Siirecin Uygulayicilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler

Siirecin Amaci: Cift anadal, yandal ag¢ilacak boliimlerin belirlenmesi; basvurularin alinmasi,
degerlendirilmesi ve kayitlarin alinmasi.

Siirecin Girdileri: Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasindaki Gegig/Cift Anadal/Yandal ile Kurumlar Arast Kredi Transferleri Yapilmast
Esaslarma iliskin Yonetmelik, Alanya Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi, Alanya Universitesi Cift Anadal ve Yandal Programi Yonergesi, Basvuru
Duyurusu, Akademik Takvim, Ogrenci Kontenjanlar

Siirecin Faaliyetleri:

1. Cift Anadal -Yandal yapilacak programlarin kontenjanlar1 ve kosullar ilgili Akademik
Birimlerden istenir.

2. Akademik birimlerde Cift Anadal-Yandal kontenjan 6nerileri ve kosullar1 belirlenerek

karar ile Ogrenci isleri Miidiirliigiine gonderilir.

Akademik birimlerden gonderilen dneriler liste halinde hazirlanarak Senatoya sunulur.

4. Kontenjan Onerileri senatoda goriisiilerek degerlendirilir ve Ogrenci Isleri
Miidiirliigiine gonderilir.

5. Kontenjanlar Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan basvuru ve degerlendirme
takviminin de yer aldigi basvuru sartlar1 ve kontenjan duyurusu iiniversite web
sitesinde ilan edilir.

(O8]

Siirecin Ciktilar1: Uygun Bulunan Ogrenci Sayis1, Ogrenci Kontenjanlar1 Duyurusu
2026-2027 Giiz Yartyili Yandal Uygun Bulunan Ogrenci Sayist: 1
2026-2027 Egitim-Ogretim Y1l Giiz Yartyili Cift Ana Dal ve Yan Dal Kontenjanlar1

Siirecin Performans Gostergeleri:
e Yandal Kayit Yapan Lisans Ogrenci Sayist:1
Siirecin Miisterisi: Ogrenciler, Akademik ve Idari Personel
Siirecin Tedarikgisi: YOK, Akademik ve Idari Birimler, Ogrenci Isleri Miidiirliigii
Siireci Tammmlayanlar: Senato, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik Birimler

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Her Akademik Yariyil
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https://3fcampus.alanyahep.edu.tr/uploads/announcement/duyuru_1787840179.pdf

BLANA
UNIVERSITESI

Siire¢ Yonetimi El Kitabi

YATAY GECIS KONTENJANLARININ BELIRLENMESI

Belge No: |A-OIM-006
Ik ¥ayin Tarihi: 27.06.20159
Yatay Gegis Kontenjan Belirleme Guncelleme Tarihi: | 05.07.2018
Is AKISI Gincelleme No: 1
Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU BEiI!-GGE“I-.IER
Yatay Gegls yolu ile kabul edilecek ogrenc :
- Yikseksgretim Ost yazi
kontenjanlan talep edilir. Kurulu Baskanhgi
‘Yatay gecis ve bagvuru kogullarina iligkin kentenjan Ogrenci Isleri Cst yaz
onerileri lgili akademik birimlerden istenir. Modoriogo
Akademik birimler Snerilerini FYK Karan ile belirler ve Akademik Birimber Ust yaziFYK
Ogrenci Isler Modanogone ganderir. Karan
Akadermik birim sneriler Ogrencl Igler Modonogo Otirenci Isleri Ust yazuTablo
tarafindan table halinde haziramr, Genel Sekreterlik Modarlogo/Genel
tarafindan Senatoya sunulur. Sekraterlik
Oneriler gardsdlerek
degerlendirilir ve alinan Bgm‘ﬁﬁ' Ust !'ﬁi:ﬁ?"am
karar Genel Sekreterlik
tarafindan Ogrenci Igler
MOdarlagane ginderilir.
Senato tarafindan belirlenen kogul ve kontenjanlar 0,,?‘1]?;"53’3" Elektronik ortam
YOKSIS e ighenir.
i 0 Yiksekogretim | Elektronik ortam
Yiksektdgretim Kurulu Bagkanhdi toplanan kontenjan Kurulu Bagkanig
snerileri ve kogullar web sayfazinda ilan eder.
" A
ISLEM SONU
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YATAY GECIiS KONTENJANLARININ BELIRLENMESI SURECI

Bagh Oldugu Siirec: Egitim ve Ogretim Siireci.

Siirecin Sorumlular1: Genel Sekreterlik, Senato, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik
Birimler.

Siirecin Uygulayieilari: YOK, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Akademik birimler.

Siirecin Amaci: Yatay gecis silirecinin baglatilmasi, kontenjanlarinin belirlenip 6grencilere
duyurulmasi.

Siirecin Girdileri: Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasindaki Gegis/Cift Anadal/Yandal ile Kurumlararasi Kredi Transferleri Y apilmasi Esaslarina
Iliskin Yonetmelik, Alanya Universitesi Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi, Alanya
Universitesi Kurum I¢i ve Kurumlararasi Yatay Gegis Esaslarina iliskin Yénerge, Yatay Gegis
Kontenjan Listesi, Yatay Ge¢is Duyurusu, Yatay Gegis Basvuru Evraklari.

Siirecin Faaliyetleri:

1. Egitim-6gretim yili baslamadan once Fakiilte/MYO yatay gecis kontenjanlarmin
belirlenmesine iliskin YOK ’ten yazinin gelmesi.

2. Yatay Gegis ve Bagvuru kosullarina iligkin kontenjan 6nerileri Akademik Birimlerden
istenir.

3. Akademik Birimler bagvuru kosullarini ve kontenjan dnerilerinin FYK ile Ogrenci Isleri
Miidiirliigiine iletilmesi.

4. OIM tarafindan kontenjanlarin bdliim/program ve sinif bazli olarak tablo hazirlanarak
Ogrenci Isleri Miidiirliigii/ Genel Sekreterlik tarafindan Senatoya sunulmasi.

5. Senatoda goriisiilmesinden sonra yatay gegis kontenjanlar1 ve akademik takvimin OIM
tarafindan YOKSIS sayfasina islenmesi.

6. Senato tarafindan belirlenen yatay gecis takvimi ve kontenjanlari tiniversitemiz web
sayfasinda ilan edilerek siirecin bagladiginin duyurulmasi

Siirecin Ciktilar1: Yatay Gecis Kontenjan Sayilari, Yatay Geg¢is Bagvuru sayilart.
Siirecin Performans Gostergeleri:

e Yatay Gecis Yapan Ogrenci Sayisi
2026-2027 Giiz Yartyili Kurumlararas1 Yatay Gegis ile Kayitl Ogr Sayist: 8
2026-2027 Giiz Yartyil: Ek Madde-1 ile Kayitli Ogr Sayisi: 7
2025-2026 Bahar Yariyili Ek Madde-1 Yatay Gegis ile Kayith Ogr Sayisi:3
2025-2026 Giiz Yartyili Kurumlararas1 Yatay Gegis ile Kayith Ogr Sayisi: 2
2025-2026 Giiz Yartyili Ek Madde-1 Yatay Gegis ile Kayith Ogr Sayisi: 10

e Yatay Gecise Basvuran Toplam Ogrenci Sayis
2026-2027 Giiz Yariyili Ek Madde-1 ile Bagvuran Ogr. Sayisi: 15
2026-2027 Giiz Yartyili Kurumlararasi ile Bagvuran Ogr. Sayisi: 13
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2025-2026 Bahar Yartyili Ek Madde-1 Yatay Gegis ile Basvuran Ogr. Sayist: 3
2025-2026 Giiz Yariyili Kurumlararas1 Yatay Gegis ile Basvuran Ogr. Sayisi: 2
2025-2026 Giiz Yariyili Ek Madde-1 Yatay Gegis ile Bagvuran Ogr. Sayisi: 16

Siirecin Miisterisi: Aday Ogrenciler

Siirecin Tedarikgisi: ilgili Yiiksekogretim Kurumlari, Akademik ve idari Birimler, Mali Isler,
Ogrenci Isleri Miidiirliigii.
Siireci Tamimlayanlar: YOK, Senato, Genel Sekreterlik, Ogrenci Isleri Miidiirliigii

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Her Yariyil Basinda
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ALANYA

UNIVERSITESI

KAYIT DONDURMA ISLEM SURECI

Siire¢ Yonetimi El Kitabi

Belge No: | 1A-OlM-D11
Ik vayin Tarihic 20.04 2022
- Kayit Dondurma Guncelleme Tarhi: | 02.04.2026
Is AKISI Gilncallems Mo: 1
Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
iLGiLi
iS5 AKISI ADIMLARI SORUMLU BELGELER
Fakillte/MY O/ Dile
Oarencinin kayit dondurma istegine iliskin dilekgesi YDYO Sekreterigi s
varsa ekli mazerating iliskin belge ile birlikte alinir.
; i Fakilte/MY Oy
Dilekge Sekraterler tarafindan ilgili Fakilta/My O/ .
NS v:véag:al dz':i'if” s YDYO Sekreterigi Ust yazi
) Akademik Birimler
- Fakiilta/My O/ Ust yaz
Odrencinin kayit dondurma hakki var mi yok mu? YOYO Yanatim
incaleme sonmasinda olumiwolumsuz karar alinr. Kurulu
Fakiilte/MY O/ Yonetim Kunlu
Yanetim Kurulu Karan Ol ne bildirilir. YOO Sekreterligi Karan
Gelen kararin olumiu olmasi halinda ilgili
dgranciye OIBS lzerinden islenir; olumsuz olmas: Gim Ust yan
durumunda ise ddrenci Szlik dosyasinda
muhafazra edilir.
ISLEM SONU
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ALANYA Siire¢ Y o6netimi El Kitab1
UNIVERSITESI

KAYIT DONDURMA ISLEM SURECI

Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Siireci

Siirecin Sorumlular: Fakiilte/MYO Sekreterlikleri, Boliim Baskanliklar1 ve Ogrenci Isleri
Midirligi

Siirecin Uygulayieilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii

Siirecin Amaci: Yonetmeliklere istinaden hakli ve gecerli bir sebebi bulunmak kaydi ile kaydini
dondurmayi talep eden 6grencilerin islemlerinin yapilmasi

Siirecin Girdileri: Alanya Universitesi Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi, Kayit Dondurma
Nedenini Gosterir Belgeler (Yoksulluk Belgesi, Askerlik Belgesi, Saglik Raporu vb.), Dilekce

Siirecin Faaliyetleri:

1. Akademik takvimde belirtilen siire i¢inde &grencinin, hakli ve gegerli bir mazereti olmasi
durumunda kayit dondurma nedenini gosterir belge ile yazili olarak birimine bagvurmasi

2. Bagvurularin Fakiilte/MYO sekreteri tarafindan kayit dondurma nedeni uygun olan 6grencilerin
dilekgesinin goriisiilmek tizere FYK/MYO Yo6netim Kurulu’na sunulmasi

3. Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri cercevesinde yonetim kurulunun
dilek¢eyi incelemesi

4. Sonug olumlu/olumsuz ise kararm Ogrenci Isleri Miidiirliigiine génderilmesi

5. Ogrenci kaydinmn, Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi’nden
dondurulmasi ve karar suretlerinin 6grenci dosyasina kaldirilmasi

Siirecin Ciktilari: FYK/MYO Yo6netim Kurulu Karari, Kayit Dondurma Isleminin Otomasyon
Ustiinden Gergeklesme Islemi

Siirecin Performans Gostergeleri:

2026-2027 Giiz Yartyili Kaydmi Donduran Ogrenci Sayist: 6

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler

Siirecin Tedarikeisi: Akademik ve Idari Birimler, Fakiilte/MYO Sekreterleri, Ogrenci Isleri
Midiirligi

Siireci Tanimlayanlar: Akademik ve Idari Birimler, Fakiilte/MYO Sekreterleri, Ogrenci Isleri
Miidiirliigii

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Her Akademik Yariyil ders ekle-sil donemi baslangici
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ALANYA Stire¢ Yonetimi El Kitabi

UNIVERSITESI

KENDI ISTEGIYLE ILiSiK KESME TALEBI iSLEM SURECI

Belge No: | 1A-0IM-003
Ik Yayin Tarihi: 27.06.2019
Kendi istegi ile ilisigi Kesilen Ogrenci Gincallerne Tarhi: | 04 122025

is AKISI Giincellame No: 2
Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
igiti
i5 Akigi Adimlan Sorumlu | o anlar

Ogranci, kayit sidirme talebi kapsaminda OIBS lisik . )
Kesme Talebi' meniisi Gzerinden llisik Kesme Ogrenci | OIBS/Dilekge
Dilekgesini’ sistemea yilkleyearek basvuru islemini baslatr.

l

lligik Kesme Modilinde yer alan ilgili birimler, gerekii ;2’“ olBs
kontroller dogrultusunda basvuruyu onaylar veya reddeder. MOSOAO0

l

ligigi Kesilen kisinin Ozik dosyasinda yer alan orjinal Ogrenci ve | Ogrenci Ozliik
belgeler leslim adilir. ligili Birimber Dosyasi
Ozlik dosyas (izerine kayil sime nedani ve tarihi yazilir. Glg;:u Orenci Oziok
l MOdOrioga Dosyas
Ofranci Oziik dosyasi arsive kaldinlir. Odrenci
Isleri Grenci Ozlik

MOdoriogad Disyas)

ISLEM SONU
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KENDI ISTEGIYLE iLiSIK KESME TALEBI iSLEM SURECI

Bagh Oldugu Siirec: idari ve Destek Siiregleri

Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Saglik, Kiiltiir ve Spor Miidiirliigii (SKS), Mali
Isler Mudiirliigii, Kiitiiphane ve Doklimantasyon Miidiirligi ve ilgili Boliim Baskanlig,

Siirecin Uygulayieilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii

Siirecin Amaci: Kendi istegiyle Universiteden ayrilmak ve kaydini sildirmek isteyen dgrencilerin
ilisik kesme taleplerinin ilgili birimlerin kontrolleri ve onaylar1 dogrultusunda, mevzuata uygun ve
zamaninda sonuclandirilmasini saglamak.

Siirecin Girdileri:

o Ogrencinin ilisik kesme talebi

o 1lisik Kesme Formu

e Gerekli durumlarda dilekg¢e ve diger destekleyici belgeler

« Ogrenci bilgi sistemi kayitlar1 ve ilgili birimlerin borg/zimmet kontrolleri

Siirecin Faaliyetleri:

1. Universiteden kendi istegiyle ayrilmak isteyen dgrenci, Universitenin internet sayfasinda yer
alan formlar béliimiinden Ilisik Kesme Formunu temin ederek doldurur.

2. Ogrenci, doldurdugu Ilisik Kesme Formunu Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden ilisik
kesme talebi meniisiine yiikleyerek bagvurusunu olusturur.

3. llisik kesme talebi, sistemde tanimli onay birimlerine iletilir. flgili birimler 6grencinin mali
yiikiimliiliiklerini, kiitliphane borglarini, zimmetindeki malzemeleri ve kendi sorumluluk
alanlaria giren diger hususlari kontrol eder.

4. Tlgili birimlerin kontrolleri ve gerekli onaylari tamamlandiktan sonra Ogrenci Isleri
Miidiirliigii tarafindan ilisik kesme islemi sonuglandirilir.

5. Ogrencinin aktif kaydi Ogrenci Bilgi Sisteminden arsive almir ve gerekli giincelleme
islemleri YOKSIS iizerinde gergeklestirilir.

6. Ogrenciye ait iade edilmesi gereken asil belgeler varsa gerekli kontroller yapilarak
belgelerin asillar1 6grenciye teslim edilir; ihtiya¢ duyulan niishalar ilgili usullere gore
dosyalanir.

7. 1lisik Kesme Formu ve isleme iliskin gerekli belgeler dgrenci 6zliik dosyasina eklenir; ilisik
kesme tarihi ve nedeni ilgili kayitlara islenir.

8. Islemleri tamamlanan dgrenci 6zliik dosyasu, yiiriirliikteki arsiv ve saklama diizenlemelerine
uygun sekilde arsive kaldirilir.

Siirecin Ciktilar::

e Tamamlanmis ilisik kesme basvurusu ve onay kayitlari
o Ogrenci kaydinin silinmesine iliskin sistem kayitlart

e YOKSIS giincellemesi

o llisik Kesme Formu ve 6grenci sicil dosyasi kayitlar:

e Arsivlenmis 6grenci dosyast
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Siirecin Performans Gostergeleri:

o Bugiine kadar Kendi istegiyle ilisigi kesilen 6grenci sayisi: 352
Siirecin Miisterisi: Kendi istegiyle ilisik kesme talebinde bulunan 6grenciler
Siirecin Tedarikgileri: Ilgili akademik ve idari birimler
Siireci Tamimlayan: Ogrenci Isleri Miidiirliigii

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Yilda bir kez; mevzuat, Universite uygulamalari veya
stire¢ isleyisinde degisiklik olmasi halinde ihtiya¢ dogrultusunda gézden gegirilir.
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ALANYA Stire¢ Yonetimi El Kitabi

UNIVERSITESI

YABANCI UYRUKLU OGRENCi KONTENJAN VE

KOSULLARININ BELIRLENMESI SURECI

Belge Mo: |A-OiM-004

.. Yabanci Uyrukiu Ogrenci Kontenjan ve Ik ¥ayin Tarihi: 27.06.20189
Goncelleme Tarihi: 05.07 2019
Kosullarimin Belirlenmes| Gincallems No- 3
Is AKISI Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
i . . [TEETR
I5 AKISI ADIMLARI SORUMLL BELGELER
Yurtdigindan kabul edilecek agrenci kentenjanlarn talep Yiksekogretim Ust yaz:
edilir.
l Kurulu Baskanhg
Yurtdigi ﬁ-gmm::i.k_nntarnjanl.an ve Kabul kosullar Oirenci Isleri Ust yaz
birimlerden istenir. Mibelirlii i
Yurtdigi ddrenci kontenjan ve Kabul kogullan belidenarak Fakihcler 0 EVE
FYK ile Ogrenci Igleri Modorlogane gonderilir. e san
Birimlerden gelen kontenjan ve kosullar Genel Sekreterik Ofrenci Igleri Ust yaz
tarafindan Senatoya sunulur. MM"-‘""-'WF"“:[
Sekreterlik
Yurtdigindan Kabul edilecak Cenato Senato Karan
yabanci uynukiu Ggrenci
kontenjan ve kosullan
gorlgllerek karara baglanir
Orenci Isleri Elektronik ortam
Senatoda kabul edilen kontenjan ve kosullar Genel Mg Genel
Sekreterlik tarafindan OIM bildirilir ve YOKSIS'e Sekreterlik
islenir.
¥ OK web sayfasinda ilan Yilksckgretim Web sayfas
edilir. Kurulu Bagkanlifiu

|

[ ISLEM SONU
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YABANCI UYRUKLU OGRENCi KONTENJAN VE KOSULLARININ
BELIRLENMESI SURECI

Bagh Oldugu Siirec: Egitim ve Ogretim Siireci

Siirecin Sorumlulari: YOK, Senato, Uluslararasi iliskiler Ofisi, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Genel
Sekreterlik ve ilgili akademik birimler

Siirecin Uygulayicilari: Uluslararasi iliskiler Ofisi, Ogrenci Isleri Miidiirliigii ve ilgili akademik
birimler

Siirecin Amaci: Alanya Universitesinin 6n lisans ve lisans programlarma yurt disindan grenci
kabuliine iligkin kontenjan ve bagvuru kosullarinin belirlenmesi, ilgili kurullarda degerlendirilerek
karara baglanmas1 ve ilan edilmesine yonelik islemlerin ilgili mevzuat ve Universite diizenlemeleri
dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamaktir.

Siirecin Girdileri:

e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

o Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Programlarina Uluslararas1 Ogrenci Kabul ve Kayit
Y Onergesi

e Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen usul ve esaslar ile kontenjan talepleri

e Akademik birimlerin kontenjan 6nerileri ve bagvuru kosullar

o 1lgili kurul kararlar1 ve akademik birimlerden gelen resmi yazilar

Siirecin Faaliyetleri:

1. Yiksekogretim Kurulu Baskanliginin uluslararasi 6grenci kabuliine iliskin duyurulari,
takvimi ve kontenjan talepleri takip edilir.

2. Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili akademik birimlerden program bazinda
uluslararas1 6grenci kontenjan Onerileri ve bagvuru kosullar talep edilir.

3. Akademik birimler tarafindan hazirlanan kontenjan Onerileri ve kabul kosullari, ilgili
akademik kurullarda degerlendirilerek gerekli karar ve yazilarla iletilir.

4. Akademik birimlerden gelen oneriler ilgili mevzuat, Universite yonergesi ve belirlenen
kriterler dogrultusunda degerlendirilir; gerekli koordinasyon saglanir.

5. Kontenjan dnerileri ve kabul kosullari, Universitenin yetki ve onay siirecleri ¢ercevesinde
Genel Sekreterlik/Ogrenci Isleri Miidiirliigii aracilifiyla Senatoya sunulur.

6. Uluslararas1 6grenci kontenjanlar1 ve kabul kosullar1 Senato tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

7. Senato tarafindan kabul edilen kontenjan ve kosullar ilgili birimlere bildirilir; gerekli veri
girisleri ve bildirimler, yiiriirliikkteki usul ve esaslar dogrultusunda Ogrenci Isleri Miidiirliigii
tarafindan gergeklestirilir.

8. Onaylanan kontenjanlar ve bagvuru kosullar ilgili platformlarda ve Universitenin resmi
internet sayfasinda ilan edilir.

9. 1lan edilen kontenjan ve kosullar dogrultusunda yiiriitiilecek basvuru ve kabul islemlerine
iliskin gerekli bilgilendirme ve koordinasyon saglanir.
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Siirecin Ciktilari:

e Onaylanmis uluslararasi1 6grenci kontenjanlari

o Belirlenmis bagvuru ve kabul kosullari

e Senato kararlar1 ve ilgili kurul kararlar

o Kontenjan ve bagvuru kosullarina iligkin resmi yazismalar
o Ilan ve duyuru kaytlar

o Kontenjan ve kabul kosullarina iligkin sistem kayitlari

Siirecin Performans Gostergeleri:

o 2022-2023 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 54

e 2023-2024 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 100

» 2024-2025 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Sayisi: 107

» 2025-2026 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 107

e 2026-2027 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 27

Siirecin Miisterileri: Uluslararas1 6grenci adaylari

Siirecin Tedarikgileri: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligy, ilgili akademik birimler, Ogrenci Isleri
Miidiirliigii, Uluslararas: liskiler Ofisi ve Gog

Siireci Tammlayanlar: Senato, Genel Sekreterlik, Uluslararas: Iliskiler Ofisi ve Ogrenci Isleri
Mudiirligi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigr: Yilda bir kez ve ihtiya¢ duyulmast halinde ilgili mevzuat
veya Universite diizenlemelerinde degisiklik olmas1 durumunda.
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YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KABULU SURECI

.. Belge No: Ia-OiMm-005
Il ¥ ayin Tarihi: 27 06,2019
Yahancs Uyruldu Ograncl Kabulf Gincelleme Tarihi | _02.04.2026
is AKISI Gincelleme No: 2
Sayfa: 1
Toplam Sayfa: 1
Is AKISI ADIMLARI SORUMLL iLGILI BELGELER
. ) OlM/ Uluslararas: Elektronik Criam
Ofrenci Bagvurulan kabul edilir. ligkiler Offisi
Bagvuru sarlanm sajlayan dgrencilera ait evraklar
hazilanarak Yurtdigindan Ofrenci Kabuld Komisyonu'na ol mﬂf;ﬁaﬂ Ust yazi
gomderilir.
- S Yurtdisindan Ofrenci Komsiyon Raparu
Kabul edilecak &grenciler balidanir. Kabulfi Komisyanu
W
Komisyon tarafindan belifenen 68renci listeleri Universite OlM/ Uluslararas: Ust yazy Komsiyon
Senatosunda ghnlsiimek (izers sunulur. ligkiler Ofisi Raporu

|

Komisyon tarafindan kabul
edien dgrenciler karara
baglanir ve Genel Sekreterlik

tarafindan Ogrenci lsleri
Midlrdglne gonderilir.

Senato/Genel Senato Karan
Sekreterlik

4

Universite Senatosunda wygun gérilen dgrencilere olBs
tUzerinden Kabul Mektubu dizenlenersk &grenciye
gonderilir.

ol Elektronik Ortam

K

Belifenen tarhlerde kayit igin gelen yabamnc: uyrukiu olM Kayit Igin Gerakli
odrencilerin kayitlan yapilr. Evraklar

|
[ 1w sony }

lan
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YABANCI UYRUKLU OGRENCi KABULU SURECI
Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Siireci

Siirecin Sorumlular1: YOK, Senato, Uluslararasi Iliskiler Ofisi, Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Genel
Sekreterlik ve ilgili akademik birimler

Siirecin Uygulayicilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Uluslararasi Iliskiler Ofisi

Siirecin Amaci: Universitemizin &n lisans ve lisans programlarma basvuran uluslararas
dgrencilerin kabul, degerlendirme ve kayit islemlerinin Alanya Universite Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, Alanya Universitesi On Lisans Ve Lisans Programlarina Uluslararas1 Ogrenci Kabul
ve Kayit Yonergesi dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak

Siirecin Girdileri: Alanya Universite Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Alanya Universitesi
On Lisans ve Lisans Programlarma Uluslararasi Ogrenci Kabul ve Kayit Y&nergesi, basvuru
belgeleri, komisyon karar1 ve Senato kararlari.

Siirecin Faaliyetleri:

1. Uluslararas1 6grenci basvurular: Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden alinr.

2. Bagvuru kosullarin1 saglayan 6grencilerin belgeleri kontrol edilerek Yurtdisindan
Ogrenci Kabul Komisyonuna sunulur.

3. Komisyon tarafindan bagvurular degerlendirilerek kabul edilecek 6grenciler belirlenir.

4. Komisyon tarafindan hazirlanan 6grenci listeleri Universite Senatosuna sunulur.

5. Senato tarafindan uygun goriilen &grencilerin kabul kararlari Ogrenci Isleri
Miidiirliigiine bildirilir.

6. Kabul edilen ogrencilere Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden kabul mektuplari
diizenlenerek gonderilir.

7. Belirlenen tarihlerde bagvuran 6grencilerin gerekli belgeleri kontrol edilerek kesin kayit
islemleri gerceklestirilir.

Siirecin Ciktilar1: Kabul edilen 6grenci listeleri, komisyon karari, Senato kararlari, kabul
mektuplar1 ve tamamlanmis 6grenci kayitlar.

Siirecin Performans Gostergeleri:

e 2022-2023 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 54

e 2023-2024 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 100

e 2024-2025 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayist: 107

e 2025-2026 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 107

e 2026-2027 Akademik Yilinda Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans Programlarina Kayit Yapan
Yabanci Uyruklu Ogrenci Sayisi: 27
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Siirecin Miisterisi: Uluslararasi1 6grenci adaylari.

Siirecin Tedarikgileri: Uluslararas: iliskiler Ofisi, ilgili akademik birimler ve Yurtdisindan
Ogrenci Kabul Komisyonu, Ogrenci Isleri Miidiirliigii

Siireci Tammmlayanlar: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, Uluslararasi Iliskiler Ofisi ve Senato.

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikligi: Yilda bir kez ve ihtiyag halinde
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Siire¢ Yonetimi El Kitabi

MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI

Mezuniyet Islemleri Siireci

SORUMLU ILGILI BELGELER
m e r , Ogrenci Isleri
Dénem sonu notlari kesinlestirilir; mezuniyet asamasindaki Mudirligi / OIBS, Not Giris Kaytlar
ogrenciler belirlenir. Akadenik Birimler 2

'

Miifredat, ders basarilari, AKTS, AGNO ve varsa
staj yiikiimliiliikleri kontrol edilerek mezuniyet listesi
ilgili akademik birimde degerlendirilir ve kurul karar alinir.

!

Alinan karar Ogrenci Isleri Miidiirligiine iletilir.

'

Ogrenci Isleri Miidiirligii tarafindan mezuniyet kosullari
kontrol edilir ve OIBS tizerinden mezuniyet islemleri baglatilir.

I

Baglatilan mezuniyet iglemi ilgili onay birimlerine sirasiyla iletilir
(akademik birim, kiitiiphane, mali isler, SKS vb.).

'

Eksikilkler belirlenir,
gerekli diizeltmeler yapihr

Tiim onay birimleri
tarafindan onaylandi m?

ve onay siireci tamamlanr.

Ogrenci OIBS’te mezun edilir ve YOKSIiS’e mezuniyet kaydi
gonderilir.

.

Diploma ve Diploma Eki hazirlanir.

!

Hazirlanan diploma ve diploma ekleri kontrol edilir ve
imza i¢in Rektorlikk makamina sunulur.

'

imzalari tamamlanan diploma ve diploma ekleri gogaltilarak
ogrenciye teslim edilmek {izere hazirlamr.

'

Mezuniyet belgelerinin niishalari 6grenci sicil dosyasina eklenir
ve dosya arsivlenir.

'

[ iSLEM SONU }

ilgili Akademik Birim

ilgili Akademik Birim

Ogrenci Isleri
Mudiirlugi

Ogrenci Isleri
Mudirltigt /
Onay Birimleri

Onay Birimleri

Ogrenci isleri
Miidiirliigii

Ogrenci isleri
Miidiirligii

Ogrenci Isleri
Mudiirligi

Rektorlik

Ogrenci isleri
Mudiirligi

Ogrenci Isleri
Miidirliagi

Miifredat, OIBS,
Akademik Kurul Karari

EBYS, Kurul Karari

OIBS, Yonerge,
Yonetmelik

0iBS

Onay Kayitlari

OIBS, YOKSIS

Diploma, Diploma Eki

Diploma Kontrol Listesi

imza Evraklan

Diploma, Diploma Eki

Ogrenci Sicil Dosyast,
Arsiv Kayitlan
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Siirecin Uygulayicilari: Ogrenci Isleri Miidiirliigii, ilgili akademik birimler ve mezuniyet onay
birimleri

Siirecin Amaci: Universitemizin 6n lisans ve lisans programlarinda 6grenim goren 6grencilerin
mezuniyet islemlerinin Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi ile ilgili yonerge hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiilmesini, diploma ve diploma eki
islemlerinin tamamlanmasini saglamak.

Siirecin Girdileri: Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnetmeligi,
Diploma, Mezuniyet Belgeleri, Sertifika ve Diploma Defterleri Hakkinda Yonerge, Ogrenci
transkriptleri, miifredat bilgileri ve ilgili akademik kurul kararlari.

Siirecin Faaliyetleri:

1. Do6nem sonu notlarinin kesinlesmesinin ardindan mezuniyet asamasindaki 6grencilerin ders,
AKTS, genel not ortalamasi ve varsa staj ylikiimliiliikleri ilgili akademik birimler tarafindan
kontrol edilir.

2. Mezuniyet kosullarini saglayan Ogrenciler icin ilgili akademik kurul kararlari alinarak
Ogrenci Isleri Miidiirliigiine iletilir.

3. Ogrenci lIsleri Miidiirliigii tarafindan 6grencilerin mezuniyet kosullar1 kontrol edilerek
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden mezuniyet islemleri baglatilir.

4. Mezuniyet islemleri sistem iizerinden ilgili onay birimlerine sirasiyla iletilir.

5. Tim birimlerin onaylarinin tamamlanmasinin ardindan 6grencilerin mezuniyet islemleri
gerceklestirilir ve YOKSIS kayitlar1 giincellenir.

6. Mezun olan 6grencilerin diploma ve diploma eki basim islemleri ger¢eklestirilir.

7. Hazirlanan diploma ve diploma ekleri kontrol edilerek imza islemleri i¢in ilgili makamlara
sunulur.

8. Imza islemleri tamamlanan belgelerin gerekli niishalar1 alinarak 6grenci 6zliik dosyalarina
eklenir ve arsivlenir.

Siirecin Ciktilari: Mezuniyet kararlari, tamamlanmis mezuniyet islemleri, OBS ve YOKSIS
kayitlari, diploma, diploma eki ve arsivlenmis 6grenci dosyalari.

Siirecin Performans Gostergeleri:

Mezun olan 6grenci sayisi: 675

Mezuniyet Islemleri Tamamlanan Ogrenci Sayisi: 675

Diizenlenen Diploma Sayisi: 675

Siirecin Miisterisi: Mezuniyet asamasindaki 6grenciler ve mezunlar.

Siirecin Tedarikcileri: Ilgili akademik birimler, mezuniyet onay birimleri ve Ogrenci Isleri
Miidiirlig.
Siireci Tamimlayanlar: Ogrenci Isleri Miidiirliigi, ilgili akademik birimler.

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: Yilda bir kez ve ihtiya¢ halinde.
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TOPLUMSAL KATKI SURECI

Ogrenci Isleri Miidiirliigii, {iniversitemizin toplumsal katki stratejisi ve hedefleri dogrultusunda,
sundugu hizmetlerin toplumsal faydaya doniismesini saglayacak siiregleri kurumsal bir yaklagimla
yonetmektedir. Birimimiz, dezavantajli gruplara yonelik pozitif ayrimcilik uygulamalari, kamu
kurumlari ile veri entegrasyonu ve sosyal sorumluluk boyutundaki idari siire¢lerin koordinasyonu
vasitasiyla toplumsal katki siireglerine katilim saglamaktadir. Bu kapsamda isletilen mekanizmalar
su sekildedir:

e Birimimizin toplumsal katki faaliyetleri, {iniversitemizin Stratejik Planinda yer alan
"Toplumsal Katki" ama¢ ve hedefleriyle tam uyumlu olarak Birim Kalite Komisyonu
tarafindan planlanmakta ve izlenmektedir.

e Topluma yonelik sunulan idari hizmetlerin kalitesi, "Kamu Hizmet Standartlari”
cergevesinde seffaf ve hesap verebilir bir yapida yonetilmekte; tiim basvuru siirecleri ve
sonuclandirma stireleri halkin ve paydaslarin erigsimine agik sekilde web sitemizde ilan
edilmektedir.

o Miidiirliiglimiiz, toplumsal adaleti ve firsat esitligini saglamak iizere dezavantajli 6grenci ve
vatandas gruplarina yonelik siirecleri 6zel olarak yonetmektedir:

> Proliz OBS altyapisi, engelli dgrencilerin egitim-dgretim siireclerine (ders segimi,
muafiyetler, sinav diizenlemeleri) ait verileri eksiksiz takip edecek sekilde
yapilandirilmistir.

» Sehit ve gazi yakinlari ile milli sporcu statiistindeki Ogrencilerin burslandirma
stirecleri, biirokratik engellere takilmaksizin Midiirliiglimiizce oncelikli olarak
yonetilmektedir.

> YOKSIS ve e-Devlet entegrasyonlarimiz sayesinde, mezuniyet ve 6grencilik verileri
kamunun erigimine (karekodla dogrulama ile) giivenli sekilde agilmistir. Bu sayede
toplumsal giiven mekanizmasi idari diizeyde korunmaktadir.

» Milli Savunma Bakanlig1 (Askerlik erteleme islemleri), Kredi ve Yurtlar Genel
Miidiirliigii (Burs/yurt siiregleri) ve il Goc Idaresi (Uluslararasi 6grenci ikamet
siirecleri) ile yiiriitilen veri paylasim siiregleri, KVKK (Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu) standartlarina tam uyumlu olarak yonetilmekte ve toplumsal
hizmet akisinin hizlanmasi saglanmaktadir.
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