
ILL SÜRECİ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No İAŞ-KTP-008

İlk Yayın Tarihi 27.06.2019 

Revizyon Tarihi 15.04.2024 

Revizyon No 01 

Sayfa Sayfa 1 / 1 

Hazırlayan Kalite Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Kalite Koordinatörlüğü Kalite Koordinatörü  Rektör 
Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TÜRKİYE https://www.alanyauniversity.edu.tr 

info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66 

KONTROLLÜ KOPYA 

Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

Kütüphane ILL 
Kuralları 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

Kütüphane 
Katalogu 
Kütüphane 
Otomasyon 
Sistemi 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

Kütüphane 
Katalogu 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

İstek yapılan 
Kütüphane 
Kataolgu 
ILL Formu 

Kütüphane ILL 
kuralları 
ILL Takip 
Çizelgesi 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

Kütüphane Ödünç 
Verme Kuralları 
Kütüphane 
Otomasyon 
Sistemi 

ILL Sorumlusu 
Kütüphaneci 

ILL Takip 
Çizelgesi 
Kütüphane 
Otomasyon 
Sistemi 

ILL talepleri ve değerlendirmeleri alınır. 

Bibliyografik künye ile materyalin bulunduğu 
kütüphaneler tespit edilir. 

Bibliyografik künye ile diğer kütüphaneden talep 
edilir. 

Gelen materyal kullanıcıya teslim edilir. Kullanıcıdan 
kargo ücreti alınır ve ILL takip çizelgesine bilgiler 

işlenir. 
 

ILL takip çizelgesi doldurulur. İade tarihi gelen ve 
hala teslim edilmemiş yayınlar için karşı kütüphaneye 

e-posta ve telefon ile uyarılır. İade edilen yayın
ödünç verme bankosuna teslim edilir. 

 

İade tarihi gelen ve hala teslim edilmemiş yayınlar 
için kullanıcıya e-posta ve telefon ile uyarılır. İade 
edilen yayın kargo aracılığı ile karşı kütüphaneye 

gönderilir. 

Karşı kütüphaneden isteğin gönderilmesi için yayın 
ödünç işlemi yapılır ve kargo aracılığı ile karşı 

kütüphaneye gönderilir. 
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