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Halkla İlişkiler ve 
Tanıtım 

Müdürlüğü 

Etkinlik Talep 
Formu 

Birimlerin Etkinlik Talepleri, başlangıçtan en az 15 gün önce 
‘’Etkinlik Talep Formu ve varsa görsel örnekleri ile birlikte 
EBYS üzerinden Genel Sekreterlik aracılığıyla Halkla İlişkiler 
ve Tanıtım Müdürlüğü’ne iletilir. 

Etkinliği düzenleyecek sorumlu ile iletişime geçilir. 

Çalışma taslaklarının bitiminden sonra talep eden birimin 
sorumlusu ile değerlendirme ve düzenleme yapılır 

Tasarım 
çalışması ise; 

Tanıtım 
çalışması ise; 

Medya 
çalışması ise; 

Düzenleme 
Yapılır 

Temin edildi 
mi? Medya Türü 

Onaylandı 
mı? Evet Duyuru Haber 

Evet Hayı
 

Uygun formatta 
teslim edilir. 

İstenilen formatta, sorumluya 
etkinlikten en geç 3 gün önce 

e-posta yoluyla gönderilir.
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