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KONTROLLÜ KOPYA 
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Yazı İşleri 
Müdürlüğü 
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Rektörlük / Genel 
Sekreterlik 
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Yazı İşleri 
Müdürlüğü 

 
Üst Yazı  
ve Ekleri 

  

  

  

 

Rektörlük veya Genel Sekreterlik adına kurum dışı 
evrak hazırlanır. 

Hazırlanan yazı varsa ekleri ile birlikte imzaya sunulur. 

Evrak eksikliği 
giderilmek üzere iade 
edilir. 

İşlem Sonu  

Evrakta 
herhangi bir 
eksiklik var 

mı? 
Evet Hayır 

İmza tamamlanır. 

KEP, posta veya e-
posta yolu ile ilgili 
kuruma gönderilir. 
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