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KONTROLLÜ KOPYA 

Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

H 

E 

 İtiraz/Ödeme Yok            ÖdemeYapıldı 

 

Mali İşler 
Sorumlusu 

Mali İşler 
Sorumlusu 

Mali İşler 
Sorumlusu 

Mali İşler 
Sorumlusu 

Mali İşler 
Sorumlusu 

Mali İşler 
sorumlusu 

Luca da 
Muavin 

Dökümü ve 3F 
Raporu 

Excell Tablosu 

Mail-Mesaj-
Arama 

İhtarnameler 

Luca Muhasebe Programında ve 3F Öğrenci 
Otomasyon Programında Öğrenci Borçları 

Raporu alınır. 

Rapor Kontrol 

Tespit edilen alacağın  kayıt altına alınması / alacak izleme 
dosyası açılır. 

Alacak ilgiliye bildirilir.( sözlü, yazılı veya elektronik 
ortamda ) 

Ödeme Durumu 

Alacak takip dosyasının 
kapatılır. 

Alacak takip  dosyasının Hukuk 
Müşavirliğine gönderilmesi ve 

dönemsel olarak akıbetinin sorulur. 

İşlem Sonu İşlem sonu 
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