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KONTROLLÜ KOPYA

Etkinlik talebi veya etkinlik bilgisi 
alınır.

Amaç, tarih, yer, katılımcı, bütçe ve 
ihtiyaçlar netleştirilir.

Talep ve kaynaklar 
uygun mu?

Evet

Hayır
Talep sahibiyle 

görüşülerek kapsam, 
tarih veya ihtiyaçlar 

güncellenir.

Etkinlik planı ve görev dağılımı 
hazırlanır.

İlgili birimler ve tedarikçilerle 
koordinasyon sağlanır.

Plan ve gerekli 
onaylar 

tamamlandı mı?

Evet

Hayır Eksikler giderilir ve 
plan yeniden kontrol 

edilir.

Etkinlik tamamlanır; fotoğraf çekimi 
gerçekleştirilir.

Sonuçlar ve harcama belgeleri ilgili 
birime iletilir.
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