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Dokiiman Bilgisi Sorumlu Igili
Dokiimanlar
Personel mazeret iznini, kullanmak istedigi zamandan o .
en az 5 giin énce Izin Talep Formunu doldurur. ligili Personel zin Talep
Formu
l (Ek-1)
Personelin kendisinin evlenmesinde Ug¢ is gund,
Personelin gocugunun dogumunda bes is gind, Birim Amiri
Personelin anne, baba, es, ¢ocuk veya kardesinin (B8lim Bsk.
o6lumunde Ug is gunu, Personelin esinin anne, baba Dekanlik. Midiirliik
veya kardesinin dliminde (g is glnd, Ayrica bir Gst Genel S,ekreterlik)’
amirin izni ile saatlik veya giinliik (en fazla bir glin) izin
verilebilir. Bu sekilde bir yil icinde en fazla bes defa izin
verilebilir. Dekan, Bolum Bagskani, ilgili birimler igin
Mudir ve Genel Sekreter onayi ile verilir.
E H Birim Amiri
(Bolim Bsk.
' Dekanlik, Madurluk,
Genel Sekreterlik)
insan Kaynaklar
Mudurlaga /
Rektorlik makami formu Dekan, Bélim Baskani, llgili Personel
onaylar, 2 ndsha ilgili birimler igin Madur
onaylanan formun biri ilgili ve Genel Sekreter
personele verilerek, digeri tarafindan mazeret izin
personel dosyasinda talebine onay verilmedigi
saklanir. ile ilgili bilgi formda
belirtilerek, personele
v bolum bagkanu, ilgili
) birimler igin Mudir ve
ISLEM SONU Genel Sekreter
) tarafindan verilir.
A 4
p
ISLEM SONU ]
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatorii Rektor
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