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Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Akademik Takvim’de belirtilen süre zarfında 
açılacak dersler, dersleri yürütecek öğretim 

elemanlarının belirlenmesi

Dersi verecek
E öğretim

H

elemanı 
bulunuyor mu?

Bölüm Başkanlığı tarafından 
Müdürlüğe derslerle ilgili öğretim 

elemanı ihtiyacı yazısının yazılması

Müdürlük tarafından öğretim elemanı talep 
yazısının Rektörlüğe ve İnsan Kaynakları 

Müdürlüğüne, Yazı İşleri Müdürlüğüne 
iletilmesi (40a, 40d)

Bölüm dışından ders verecek olan öğretim 
elemanının görev yaptığı üniversitesinin 
uygunluk yazısının bölümlere bildirilmesi

Dersi verecek bölüm öğretim elemanlarının Bölüm 
Kurulunca belirlenmesi

Ders görevlendirme listelerinin son halinin belirlenmesi

Bölüm Kurulu Kararının alınması ve Müdürlüğe iletilmesi

Bölüm Kurulu Akademik 
Takvim

Bölüm Başkanı Üst Yazı

Müdürlük Üst Yazı

Müdürlük

Bölüm Kurulu

Bölüm Kurulu

Hazırlayan Kalite Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Kalite Koordinatörlüğü Kalite Koordinatörü Rektör

mailto:info@alanyauniversity.edu.tr


Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TÜRKİYE https://www.alanyauniversity.edu.tr 
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLÜ KOPYA

DERS GÖREVLENDİRMELERİNİN 
YAPILMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Doküman No İAŞ-MYO-001

İlk Yayın Tarihi 01.10.2025

Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa Sayfa 2 / 2

Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Müdürlük Yönetim Kurulu Kararı alınması

Ders görevlendirmelerinin Öğrenci İşleri 
Müdürlüğüne ve İnsan Kaynakları 

Müdürlüğüne bildirilmesi

Bölüm Başkanlığı tarafından ders sorumlularının 
akademisyen bilgi sistemine girilmesi

İşlem Sonu

Müdürlük Meslek 
Yüksekokul 
Yönetim Kurulu

Müdürlük

Bölüm Başkanı

Hazırlayan Kalite Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Kalite Koordinatörlüğü Kalite Koordinatörü Rektör
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