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Sayfa Sayfal/1
Dokiiman Bilgisi Sorumlu Igili
Dokiimanlar
Personel yillik iznini, kullanmak istedigi zamandan en az
5 glin énce Izin Talep Formunu doldurur. ilgili Personel izin Talep
Formu
4 (Ek-1)
Akademik kadrodaki personel igin; Dekan, BOlum
Bagskani, ilgili birimler igin Midlr onayi, idari personel
icin bir Ust amir tarafindan Genel Sekreter onayi ile Birim Amiri
verilir. (Bolim Bsk.
l Dekanlik, Midiirlik,
Genel Sekreterlik)
E H
insan Kaynaklar
Mudarlaga tarafindan
kalan yillik izini forma Akademik kadrodaki
yazilir. personel i¢in; Dekan,
Bolum Bagkani, ilgili insan Kaynaklari
birimler igin Mudur, idari Mudarlaga /
l personel icin Genel ilgili Personel
Sekreter tarafindan yillik
Rektorlik makami formu izin talebine onag
onaylar, 2 nusha verilmedigi ile ilgili bilgi
onaylanan formun biri ilgili formda belirtilerek
personele verilerek, digeri personele verilir ’
personel dosyasinda '
saklanir. l
A\ 4 )
. ISLEM SONU
ISLEM SONU )
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatori Rektor
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