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Dokilimanlar
Sefler tarafindan regete Bolim Baskanhgdina Sef
aonderilir. .
Gelen regete Bolim Baskanhgi tarafindan mutfak . .
sorumlusuna génderilir. Bolum Bagkanligs
Malzeme listesinde talep edilen malzemelerin stok Mutfak sorumlusu
durumu kontrol edilir.
E
Stokta Talep edilen malzeme
verilir.
H
Mutfak sorumlusu tarafindan regete Bolim
Baskanligina génderilir. Mutfak sorumlusu
A 4
Recete Boéliim bagkani tarafindan onaylanir EBYS Bolum Bagkanhgi
Uzerinden dekanhgda gonderilir.
. . Dekanlik EBYS Giden
Dekanligin onayindan sonra EBYS lzerinden Genel Evrak
Sekreterlige gonderilir.
Y
Genel Sekreterlik tarafindan paraflandiktan sonra
Satin Alma Birimine gonderilir. Genel Sekreter
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: Satin alma
Satin alma tarafindan gerekli kontroller yapilir.
H
— Regete ilgili birime geri Satin alma
gonderilir.
\ 4
[ ISLEM SONU
E J
Siparisler alindiktan sonra, malzeme faturalari Mutfak sorumlusu
dizenlenir.
Faturalarin asl muhasebeye, bir kopyasi bolim Mutfak |
baskanina verilir, diger kopya mutfak sorumlusu uttak sorumiusu
tarafindan arsivlenir.
A 4
[ ISLEM SONU ]
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorligi Kalite Koordinatorii Rektor
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