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KONTROLLÜ KOPYA 

     Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Kurum İçi İlgili 
Birim 

Rektörlük 
Sekreteri 
Rektör 

Rektörlük 
Sekreteri 

Rektörlük 
Sekreteri 

Resmi Yazılar 

EBYS’den 
Gelen Resmi 
Yazılar 

EBYS’den 
Gelen Resmi 
Yazılar 

EBYS’den 
Gelen Resmi 
Yazılar 

Evrak İlgili Birim Tarafından Yazılır ve Rektörlük 
Makamına Gönderilir. 

Evrak Dosyaya 
Kaldırılıp 
Arşivlenir. 

Evrakın uygunluğu durumunda, ilgili birime gereğini 
yapmak üzere sevk edilir. 

Evrak 
Rektöre 
Uygunluğa 
Sunulur. 
Uygun mu? 

Evrak İlgili 
Birime İade 

Edilir. 
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