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Birimi Kalite Koordinatorligii
Gorev Unvam Kalite Kurum Sorumlusu
Ust Yonetici Kalite Koordinatorii
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi
Kalite Kurum Sorumlusu, Kalite Koordinatérii adina kurum genelindeki kalite giivencesi
faaliyetlerinin planlanmasi, takibi, belgelendirilmesi ve birim kalite sorumlular1 ile Kalite
Koordinatorliigili arasindaki iletisimin saglanmasindan sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

« Kurumun kalite gilivencesi, egitim-0gretim, arastirma-gelistirme, toplumsal katki ve
yonetim sistemi siireclerinin YOKAK &lgiitlerine uygun yiiriitiilmesini takip etmek,

- Kurum i¢ Degerlendirme Raporu (KIDR) hazirlik siirecinde birimlerden veri ve kanitlar:
toplamak, raporun taslagini hazirlamak ve Kalite Koordinatoriine sunmak,

« Birim kalite sorumlular ile Kalite Koordinatorliigii arasindaki iletisimi ve bilgi akigini
saglamak,

+ Kalite Komisyonu toplantilarinin giindemini, tutanaklarini ve kararlarin1 hazirlamak,
kararlarin birimlere iletilmesini ve arsivlenmesini saglamak,

+ Kalite dokiimanlarinin (prosediir, talimat, form, gorev tanimi vb.) hazirlanmasi,
kodlanmasi, revizyonu ve kontrollii dagitimini yiiriitmek,

- PUKO dongiisii kapsaminda birimlerin iyilestirme faaliyetlerini izlemek ve raporlamak,

- I¢ denetim planmin hazirlanmasma destek olmak; uygunsuzluk, diizeltici ve &nleyici
faaliyetlerin takibini yapmak,

- Ogrenci, mezun, personel ve dis paydas memnuniyet anketlerinin uygulanmasini koordine
etmek, sonuglarini analiz edip raporlamak,

- Stratejik plan performans gostergelerinin izlenmesine ve izleme raporlariin
hazirlanmasina katki sunmak,

« Kurumsal dis degerlendirme, izleme ve akreditasyon ziyaretlerine yonelik hazirliklart
koordine etmek,

- Kalite Koordinatorliigli web sayfasinin ve kanit arsivinin giincel tutulmasini saglamak,

«  Kurum genelinde kalite kiiltiirliniin yayginlastirilmasina yonelik egitim, bilgilendirme ve
farkindalik faaliyetlerini organize etmek,

« Kalite Koordinatorii tarafindan verilen kalite ile ilgili diger gorevleri yerine getirmektir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onayi Yiiriirliik Onayi

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor
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