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Birimi Halkla iligkiler ve Tamtim Miidiirligii
Gorev Unvam Kurumsal iletisim ve Sosyal Medya Sorumlusu
Ust Yonetici Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Alanya Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; Universitenin
kurumsal iletisim, basin ve medya iligkileri, sosyal medya ve tanitim faaliyetlerinin kurumsal kimlige
uygun, etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

*  Kurumun basin ve medya iligkilerini yiiriitmek; basin biiltenleri hazirlamak, Genel Sekreterlik ve
Halkla iligkiler ve Tamtim Miidiirliigii tarafindan duyurulmasi istenen bilgi ve hizmetleri basin
kuruluglarina iletmek ve medya ile koordinasyonu saglamak,

»  Basin kuruluglarindan talep edilen bilgi, belge, yayin ve fotograflar1 géndermek,

*  Kurumsal iletigsim stratejilerine uygun icerik tiretimine destek olmak; sosyal medya iceriklerini grafik
tasarim birimleri ile birlikte tiretmek,

«  Universitenin resmi sosyal medya (Facebook, X, Instagram, YouTube) ve WhatsApp hesaplarini
marka kimligine uygun sekilde yonetmek; icerik plam olusturmak ve paylasimlar gerceklestirmek,

»  Diger birimlerin talep etmesi hdlinde duyurularini sosyal medyada yayimlamak,

+  Universite web sitesine haber, duyuru ve gérselleri eklemek,

* Rektorliik biinyesinde gerceklestirilen etkinlikleri, protokol torenlerini ve o6grenci etkinliklerini
izleyerek fotograflamak, haber héaline getirip web sitesinde yayimlamak ve basin kuruluslarina
iletmek,

»  Etkinlik, konferans gibi organizasyonlara destek olmak,

+  Ulusal ve yerel basinda Universite ile ilgili ¢ikan haberlerin ve Universiteye ait fotograflarin arsivini
olusturmak,

»  Medya takip ve raporlama siireclerini yiiriitmek; Universite ile ilgili haberleri tarayarak talep halinde
Rektor, Rektér Yardimcilari, Genel Sekreter ve Rektér Danigsmanlarina iletmek; sosyal medya takip
oranlarim analiz ederek iist yonetime diizenli iletisim raporlar1 sunmak,

« Ziyarete gelen liselere eslik etmek, oOnceden belirlenen tamtim fuarlarinda Universiteyi
akademisyenler ile birlikte temsil etmek ve tanitim materyallerini dagitmak,

» Diger birimlerden talep edilen fotograf ¢cekimlerine yardimci olmak; géreve yeni baglayan akademik
ve idari personelin web sitesine yiiklenecek fotograflarini cekmek,

«  Universite yénetimi tarafindan verilecek diger gérevleri yiiriitmek.
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