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Birimi Genel Sekreterlik
Gorev Unvam1 = Temizlik Personeli
Ust Yonetici Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla Universitenin temizlik ve genel
diger islerini yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Gorev alanindaki katlarin temizlik faaliyetinin yapmak,

e Giysilerini ve 0zel tesisatin1 bakimli ve temiz tutmak,

e Gorev siiresince "is sagligl ve giivenligi talimatina" uygun hareket etmek,

e Kendi sorumlulugunda olan biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi, paspaslamasi ve
¢oplerinin alinmasi,

e Kendi sorumlulugunda olan sinif ve amfi, konferans salonu, depo, arsiv vb. gibi alanlarin
temizlenmesi, paspaslamasi ve ¢oplerinin alinmasi,

e Universite binasmin disarisinda yer alan mintika alanlarinin  ¢plerinin  alinmasi,
temizliginin yapilmasi,

e Mesai bitiminde pencere, kap1, aydinlatmalarin kontroliiniin yapilmasi,

e Universitenin tamamnin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tiim esyalarm ve alanlarin
diizenli olmasinin saglanmasi.

e Universitenin ihtiyaglar1 dogrultusunda tasima islerini yapmak,

e Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak,

e Gorev alanindaki 6zellikle tuvalet vb. 1slak alanlarin temizliginin her 2 saatte 1 kontrol
edilmesi,

e Temizlik Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken birim amirine kars1 sorumludur.

e Universite yonetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitiir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1
Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Rektor
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