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GOREV TANIMI

Sayfa Sayfal/1l

Birimi Halkla iliskiler ve Tanitim Miidiirliigii
Gorev Unvam Grafiker
Ust Yonetici letisim Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim
Web siteleri, reklamlar, kitaplar, dergiler, posterler, , iirlin ambalajlari, afisler, kurumsal iletisim ve
kurumsal kimlik gibi ¢esitli {iriin ve faaliyetlerin gorsel tasarimini yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Universite faaliyetleri kapsaminda kullanilacak, talep edilen basili ve gdrsel materyaller
icin tasarimlar olusturmak,

e Universitenin gorev alan1 kapsaminda basili ve gorsel materyallerde kullanilmak iizere
logo, sekil, tablo, grafik, resim vb. olusturmak,

e Tasarim alanindaki yenilikleri takip etmek ve tasarim siireclerine uygulamak,

e Tasarimi yapilan islerin baski dncesi uygulamalarini ger¢eklestirmek ve kontrol etmek,

e Meslegine iliskin yayinlari siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek,

e Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak,

e Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak,

e Gerekli egitimler ve resmi izinler alindiktan sonra sadece Rektorliigiin kullanacag: islerde
insansiz hava aracinin (Drone) kullanilmasz.

e Kendisine verilen gorevleri diger birim personeliyle isbirligi i¢inde yiiriitmek,

o Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢aligir tutmak ve bunun igin gerekli
tedbirleri almak,

e Bagli oldugu siireg ile iist yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

e (Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

e Universite yonetimin tarafindan verilecek diger gérevleri yiiriitmek.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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