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KONTROLLÜ KOPYA 

 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 
 

 Üniversitenin resmi sosyal medya (facebook, twitter, instagram, youtube) hesaplarının 

kontrol edilmesi, kullanılması, 

 Sosyal medyadaki takip edilme oranlarının analizlerini yapıp raporlamak.  

 Sosyal medya içeriklerinin grafik tasarım birimleri ile birlikte üretilmesi, 

 Diğer birimlerin talep edildiği takdirde duyurularını sosyal medyada yayınlamak, 

 Ziyarete gelen liselere eşlik etmek ve tanıtım faaliyetlerde bulunmak, 

 Üniversiteyi önceden belirlenen tanıtım fuarlarında akademisyenler ile birlikte temsil 

etmek,  

 Üniversitenin resmi whatsapp hesabının kullanılması, 

 Tanıtım materyallerinin dağıtılması, 

 Üniversite web sitesine haber, duyuru ve görsellerin eklenmesi, 

 Görevine yeni başlayan akademik ve idari personellerin web sitesine yüklemek üzere 

fotoğraflarını çekmek, 

 Üniversite yönetimi tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek. 
 

 

 

Birimi Halkla İlişkiler ve Tanıtım Müdürlüğü   

Görev Unvanı Halkla İlişkiler ve Tanıtım Sorumlusu  

Üst Yönetici İletişim Müdürü 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Görevlendirilecek Personel  

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; üniversitenin resmi sosyal medya 

hesapları için gerekli faaliyetlerin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi 

amacıyla çalışmalar yapmak. Üniversitesinin tanıtım faaliyetlerinde görev almak ve/veya organize 

etmek. 
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