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Birimi Ogrenci Isleri Miidiirliigii
Gorev Unvam  Ogrenci Isleri Sorumlusu
Ust Yonetici  Ogrenci Isleri Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ulusal ve uluslararasi alanda vizyonunu en iyi sekilde yansitacak ¢alismalarda bulunmak, Alanya
Universitesinin belirledigi amaglara ulagarak kurumsal kimligini ortaya koymasini saglayacak
projeleri gelistirerek cesitlendirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Arsiv ile ilgili islemlerin takibi,

Ogrenci Isleri Miidiirliigii evrak kayit islemleri,

YKS ve DGS ile yerlesen 6grenci kayit islemlerinin yapilmasi,

Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kayit Kabul islemleri,

Yatay Gegis ile gelecek 6grencilerin kayit islemleri,

Ozel 6grenci basvurularmin kabulii ve ders kayit islemleri,

Basgar1 Oranlariin arsivlenmesi,

Burslu 6grenci islemleri ve Burslu 6grencilerin Basari Durumlari islemleri,

Cift Ana Dal (CAP) ve Yan Dal (YDP) Programlar1 ve Sertifika Programlar1 bagvurularinin

kabulii, ders kayitlar1 ve akademik durum islemleri,

Danigmanlik ve yonlendirme hizmetlerinin verilmesi,

Ders Kayitlar1 ve Danigman Onaylar islemleri,

Ders ve Derslik Programlama hizmetleri,

ERASMUS Programi ve is birligi protokolleri kapsaminda yurt disina giden ve gelen

ogrencilerin akademik iglemleri,

Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulundan ¢ikan not degisikliklerinin sisteme islenmesi,

Sinav Programlama hizmetlerinin yiiriitiilmesi islemleri,

Staj notlar1 islemleri,

Ingilizce hazirlik smifindan basarisizliklar1 nedeniyle kayd silinen dgrencilerin Tiirkge

Ogretim yapilan kurumlara basvuru islemlerinin yiiriitiilmesi,

Kaydi silinen dgrencilerin ilisik Kesme islemleri,

e Universiteden ilisigi kesilen 6grencilere ait kararlarm OIBS’ye islenmesi ve yaz ile ilgili
ogrencilere bildirilmesi islemleri,

e Ogrencilere ait talep edilen her tiirlii belgenin hazirlanarak imzaya sunulmasi,

e Mezun 6grencilerin belgelerini hazirlamak ve teslimini yapmak

e Ogrenci Isleri Miidiirliigii web sitesi giincellemeleri ve web sitesinde yapilan duyurularin
ilgili yerlerde ilan edilmesi islemleri,

e YURT-KUR (KYK) kredi islemlerini yapmak,

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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e Bilgi edinme veya Web sitesi vasitasiyla gelen 6grenci isleri ile ilgili sorulara cevap

vermek,

e Miidiirliige ait i¢-dis yazismalar1 yapmak,

e Universite yonetimi tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Rektor
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