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Birimi  Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler
Gorev Unvam  Teknik Isler Sorumlusu
Ust Yonetici  Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Amirinin ve {ist yonetiminin 6n gordiigli gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Universitedeki teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli faaliyetleri ve bakim-onarim
caligmalarini yapar,
Universitede meydana gelen arizalar1 giderir ve kiiciik onarimlari yapar,
Universitede iginde tamirat gerektiren isleri, ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve
eksiklikleri yazili olarak birimine bildirir ve tamiratin yapilmasini saglar,
Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alir, bunlari
yapar veya yaptirir,
Universitede meydana gelen elektrik, su, kapi, pencere, insaat, makine ve techizatlar da
meydana gelen arizalarin bakim-onarimini yapar ve yaptirir,
Ariza giderilemiyorsa raporlar, ilgili yerlere bildirir ve ilgili miidiirlikten yardim talep
edilmesini saglar,
Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutar,

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder,

e Gorev siiresince "is sagligi ve giivenligi talimatina" uygun hareket eder,

e Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallari korur, saklar,

e Meslegiyle ilgili olarak atdlye, laboratuvar ile ilgili gérevleri istenilen nitelikte yapar,

e Egitim alanlarinda egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesine yardimei olur,

e Egitim alanlarindaki ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda sorumlu 6gretim elemanina
yardimci olur,

e Sorumlusu oldugu atdlye ve laboratuvarlarin altyap: bakim ve temizligini periyodik olarak
yaptirir,

e Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirir,

e Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara kars
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri alir. Sorumlulugundaki mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii
malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglar,

e Universite alanindaki genel diizeni ve planlamay: yiiriitiir,

e Universite ydnetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Rektor
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