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Birimi  Bilgi Islem Miidiirliigii
Gorev Unvam  Bilgi Islem Sorumlusu
Ust Yonetici  Genel Sekreter
Yoklugunda Vekilet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanim
Universitemizin bilgisayar, ag ve iletisim faaliyetlerini yiiriiten idari birimidir. Akademik ve idari
personel ile 6grencilere yazilimsal ve donanimsal destek verip e-posta, web, kiitiiphane erisimi, mobil
erisim, sunucu ve servisleri, yazilim, teknik servis ve ofis hizmetleri sunmakla yiikiimliidiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitemiz bilgi islem projelerinin iletisim ve bilisim giivenligiyle ilgili kisimlarin
planlamak, tasarlamak, proje analizlerini yapmak, temin edilmeleri i¢in gerekli teknik
sartnameleri hazirlamak ve projeleri uygulama sathasina getirmek, takip etmek,

e Universitemiz bilgi sistemleri iliskisel bir veri tabani iizerine oturtulmus olan yapisinin entegre
bir yap1 altinda izlenmesi ve kullanicilarina giivenli bir alt yapi {izerinden bilgilerinin
paylastirilmasinin saglamak,

e Ag cihazlarinin (Router, Switch, Firewall, IPS vb.) konfigiirasyonunu ve iizerindeki isletim
sistemleri ile yazilimlarin periyodik olarak giincellenmesi saglamak,

e Universitemiz bilgisayar ag1 ve sistemlerinde giivenlikle ilgili standartlar gelistirmek, gizlilik,
sifre, yetki, sorumluluk konularinda esaslari tespit etmek, tedbirler almak, uygulanmasini takip
etmek ve gerekli koordinasyonu saglamak,

e Mevcut network sistemlerinin devamliliginin saglamak, gelistirilmesine, giincellestirilmesine
karar verilen network sistemleri ile ilgili olarak ¢6ziim yaklagimi konusunda alternatifler
arastirmak ve sunmak

e Gerektiginde veri taban1 yonetim sistemini veya veri tabanlarini bagka donanim platformlarina
tagimak i¢in ¢6ziim yaklasimi sunmak, tasinma planlarini olusturmak ve gerceklestirmek

e Sistem sunucu bilgisayar ihtiyacini belirlemek; Sistemin saglikli ve emniyetli ¢alismasini
saglayacak tedbirleri almak, tespit edilen eksiklik ve aksakliklart derhal Midiirliige bildirmek,

e Bilgi gizliligini, giivenligini ile kisisel mahremiyetin korunmasi konusunda; sunucu ve
kullanic1 bilgisayarlarin iceriden ve disaridan her turlu yetkisiz erisime ve benzeri tehditlere
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

e Bilgisayar iletisim agimi planlamak, tasarlamak ve kablolu / kablosuz veri iletisimi hatlar
kurmak / kurdurmak ve kesintisiz ¢alismasini saglamak performans iyilestirilme ¢aligmalari
yapmak,

e Sistem flzerinde veri tabaninda depolanan bilginin giivenli bir sekilde korunmasi ve
yedeklenmesi icin gereken onlemleri almak ve denetlemek verilerin belirlenen donemlerde
yedeginin alinmasini saglamak ve alinan yedekleri giivenli bir sekilde muhafaza etmek,

e Sistemlerin ag yapisiyla ilgili konularda koordinasyonu saglamak, kullanimini ve verilen
hizmeti denetlemek, gerektiginde diizeltme ve diizenlemeler yapmak,
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Universitemize ait binalarda bulunan ag (Internet) kablolarin tamir ve bakimini yapmak,
yaptirmak, internet hatlarin agma, kapama ve nakil islemlerini yiiriitmek. Data hatlarinin ariza
tespit ve durumunu takip ederek raporlamak,

Universitemizin alinmasi planlanan her tiirlii bilgisayar ve gevre cihazlarmin teknolojik olarak
proje analizlerini yapmak, temin edilmeleri i¢in gerekli teknik sartnameleri hazirlamak ve
projeleri uygulama sathasina getirmek,

Her tiirlii bilgisayar sisteminin kurulumlarini yapmak veya yaptirmak,

Bakim-onarim anlasmalar1 ile Universitemiz disindaki kaynaklardan saglanan hizmetlerin
uygulanmasini kontrol ve takip etmek, bu hususla ilgili 6demelerin zamaninda yapilmasini
saglamak,

Universitemiz biinyesinde kullanilan bilgisayar, yazici ve diger donanmm iiriinlerinin
kurulumunu yapmak veya yaptirmak ve teknik destegi saglamak,

Asagidaki tiim kullanic1 ve bilgisayarlarla ilgili giivenlik politikalar1 gelistirmek, Isletim
sistemi ve diger programlar1 yiiklemek,

Sistem odalarinda ve ag hizmetlerinde kullanilan kesintisiz giic kaynagi, sistem, altyapi
cihazlar ile ilgili olarak periyodik bakim, kontrol, ariza, yeni alim, teknik sartname
hazirlanmasi gibi isleri gerektiginde yapmak / yaptirmak veya destek vermek,

Universitede kullanilan tiim bilgi sistemlerinde olusacak sorunlara ¢dziim iiretir ve teknik
destek olur,

E imza ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir,

Derslik, toplant1 salonu, konferans salonundaki bilgisayar, projeksiyon ve optik okuyucu
cihazlariin egitim-6gretime hazir tutulmasini saglar ve bakimlarini yapar,

Giivenlik kameralari, duyuru sistemi ve otomasyon sistemleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir,

Kendi birimi ile ilgili ihaleye ¢ikar,

Universite yonetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.
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