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Birimi Uluslararasi iliskiler Ofisi
Gorev Unvam Uluslararasi Iliskiler Sorumlusu
Ust Yonetici  Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Uluslararasi Iliskiler Ofisinin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine ayrica mevzuata uygun olarak yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Uluslararasi (yabanci uyruklu) 6grencilere danismanlik hizmeti verir,

e Uluslararasi (yabanci uyruklu) dgrencilerin [kamet belgesi miiracaatina iliskin is ve
islemleri ytirtitiir,

e EBYS iizerinden geregine havale edilen yaz1 ve dilekgelere iliskin olarak is, islem ve
yazigmalar1 yapar,

e internet sayfasinin gorev alanina giren kisimlarinda veri girisi ve giincelleme yapar,

e Universitemize gelecek tiim yabanci uyruklu dgrencilere bilgilendirmeleri ve gerekli
duyurulart yapmak.

e Universitemize gelen yabanci 6grencilerin her tiirlii basvuru, kabul, karsilama,
barinma/yerlestirme vb. iglemlerinin yiiriitiilmesinde koordinasyonu saglamak.

e Ogrenciler igin gerekli bilgileri igeren brosiirleri ve kitapciklar1 hazirlamak.

e Yabanci 6grencilere yerleske, barinma-yurt ve saglik hizmetleri hakkinda bilgi saglamak,
ayn1 zamanda oryantasyon programi hazirlamak.

e Yabanci 6grenciler i¢cin anlamli olacak giinleri saptayarak sosyal, kiiltiirel ve sanatsal
etkinlikler diizenlemek.

e Ogrencilerin istek ve ihtiyaglar1 dogrultusunda ¢dziim iiretmelerinde dgrencilere destek
olmak.

e Ulkemiz kiiltiiriinii tanitic1 ve sevdirici sosyal etkinlikler hazirlamak.

e Her fakiilte, enstitii ve yliksekokulda yabanci 6grencilerden sorumlu personeller
aracilifiyla 6grencilere yardimei olmak.

e Ogrenciler arasinda iletisimi kolaylastirmak igin Uluslararas1 Ogrenci Toplulugu
olusturmak.

e Yapilacak etkinlikleri liniversitemizin web sayfasinda paylagmak.

e Universite yonetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.
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