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Birimi  Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler
Gorev Unvam = Yapr Isleri Sorumlusu
Ust Yonetici  Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim
Universitenin belirlenen fiziki mekan ihtiyac1 i¢in arazi saglar, arazi iizerine projeler hazirlar, ihale
dosyas1 olusturur ve mevzuata gore ihalesini yapar. Ihalesi yapilan islerin mevcut projeye ve
kullanimlarda aksakliklara mahal gostermeyecek yeni teknik uygulamalara gore miiteahhitler
vasitastyla yapilmasini saglar ve kontrolliik islerini yiriitiir. Hizmet vermeye baslayan binalarin
teknik isletmesini yapar. Meydana gelen arizalar1 giderir. Gerekli onarimlar1 yapar. Cevre
diizenleme islerini ytrttir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Proje uygulamalarini koordine etmek,

e Yeni yapim, bakim onarim ve yeniden islevlendirme projelerinin koordinasyonunu
saglamak,

e Universite birimlerinde gelen taleplerin uygunlugu degerlendirmek, uygunsa
projelendirilmesi, kesif ve biitce caligmasini yapmak.

e Egitim alanlariin ve personel ofislerinde planlamanin yapilmasini saglamak,

¢ Yeni binanin yapimi baslangi¢ fikrinden, 6n projeleri ¢alismalarindan, son agsamaya gelene
kadar takibini yapmak.

e Universite mevcut ihtiyaglar1 igerisinde var olan mekanlar1 gelistirmek, diizenlemek ve
yeniden islevsellestirmek.

e Insaat ve planlamayi etkileyen bakim onarmm islerinde koordinasyonu saglamak,

e Sahada yapilan imalatlarin takibi ve kontroliinii saglamak,

e Yatinmlardaki maliyet yonetimini yapmak, Bina anlagmalarimin ve degerlemelerinde
bilgilendirme, yonlendirmelerde bulunmak ve ilgili ihaleleri yiiriitmek,

e Genel Sekreterlik ve Rektorliiglin verecegi isleri yapmak,

e Universite ydnetimin tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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