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GOREV TANIMI

Sayfa Sayfal/1l

Birimi Dekanlik
Gorev Unvam Dekan Yardimcisi
Ust Yonetici Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Dekan Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’'nda Ongoriilen iiniversite birimlerinin akademik yonden
teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt birimlerin iist birimlerle olan
iliskilerini diizenleyen Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi’nin 8. maddesi uyarinca Dekan
kendisine ¢aligmalarinda yardimer olmak iizere fakiiltenin aylikli 6gretim iiyeleri arasindan en ¢ok iki
kisiyi dekan yardimcist olarak seger. Dekan yardimcilart dekan tarafindan en ¢ok ii¢ yil i¢in atanir.
Dekan gerekli gordiigii hallerde yardimcilarini degistirebilir. Dekanin gorevi sona erdiginde
yardimcilarinin gorevi de sona erer

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Fakiilteye ilk defa kayit yaptiran dgrenciler i¢in boliimlerle koordineli olarak oryantasyon
programi hazirlamak ve uygulamak,

e Boliimlerle irtibat halinde bulunarak, her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir sekilde
yiirlitiilmesinin takibini yapmak,

e Bolim bagkanliklarinca gergeklestirilen, egitim Ogretim silirecinde derse yazilim, ders
notlarmin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesi, vb. gerekli siireci takip ederek
isleyisi saglamak,

e Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklart “6gretim programlarinin” internet ortaminda ilan
edilmesini ve duyurulmasini saglamak,

e Fakiiltede yapilacak olan sinav programlarinin hazirlanmasimi ve koordinatorlerce takibinin
yapilmasini saglamak,

e Boliim bagkanlar1 ve ilgili koordinatérlerle birlikte ERASMUS (v.b.) programlarin planlanmasi
ve yiiriitiilmesini saglamak,

e Fakiiltedeki 6gretim tliyeleri tarafindan yiirtitiilen projeleri takip etmek,

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapabilmeleri konusunda gerekli onlemleri
almak,

e Fakiilte adina gerceklestirilen her tiirli akademik ve idari gorevlendirmeleri (kongre,
konferans, 35. madde, 13b, vb.) ilgili boliim baskanliklariyla koordineli calisarak takibini
yapmak,

e Dersiicret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

e Fakiiltede 6grenci temsilciliklerinin se¢imini saglamak,

o [llgili bolim baskanhig: ile koordineli calisarak Fakiiltede egitim-dgretimin aksamadan
yapilmasini saglamak,

e Gorevde bulunmadig durumlarda yerine Dekan Yardimcisi vekalet eder.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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