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Birimi Genel Sekreterlik
Gorev Unvam  Genel Sekreter
Ust Yonetici Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Genel Sekreter Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51. ve 52. maddesi ve Alanya Universitesi Ana
Yonetmeligi’nin 19. maddesi uyarinca Universite idari teskilatinin basi Genel Sekreterdir. Genel
Sekreter, idari teskilatin ¢alismasindan Rektore karsi sorumludur. Ayrica Genel Sekreter, Universite
Senatosu ve Yonetim Kurulu’nun oy hakki olmaksizin raportor iiyesidir. Genel Sekreterin atanmasi ve
gorevden alinmasi Rektdriin Onerisi tizerine Miitevelli Heyet karari ile olur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universite idari birimlerinin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde calismasimi saglamak.

e Miitevelli Heyet toplantilarinda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini
saglamak.

e Universite Senatosu ile Universite Yonetim Kurulunda oya katilmaksizin raportorliik gorevi
yapmak; bu kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini saglamak,

e Universite Senatosu ile Universite Yénetim Kurulunun kararlarini iiniversiteye bagl birimlere
iletmek,

e Universite idari teskilatinda gorevlendirilecek personel hakkinda Rektdre neride bulunmak.

e Gorevi baginda bulunmadigi durumlarda yerine Genel Sekreter Yardimcisi vekalet eder.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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