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Birimi Akademik
Gorev Unvam  Ogretim Eleman:
Ust Yonetici  Boliim Baskan
Yoklugunda Vekilet Edecek Akademik Unvan

Gorevin/isin Kisa Tanim

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak. Faaliyetlerini en iyi
sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak. Ogretim
elemanlar;; ogretim iiyeleri, ogretim gorevlileri ve arastirma gorevlilerinden olusur. Ogretim
elemanlarinin atanmalar1 ve terfilerinde 2547 sayili Kanun ve ilgili mevzuatta aranan sartlara ilave
olarak aranacak sartlar Senato tarafindan belirlenir ve Yiiksekdgretim Kurulunun onayindan sonra
uygulanir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Oprencinin derslere devam durumunu yapilan yoklamalarla tespit etmek,

e Derse devam zorunlulugunu yerine getirmeyen 6grencilerin listesini, derslerin bitiminden
sonraki iki isgiinii iginde, 6grencilere duyurulmak tizere ilgili boliime/birime teslim etmek.

e Dodnem i¢i degerlendirmeyi, dersin 6zelligine gore sinav, uygulama, laboratuvar, proje, 6dev,
arazi ¢alismasi, 6grenci tiriin dosyasi gibi yontemlerden biri/birkagi kullanilarak belirlemek.

e Sinav, 6dev, uygulama, laboratuvar, proje, arazi c¢alismasi, Ogrenci iiriin dosyast gibi
yontemlerin donem i¢i degerlendirmede hangi oranlarda etki edecegini donem baslamadan bir
hafta 6nce 6grenciye duyurmak.

e Dersin 6zelligi nedeniyle sinavin sozlii, hem yazili hem sozlii ya da uygulamali yapilmasina
iliskin birim akademik kuruluna 6neride bulunmak,

e Smav sonuglarini, akademik takvimde belirtilen tarihler i¢inde 6grenci bilgi sisteminde ilan
etmek,

e Siav sonuglarina d6grenci tarafindan yapilan itirazin kabulii halinde ilgili birim ile birlikte not
diizeltme itiraz formunu diizenlemek,

e Uzerine atanan derslerin, ders bilgi paketleri veri girisini akademik takvimde belirlenen siire
icerisinde tamamlamak.

e Uzerine atanan derslere ait dgretim elemani ders tanitim dosyasi formlarini dersler baglamadan
once bolim baskanina teslim etmek.

e Haftalik ders programinda yazili olan yer ve saate derslerini yiiriitmek.

e Ogrenci danismanlik hizmetlerini ilgili yonetmelik ve ydnergelere gére yapmak.

e Sinav not bildirim/not diizeltme formunda maddi hataya iliskin diizeltmelerin notlarin ilanindan
itibaren en ge¢ altmig giin i¢inde ilgili birime sunmak.

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda
hareket etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak.

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagilmas i¢in iizerine diisen ¢aligmalar1 yapmak.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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Kalite kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine
katki saglamak.

Ogretim Uyesi ve Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Boliim Baskani’na karsi sorumludur.
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