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Birimi Akademik
Gorev Unvam1  Boliim Bagkani
Ust Yonetici Dekan ve Dekan Yardimeisi
Yoklugunda Vekilet Edecek Vekalet Verilen Akademik Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda Ongoriilen iiniversite birimlerinin akademik yonden
teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt birimlerin iist birimlerle olan
iliskilerini diizenleyen Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi’nin 14. maddesi ve Alanya
Universitesi Ana Yonetmeligi’nin 16. maddesi uyarinca Boliim Baskani; fakiiltelerde dekan tarafindan,
yiiksekokullarda miidiiriin 6nerisi tizerine Rektor tarafindan ti¢ yillik siire i¢in atanir. Gorev siiresi sona
eren bagkan yeniden atanabilir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina
yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda koordinasyonu saglar,

e Egitim-0gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglama ve
yiiriitiilen faaliyetler ile ilgili Bolim 6gretim elemanlarini bilgilendirme amaciyla ayda en az
bir defa Boliim akademik kurulu toplantisi diizenler ve boliim kurulu kararlarini uygular,

e Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve iist yonetime iletir,

e Boliimiin uluslararasi iliskiler ve isbirliklerinin gelistirilmesini saglar, uluslararasilasma, kalite
giivence ve akreditasyon konularinda yiiriitiilecek caligmalara onciiliik eder.

e Boliim 6gretim elemanlarin meslek i¢i egitimi ve oryantasyon siireclerini organize eder,

e Boliimdeki 6gretim elemanlarinin akademik ¢aligmalarini motive eder ve Yiiksekogretim Veri
Tabani (YOKSIS) bilgilerinin giincellenmesini saglar,

e Ogretim elemanlarmin faaliyet raporlarini takip eder ve gorev siiresi uzatmalarinda fakiilte
yonetim kuruluna goriis bildirir,

e Bolim ogrencilerinin egitim-6gretim sorunlar1 ile yakindan ilgilenir ve ¢6ziim Onerileri
gelistirir,

e Ogrencilerin basar1 durumlarimi diizenli olarak izler ve basar1 durumlarinin iyilestirilmesine
yonelik onlemler alir,

e Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasin saglar,

e Ders planlarini hazirlar ve staj islerini koordine eder,

e Akademik takvimde belirtilen siire i¢erisinde sinav programlarini belirler ve sinavlarin sinav
yonetmeligine uygun yapilmasini koordine eder,

e Akademik danisman se¢imi ve danigsmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar,

e Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapar ve her
donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yiiriitmelerini saglar ve denetler,
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Dekanlik ile igbirligi i¢inde egitim-6gretim sistemi, mevzuat, metot ve tekniklerin geligtirilmesi
ve iyilestirilmesi yoniinde ¢aligmalar yapar,

Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar,
Boliimiin degerlendirme, kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir ve bununla ilgili raporlar tist
yonetime sunar,

Her egitim-0gretim yil1 basinda bir dnceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun
hazirlamasini saglar,

Ogrenci Konseyi segimlerinin SKS ile birlikte saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,
Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil eder,

Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,
Bolim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve glincellenmesini saglar,

Boliim kadro planlamasini yapar,

Boliimiin egitim-6gretim alanina uygun anabilim dallarinin olusturulmasini saglar,

Boliimiin paydast olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢aligsmalarda bulunur,

Bolim Baskani, Dekan ve Dekan Yarimcilarina karsi sorumludur.
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