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GOREV TANIMI

Sayfa Sayfal/1l

Birimi Rektorlik
Gorev Unvam1 Rektor Yardimeist
Ust Yonetici Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Rektor Yardimcilar

Gorevin/isin Kisa Tanim

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’'nda Ongoriilen iiniversite birimlerinin akademik yonden
teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt birimlerin iist birimlerle olan
iliskilerini diizenleyen Universitelerde Akademik Teskilat Ydnetmeligi’nin 4. maddesi ve Alanya
Universitesi Ana Yonetmeligi’nin 9. Maddesi uyarinca Rektor Yardimcisi, Rektoriin ¢alismalarinda
yardimci olmaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitenin profesorleri arasindan en fazla ii¢ kisi Rektoriin 6nerisi iizerine Miitevelli Heyeti
tarafindan rektor yardimcisi olarak atanabilir.

e Rektdr yardimcilar: ayn1 usul ile degistirilebilir.

e (Gorev alanlarina giren siireglere liderlik etmek.

e Rektdriin gorevi basinda bulunmadigr hallerde, rektor yardimcilarindan biri Rektore vekalet
eder.

e Gorev alanina giren tiniversite kurullarina ve komisyonlarina bagkanlik etmek.

e Universitenin ve bagl birimlerinin dgretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda
ve gelistirilmesinde, dgrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, gerektigi zaman
giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, egitim -6gretim, bilimsel aragtirma ve yayim faaliyetlerinin
devlet kalkinma plan, ilke ve hedefleri dogrultusunda planlanip yiiriitilmesinde, bilimsel ve
idari gbzetim ve denetimin yapilmasinda ve bu gorevlerin alt birimlere aktarilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglariin alinmasinda Rektore karsi sorumludur.

e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim iist yonetimine bilgi vererek ilgili is ve
islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve
diizenlemelerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu
kaynaklarini verimli kullanilacak bi¢imde yerine getirmek.

o Issaghp ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

e Gorevlerini ve kullandig1 otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

e Kalite politikalar1 ve prosediirlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine
katki sunmak.

e Gorevde bulunmadig durumlarda yerine diger Rektor Yardimcilar: vekalet eder.

e Rektoriin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin da gérevi kendiliginden sona erer.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Rektor
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