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1. Otomasyon Giris Ekrani
Akademik Bilgi Sistemi’ne giris yapabilmek igin, ekranda yer alan Kullanici Adi bilgisi, Sifre bilgisi ve glivenlik

amaci ile sorulan “Sayilarin Toplam Sonucu” bilgisini yazarak, Giris butonuna basmaniz gerekmektedir. ‘E-Devlet

ile Giris’ butonuna basarak da, yonlendirileceginiz e-devlet giris sayfasi Ulzerinden otomasyona giris

yapabilirsiniz.

Kullanic: Adi (@aka.proliz.edu,tr
Sifre

Sayilarin N i .o
Q.38 4= 2

Toplami
-] Giris
(7 E-Deviet lle Giris

Sifremi Unuttum

Oturum Acmak Igin Katan Siire 03:57
Sekil 1 Kullanici Giris Ekrani

1.1 Giris Yapilirken Girilen Bilgilerin Yanlis Olmasi Durumunda
Kullanicr adi ve/veya sifrenin yanlis girilmesi durumunda sistem asagidaki hata mesajini verecektir.
HATA:DC02:Kullania Adi veya Sifre gecersiz

Sekil 1.1 Hatal Kullanicit Adi/Sifre Mesaji

Sifrenizi hatirlamamaniz durumunda Fifremi Unuttum alanina bastiginizda Sekil 1.2’de yer alan pencere

acilacaktir. Kullanici adinizi ilgili alana yazarak Génder butonuna bastiginizda sistemde kayitl e-posta adresinize

sifreniz gonderilecektir.

Sifre Sifirlama
Yeni sifreniz belilemek icin kayith kullanic adinizi ginniz.

Yeni Sifreniz sistemde kayith e-posta adresinize gonderilecektir.

Kullanici Adh

Sayilanin Toplami Qi iss o =

I
4

Gonder

Sekil 1.2 Sifre Sifirlama
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2.  Ana Menu Ekrani

Kullanicilarin  sisteme sifreleriyle girisinin ardindan Sekil 2’de 6rnegi sunulan ana menl ekrani

aciimaktadir.

A7 IARRAOA DUAEeK

Sekil 2 Ana Sayfa
Sisteme giris yaptiginiz ekranin Gst bolimden kullaniciya ait, asagida yer alan bilgilerin sayisi dinamik

olarak ekrana yansitilr:

+ Danismanlik Yapilan Ogrenciler

# Aktif Donemde Verilen Dersler

# ilan Edilmeyen Sinavlar

# Sonuglandirilmayan Dersler

# Mezuniyet Onayi Bekleyen Ogrenciler
# Ders Kayit Onay Bekleyen Ogrenciler

Ekranin alt kisminda Genel Duyurular ve Mesajlar goriinecektir. Genel duyurular béliminde idari taraftan
akademisyenlere yapilan duyurular ve sistemin sizi bilgilendirmek igin yaptigi otomatik duyurular yer alr.

Mesajlar boliminde sistem tzerinden idari ya da 6grenciler tarafindan gonderilen mesajlar yer alir.
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Sekil 2.2 Ana Men(/Genel Duyurular

BRI 0572000075 BARIARDS GO0
™

Sekil 2.3 Ana Menu/Mesajlar

3.  Ders islemleri
3.1  Akademik Takvim

Universite icin tanimlanmis olan akademik takvimi bu alandan gériintiileyebilirsiniz. Kontrol etmek istediginiz
doénemi ve fakilteyi secmeniz bu islem icin yeterli olacaktir. Kontrol etmek ve bilgi almak amach bir ekran
oldugu icin herhangi bir donem ve fakilte sinirlamasi bulunmamaktadir. NOT: Akademik  takvimde

bos birakilan tarihler bu alanda gorintilenmez.

3.2  Verilen Dersler

Ogretim elemani oldugunuz ve danismani olarak vermis oldugunuz dersleri goérebildiginiz bir ekrandir. Dénem
secerek gecmis dénemlerdeki verdiginiz dersleri kontrol edebilme imkani mevcuttur. Listelenen dersler igin
yoklama listesi alabilir, yoklama ve ders bilgileri tanimlamalari gibi islemler gergeklestirebilirsiniz. Se¢mis
oldugunuz dersten detayli istatistikler alip kontrollerinizde kolaylik saglayabilirsiniz.

EK Iybemer > butonunu kullanabilmek igin ders listesinden, bir dersin lizerine tiklayiniz. Bu islemden

sonra ‘Ek islemler’ butonu kullanilabilir hale gelecektir.
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Sekil 3.2 Verilen Dersler

Sayfa 5 /23 2020 | v20.0625| DOC



Verilen derslerin yanlarinda yer alan renklerin acgiklamasi:
IVeriIen Ders

Alt Kurul icin Verilen Ders
|Dersin Diger Ogretim Elemani Olarak Verilen Ders

| Yoklama Girisi ve Not Girisi Yetkiniz Yoktur

3.2.1  Derse Kayitli Ogrenciler
Se¢mis oldugunuz dersi alan 6grencilerin listesi gelmektedir. Derse kayith 6grencilerin listesini alabilirsiniz

ve aktif 6grencileri listede gorebildiginiz gibi ‘Arsivde’ olan (mezun, kaydi silinen, vs. 6grenciler) 6grencileri
de filtreleme yaparak listeye getirebilir veya kaldirabilirsiniz.
Derse kayith olan 0Ogrencilerin sol tarafinda bulunan  &kme-  butonu ile danisman bilgilerini

ogrenebilirsiniz.

3.2.2  Ders Yoklama Girisi
Secilen derse ait yoklama girisini yapabilir ve yazdirabilirsiniz. Form (zerindeki bilgiler secilen

dersin Teorik ve Uygulama saatlerine gére otomatik olarak doldurulacaktir. Sistem toplam hafta
Uzerinden Teorik ve Uygulama saatleri icin her ders haftasi icin ayri ayri giris segenekleri
sunacaktir. Ogrencinin devamsiz duruma distigli haftadan itibaren ‘Devamsizliktan Kaldr’
secenegi isaretlenip kaydedilirse, 6grenci harf notuna otomatik olarak devamsizliktan kaldi harf

notu islenecek ve sinav listelerine bu sekilde aktarilacaktir.

butonu ile ekrandan c¢ikmadan Genel Yoklama ve Haftalik Yoklama listesi

secenekleri ile yoklama listesi yazdirilabilirsiniz.

Fotograflari Goster, onay kutusunu isaretlenemeniz  6grenci fotograflarinin

gorintilenmesi saglanacaktir.
Onceki Harf Notu Géster, onay kutusu isaretlenemeniz dersi énceden alan dgrencilerin,

onceki harf notlarinin listeye gelmesi saglanacaktir.
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3.23

Ders Yoklama Listesi
Secilen derse ait yoklama listesini yazdirabilirsiniz.

Sekil 3.2.2 Ders Yoklama
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3.24  Ekislemler
Menisi altinda yer alan, alt menilerden segilen ders icin detayli istatistikler alinabilir. Derse ait tanimlamalar

yapilabilir. Asagida alt mentlerin adlari yer almaktadir:
Dersin Ayrintilari
Haftalik Ders Konulari

Ders Odevleri

Sinif Basari istatistigi
Not Basar! istatistigi
Sinav istatistikleri

Sinav Notlari

Devamsiz. Kalan Ogr.

& @EPRES DS

Yoklama Listesi

o —
e

2ivee Egitim Rehberi

3.2.4.1 Dersin Ayrintilan
Dersin; amaci, tanimi, icerigi, derste kullanilacak kitap, kaynak ve agiklama girilerek detayl bir sekilde
bilgi tutulabilecek alandir. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendi ekranlarinda da otomatik olarak

goruntulenecektir.

[ Duizenle ]

Amiac [Husakm Temalenini Glusturmak

Tanm  |Huk Temellen

Irerk |Irﬁanlan Hukuk Kanunlan Cercevesinds Korumak
Ders Kitan |Hutuk

Kaynaidar  [Hubuk

Hukubun teplumdak fonksyanu, husuk karaliznmn din, GcF ve adet, ahlak wurzllan

ilz karsilastrmes, hukukiz varum metotian, bukukts eea vorme, kemu hokuko-dzel hekok
aymm, normlar Riverarsisi, pozEt ok, fabi hukuk, hukk temel kavram ve kuramizn
(mulkayer, sozfesmest, agementik #dzfet vh.) ife casith hikuk skulian bu ders kapsanmindz
incelenen baslica kawvram ve homudandr,

| A Kaydet | (2 Iptal

Sekil 3.2.4.1Dersin Ayrintilari
3.2.4.2 Haftalik Ders Konulari

Dersin konulari, her hafta igin; hafta no, konunun islenecegi tarih, ilgili haftanin konusu, kaynak dosya
adi ve agiklamalarin tutulabilecegi alandir. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendi ekranlarinda da

otomatik olarak goriintllenecektir.
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Hafts No |

Tem 1402200

Kondar  [Toknoloph gaitmaler kargmnda dongim hububos gasumien
Kaynek  |Ders Ktabr
Daeya
[ = Intemnet ve tefek danndak gel
- Imidniar ve soruniar
- Y ¥ fargmnda brevin oaunmas

Sekil 3.2.4.2 Haftalik Ders Konulari
3.2.4.3 Ders Odevleri
Secilen ders ile ilgili 6dev konularini girebilirsiniz. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendi ekranlarinda da

otomatik olarak goriintllenecektir.

{ Dterie )
Konu |Roma Hukuky

“Nle Hukuky” hakdonda 00 aragtema yapiha

Sekil 3.2.4.3 Ders Odevleri

3.2.4.4 Sinif Basar istatistigi

AGNO araliklarina Gére Sinif Basari istatistigi goriintiileyebilir, ayni ekrandan ¢ikti alabilirsiniz. Bu

istatistigi alabilmeniz icin harf notu isleminin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

3.2.4.5 Not Basari istatistigi

Harf notlarina gore secilen dersin Not Basar! istatistigini grafigi ile birlikte alabilirsiniz.
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3.2.4.6 Sinav istatistikleri
Yapmis oldugunuz sinavlarin; harf arahk dagilimi, 6dev, vize, final notlari i¢in etki oranlari, sinavin
degerlendirilme sekli, sinav mifredati bilgisi, toplam 6grenci sayilari, girmeyen 6grenci sayilari vb. bilgilerin

detaylarina ve istatistiklerine ulasabilirsiniz.

Sanav Istatistiider|
Fatllts Frogtam Hubox Fak. - Hukox

Ofiretim Elema O Ofreten Lyest Gokmen CIFTCI

[V ) $4,99 -
I\ s 50,99 5 ]
0 ab,99 .-_
i+ ] 25,99 N
os
Hnal
Sonug Danamu tn tzleme Yapdiyor

Jurum Fard
Dadeifendirme Sl Mutak

al MUlradat AS Ganel Dederiand| me | =

Sekil 3.2.4.6 Sinav istatistikleri
3.2.5 Danisman Olarak Verilen Dersler
Bu bolimde danisman olarak verilen dersler yer alir. Segilen ders icin alt alanda, danismani oldugunuz

ogrencileri listeleyebilirsiniz. Listelenen her bir 6grencinin 6grenci no, adi, soyadi, sinifi, dersi alis tipi, notu,

fakilte, program, e-posta ve telefon numarasi bilgilerini gériintileyebilirsiniz.

33 Ders Programi

ilgili 6gretim elemani kendi ders programini bu ekrandan gériintiileyebilir ve yazdirabilir. Buna ilave olarak
herhangi bir dénem kisitlamasi olmadan gegmis donemlerdeki ders programini da gérintileyebilir.

Ders programi tanimlanirken uygulamali olarak isaretlenen saatler, Sekil3.3’de goriinen ekranin altinda yer

alan renk ile gérintilenir.
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Sekil 3.3 Ders Programi

3.4  Degerlendirme Form Sonuglari
Vermis oldugunuz derslerin 6grenciler tarafindan degerlendirilmesi durumunda ilgili dénemdeki, ilgili ders
icin 6grencilerin degerlendirilme bilgilerine erisebilirsiniz. Dénem filtresi ile gecmis dénemlerde yapilan

degerlendirme form sonuclarina da ulasabilirsiniz.

. . (i) . e -
Verilen derslerin yaninda yer alan *~ butonuna basarak ‘Ders Sonug Listesini’ gorintileyebilir; sorulan

sorular, sorularin puan degeri, verilen cevaplarin ortalamalari hakkinda bilgi edinebilirsiniz.

Degerlandimes Form Sorwian
Xnem ZNE-2077 Bahar v
Dedev lendinme Formibar Ogretam Bheman ve Ders Degerlenclirme Foemu. (2512 2017-22.12.2021) v

K Sl Zor. Whyn Progrem [eern Dehertendinme Pusey

Sekil 3.4 Degerlendirme Form Sonuglari

3.5 Ders Bilgi Paketi Tanimlari

Bilgi paketi tanimi yapilacak dersi seciniz ve < 0ers Bilgi Paketi Tammlan yytonyna basiniz.  Karsiniza
Sekil3.5’de goriinen ekran gelecektir. Dersin; amaci, icerigi, ders notlari ve bu bilgilerin ‘ingilizce Bilgi Paketi’
ekraninda da gériintiilenebilmesi icin, bu alanlarin ingilizcelerinin doldurulmasi dnemlidir.

Derse ait uygulanan sinavlar, varsa édev vb. uygulamalarin sayisi ve yiizlik katkisi tanimlanir. AKTS/is Yiik

Tablosu ile istenen bilgiler girerek ‘Hesaplanan AKTS Kredisi” 6grenebilirsiniz.

Girilen bilgilerin gértiinima i butonu ile kontrol edilebilir.
Girilen bilgi paketi tanimlari = Yzl butonuna basilarak Tiirkce olarak yazdirilabilir. Girilen ingilizce bilgi
paketi tanimlari 2 v=*i=ot=+  butonuna basilarak ingilizce olarak yazdirilabilir.

Sekil 3.5 Bilgi Paketi Tanimlama
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[ ier - L R .
Ek Islemier butonu icerisinde yer alan mentler ile dersin:

Ogrenme Ciktilari

Ders Akisl
Diger Kaynaklar
Prog. Ciktisina Katkisi

Dersin Yetkilileri

Ders Onerileri, bilgilerini tanimlanabilir.

8 W f BE I

Toplu Aktarim, butonu ile derse ait bilgiler 6rnek Excel formatinda toplu olarak aktarilabilir.

4.  Danismanlik islemleri

4.1 Ders Kayit Onay
Ders kayit onay menisini segcmenizin ardindan Sekil 4.1’de 6rnegi sunulan ‘Danisman Ders Kayit Onay

islemleri’ ekrani agiimaktadir.

Dangman Ders Kapt Dnay Islemlan

®
onay
Cnny Sediyun OGranciler  Tnaylanas Qgrencier Pars Kaych Yapmayan Tdrenciles  Durs Kayd Yaps Kasinlpgtirmeyen Odrent! Igheri Taralmean Doayun .
Puramu - T 4 - ok e < 10mG (38)
o) L) Ddarenciier (2 (a%)
Frogram Tdim: - Yazdu
1odrend) No Ade Sayan Listeic

Fabudle B um
Shithendrlih Fav. - BgMUY.

: HASAN MLEAT ABANT 3 Hubar ok, - sk
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|« 7201068 REM KAXNN 4 Fen Edshy, Pk, - Ing.Tilws B4

! = (1 CROQ01008 MEMMET SEROON 3 Famy Exlels, Fab, - Ing.ol e £4

« 5

Sekil 4.1Ders Kayit Onay
Ekranin Ustlinde yer alan filtreler ile ders kayit durumuna gére 6grenci sayilari gortintiilenebilir. Bu filtreler

secilerek, 6grencilerin listelenmesi saglanabilir.

Onay Bekleyen Ogrenciler

# Onaylanan Ogrenciler

Ders Kaydi Yapmayan Ogrenciler

Ders Kaydi Yapip Kesinlestirmeyen Ogrenciler
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#  Ogrenci isleri Tarafindan Onaylilar
& Timi

Owrtrgrare Olstian Ofivectier

Ofrend S0 : ¥ hidtn\eikion (S —

HODNTIA Sty ek M 04y Sebliyes Ofrwiieise
ok Fak, - Hakok oy Kapsh Yaponspan Djreeci

el San. fak

Sekil 4.2Danisman Olunan Ogrenciler
Onay Durumu Agiklamalari:

Onay Bekleyen Ogrenciler :Ders kaydini tamamlayip ‘Kesinlestiren’ 6grencilerdir. Bu

ogrenci ders kaydini tamamlamig fakat henliz danisman onayi almamis anlamina gelir.

v Onaylanan Ogrenciler :Ders kaydini tamamlayip ‘Kesinlestiren” ve ‘Danisman Onay!’ alan

ogrencilerdir.

Ders Kaydi Yapmayan Ogrenciler :Hi¢ ders kaydi yapmayan 6grencilerdir.

8]
=" Butonu ile ‘Danigman Ders Kayit Onay” Ekrani agilir.

Ogrenci Bilgilerinin altinda yer alan kisim 6grencinin miifredatinda yer alan derslerin listelendigi bélimdiir.

[E] Butonuna tiklandiginda almak istenen ders acilmis ise 'Dersler’ alaninda goérintilenecektir.

Agcilan dersin yaninda bulunun arti butonuna basilarak dersin alinmasini saglayabilirsiniz.

[m

= Cikar butonu ile alinan dersi, segilen dersler arasindan gikarabilirsiniz.
# Butonu ile alinan bir dersi, baska bir ders yerine saydirabilirsiniz.
Saydirma islemi yaparken kredi veya ders tipi(zorunlu/se¢meli) farki var ise ve bu nedenle saydirma islemi
yapilamiyor ise Mifredat Donem Tanimlarinda bu kural aktif hale getirilmistir.
Yanlis yapilan saydirma islemini iptal etmek icin ders kayit ekranindan ders segilir, ‘Dersin Saydirmasini iptal

Et’ butonuna basilarak, dersle olan saydirma islemi iptal edilir.

Bu islemler ogrenci ders kaydini yapip kesinlestirdikten sonra yapilir. Ogrencinin ders kaydi yapip
kesinlestirmesi sadece ders kotalarinda yer almasini saglar. Fakat ‘Danisman Onayl’ olmayan 6grenci, ders

kaydi yapmis sayilmaz ve sinif listelerinde yer almaz.

Bundan dolayi 6grencinin yapmis oldugu ders kaydinin mutlaka danismani tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

Bu ekranda 6grencinin ders kaydini kontrol etmek igin 7 Kontrol & butonuna basilir. Ders kayit

kurallarina uymayan bir durum var ise sistem uyari verecektir. Ders kaydi uygun ise = Danigmsn Grsy

butonuna basarak onaylayabilirsiniz.
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Ogrenci Kesinlestirme Durumu :
Ogrenci ders kaydini yapti ise Kesinlestirildi olarak gériintiilenir.
Ogrenci ders kaydi yapmadi veya onaylamadi ise Kesinlestirilmedi ! olarak gériintilenir.
Danisman Onay Durumu :
Danisman ders kaydi onayl vermedi ise Onaylanmadi ! olarak gorintdlenir.
Danisman ders kaydi onayi vermis ise Onaylandi olarak goruntilenir.
ONEMLI NOTLAR

Asagidaki durumlarda 6grenci veya danisman “Ders kayit islemi” yapamayacaktir.
1. Ogrencinin bulundugu béliime ve sinifa derslerin agilmamasi,
2. Aclilan derslerin kotalarinin dogru tanimlanmamasi veya kotasinin dolmasi,
3. Varsa ders saydirmalarinin(intibaklarinin) mifredattan yapilmamis olmasi,
4. Ogrenciye danisman atanmamasi,

5. Havuz derslerinin veya ortak derslerin, ‘Bélimler Butonu’ ile yonlendirildiginde, ilgili bolimun

secilmemis olmasi,
6. Dersin sinifinin yanlhs tanimlanmis olmasi,
7. Ogrencinin sinifinin bir st sinifa atlatiimamis olmasi,
8. Ogrencinin hazirlik grencisi olmasi,
9. Dersin kapatilmis veya pasif olmasi durumunda ders kaydi yapilamaz.
10. Yeni acilan ders 6nceden acgilmis farkli bir dersin kodu verilerek agilmis ise ilgili ders gorilemez.

11. Mifredat harici ders aktif ise ve dersin kodu agilirken hatali agilmis ise ilgili ders gorilmez.

Asagidaki listelenen durumlarda ise “Ders Kayit Ekrani” agcilmayacaktir.

1. Ders kayitlari iki tiirlt aktif veya pasif hale getirilmektedir:

‘Akademik Takvim’ kullaniliyor ise akademik takvimde ders kayit tarih araliklarinin girilmis olmasi

gerekmektedir.

‘Web Modiil Ayarlarindan’ kontrol ediliyor ise web modiil ayarlarindan ders kayit tarihlerinin ‘Agik’
hale getirilmis olmasi gerekmektedir. Aksi durumda 6grenci veya danisman ders kayit ekranina

giremeyecektir.
2. Ogrenciye miifredat atanmamissa,
3. Ogrencinin bagli oldugu miifredata ‘Miifredat Sinif Dénem Tanimlari’ yapilmamissa,
4. Ogrenci ‘Web Kilit’ aktif ise,

5. Ogrencinin ‘Eksik Evraklar’ kisminda aktif kayit varsa,
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6. Ogrencinin ‘Ogrenim Durumu’ kayit dondurma, ceza, vb. gibi bir durum segiliyse,
7. Ogrenci arsivde ise,

8. Ogrenci yeni kazanip kayit yaptirmamis ise (kayit tarihi bos ise), ders kayit ekrani agilmayacaktir.

5. Sinav islemleri
Vermis oldugunuz ders ile ilgili not girisi ve sonuglandirma isleminizi yapabilmeniz igin o derse ait sinav

tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Sinav tanimlanmayan bir derse not giris islemi yapilamaz.

5.1  SinavTanimla
Bu bolimde karsiniza Sekil 5.1’de oldugu gibi bir ekran gelecektir. ‘Dersin Donemi’ filtresi ile donem
secilerek, listelenen dersler arasinda segtiginiz derse ait birden fazla sinav tanimlama islemi yapabilirsiniz.

‘

Secilen derse ait tanimlanmis sinav var ise ekranin altinda bulunan ‘ Dersin Sinavlar’ bdélimiinde
gorintulenecektir.

Dersn Donemi 2016-2017 Gaz v

Ders Kodu " < Fakilite / Program

|| 0101102 1.SINIF DERS KURLRL 510+60 \/ 6 S0 Tip Fak. - Tp 29s
1 ¢101201 2. SINIF DERS ¥URULY elie2l? \/ S8 SB Tip Fak. - Tg /%98
1 010138 3.SINIF DERS HURULL 763452 v 58 38 Tip Fak, - T ¥3/9498
1 0101401 1C HASTALIKLAR] & GRUBU 1164136 v 13 13 Tip Fak.- Tg 23/538
1 0191405 GOCLS HASTALIKLAR] & GRUBU %4450 v’ 5 5 TipFak. - Tp 23/ 9%
1 0101406 KARDIYOLOJ A GRUBL 56+56 v ¢ 6 Tip Fak. - Tp
1 e101507 RLM SAGLIG ve HAST, A GRUBU 3+21 v 3 3 Tip Fak. - To 23/%38
] 0101508 ANESTEZIYOLOJ] VE REANIMASYON A GRUBY 45+61 \/ G ] Tip Fak. - Tp <3/998
10 0101503 1C HASTALIKLAR! I GRUBU 0+4E7 v 10 10 Tip Fak. - Tp 1/33%
4 f101504 MALK SAGLIGT D GRUBY G+ 460 v 0 i Tip Fak, - Tg 3/388
3 0101500 GENEL CERRAH! € GRUBY 0+290 v 5 3 Tip Fak. - Tp 3/%23

D1 LAW 104 Hukuk Tarhl ve Roma Hukuky, Darsinin sinavian [ Sinav Ekle

Dwrs Kodu Ders Ad Dersiik Not Gir 0.Say.

| [T R Vize 1 0101301 3.STHIF DERS KURULU (A g tirsach 10 97 %6

[lan Eakdl sonugianainid

Sekil 5.1 Sinav Tanimla

Mavi ile gdsterilen sinavlar ‘ilan Edildi’ anlamina gelmektedir.

Kirmizi ile gosterilen sinavlar ‘Sonuglandirildi’ anlamina gelmektedir.

Ders segildikten sonra berer e butonuna basildiginda Sinav Ekle (Sekil 5.2) ekrani karsiniza gelecektir.
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Sinay Istombet (Yord Sinav Tonumkssiyor)

| Smav Tioi Ara Sinav v

| Smav Sablon Adh ->Sinav Adh Ata v L
{ |

| Swav Ady { |

| Soiv K Ad

| Torih 26.06,2020 Saatt | 09:00
| Etidl Qrame % || Kt
| Seqmaz » Seginiz v Seginlz v
| Dersikler
Segni v Sein -
| AGiEans

Swav Tarnl, Deest Alan Ofrencilere lfan Edilsin
Kaydet Ipta
Sekil 5.2 Sinav Ekle

Sinav Tipi :Ara Sinav, Yariyil Sonu Sinavi
Sinav Sablon Adi :Vize sinavlari birden fazla olabilecegi icin Vize, Odev, Uygulama, Proje vb. sablon adlari ile
ayrimi saglanmaktadir. Yariyil sonu sinavi icin Final sablon adi listelenmektedir.
Sinavin Adi :Yapilacak olan sinavin adi. Girdiginiz sinav adi bu dersi alan 6grenciler tarafindan
yazdiginiz sekilde goriilecektir. Ogrenciye yapilan sinavin igerigi ve tiirii hakkinda bilgi vermeyi amaglamaktadir.
Tarihi :Sinavin yapilacagi tarih belirlenir.
Etki Orani :Yapilacak olan sinavin degerlendirmeye katilacak olan yizdesini belirlemektedir.
Bir ders igin birden fazla vize sinavi tanimlayabilirsiniz. Sinav yénetmeliginde belirlenen alt st limitler sistem
tarafindan kontrol edilmektedir.
Derslikler :Sinavin yapilacagi derslikler belirlenir.
Aciklama :Bu alanda sinava girecek 6grencilere bilgi verilecek ise agiklama girilebilir.
NOT: Sistemde taniml olan etki oranlari ve sinav sayilarina uygun olmayan bir sinav tanimi yapmaniza sistem
izin vermeyecektir.

o5 REyOR butonuna basarak sinavi kaydedebilirsiniz. Sinav

Bu bilgileri girdikten sonra
olusturulduktan sonra sinavlar listesine gelecektir. Kayit isleminden sonra 6grenci kendi otomasyonu tizerinden

tanimlamis oldugunuz sinavi gorebilecektir.
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Bu listede yer alan butonlar ile
Vg

o0 . S ) ) . T
“I"Sinav 6grenci listesi butonu ile sinava girecek 6grenci listesini alabilirsiniz.

Degistir butonu ile sinav bilgilerini degistirebilirsiniz.

b

L, Sil butonu ile tanimlanan sinavi silebilirsiniz.
5.2 Not Girig
Ekranin Ustiinde oncelikle ‘Dersler’ listelenecektir. Bu listede not girisi yapmak istediginiz dersi segerek, ekranin

altinda yer alan ’Dersin Sinavlari’ alaninda not girisi yapmak istediginiz dersin yaninda bulunan ] not giris

butonuna basildiktan sonra gelen ekran lizerinden not giris islemine baslayabilirsiniz.
NOT: Not girisi yapabilmeniz igin derse ait sinavin taniml olmasi gerekmektedir.

Sinav Degerlendirme Tipi «Manuel Degerlendir» segilmis ise not degerine bagl kalmadan, harf notlarini

verebilirsiniz.

{3 Kaydet Butonu ile notlar girdikten sonra kaydedilebilir ancak 6grenciler géremez. Boylece

notlarin hepsini bir defada girmek zorunda kalmazsiniz.

=l On Izleme Butonu ile dersi sonuglandirmadan 6nce, sinav notlarinin mevcut hali ile gecme

durumlarini listeyebilirsiniz.

* Haminlesir Butonu ile manuel degerlendirilen sinavlarda, girdiginiz notlari yayinlayabilirsiniz. Boylece

notlari 6grencilerin gormesine izin verebilirsiniz.

i Lm L Butonu ile girdiginiz notlari yayinlayabilirsiniz. Boylece notlari 6grencilerin géormesine izin

verebilirsiniz.

Sh Yazdi Butonu ile listenin ¢iktisini alabilirsiniz.

Ex Iglamler butonu icerisinde yer alan mend ile asagida yer alan islemleri yapabilirsiniz.

(i
“— Histogram :Harf araliklari dagilimini histogram grafigi Gzerinden inceleyebilirsiniz.

Foto Goster :0grencilerin fotograflarini gorebilir ve gizleyebilirsiniz.

Yoklama Goster :Ogrencilerin devamsizlik durumunu gorebilir ve gizleyebilirsiniz. Buna gére girme

durumunu ‘Girdi/Girmedi’ olarak isaretleyebilirsiniz.

2= Harf Araliklar, :Harf araliklarini degistirip kaydetmeniz durumunda yeni belirlemis oldugunuz harf
araliklari ile degerlendirme yapabilirsiniz. Manuel degerlendirilen sinavlarda harf araliklarini belirlemenizi

saglar.
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Excel’e Cikar :Sinav yoklama listesine dahil 6grencilerin notlar girildikten sonra istege bagli olarak Excel’e

dékmek igin kullanihr.

ik
(_:' Istatistik :Her bir harf notu degerini alan 6grenci sayisini grafik lizerinden goriintileyebilirsiniz.

Sinav Degerlendirme Tipi «Otomatik Hesapla Harflendir» Secilmis ise asagidaki ekran goériintilenecektir.

Girdiginiz harf notuna gore, sisteme tanimlanan harf notunu otomatik olarak 6grenciye verecektir.

Dars Sigder
Oeshdocs 2 /ST Snes P Eclibopat Fobillan gz O e Eaubayub
DezAd  Romartic and IR0 ¢ Foatsy T miger o i

Aovlerule Frw

Mrtiak Daperians e ' Yem3 - On lbeme > Tlen £ 25 Kaedet
Karede A Toplu Nt Akt 5 Yaxde Ex Mfemier ~
Txal . * AME Snew Degoty Fioa-> lan ot
fary Tum 28052020 v Sap 4 Agkiyra 1
- . onz Har? O
Mo Ofrénd M As Loya0 A AT G rme Duryem S e w2
2 X 4 | - I ¥ = £0
4 SNt 34 4 v E » o ¥o
Y m 4 Secrrel | v I__WJ 4 o o
QLY 4 ZTonmy v ’ az ¢
ATUL & 4 loram s _

Sekil 5.2.2 Not Giris/Otomatik Hesapla ve Harflendir
5.3  Sinav Takvimi

Vermis oldugunuz dersler icin tanimlanan sinavlari detaylari ile buradan gorintileyebilirsiniz. ‘Verilen Ders

Donemi’ filtresi ile farkli donemlerde tanimlanmis sinavlari gorebilirsiniz.

Smaviar ve Taribier

Venlen D

Jers Ddnemi | 2019-2020 Bahar v
Ders Kodu Sb, DessAdh  SwmavAdi  E.Oran

DERSLIX
117.06;2020 OF: 0000 F105 } Resim | Viza 30 S{DERSLIX 5) Fen Edeb, Fak Fizlk
J0VFEF 307)

Sekil 5.3 Sinav Takvimi

6. Akademik CV
Akademik CV’ nizin olusabilmesi igin asagida adi yer alan mentlerdeki bilgilerin doldurulmasi gerekmektedir.
Sonrasinda ‘Akademik CV Gorlintiile’ menusiinden CV’nizi inceleyebilirsiniz.
W Egitim Bilgileri
Akademik Unvanlar
Uzmanlk Alanlari
idari Gérevler

Oduiller

Gorev Yaptigi Birimler

Sayfa 18 / 23 2020 | v20.0625| DOC



Kisa Ozgecmis

Kurul / Komisyon Uyelikleri
ilgi Alani

Bildigi Diller

Bil./Mes. Kurulus Uyelikleri
6.1  Akademik CV Gorintile
Akademik CV menisU altinda yer alan alt menilerdeki bilgileri girildikten sonra bu meniden CV dokiimaninizi

inceleyebilirsiniz.

@ English gytonuile ingilizce formatta gériintiileme saglayabilir, = Yazdit butonu ile cikt: alabilirsiniz.

%

Sekil 3 Akademik CV Goruntdle
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7. Hizmet Bilgileri
7.1 Ek Ders Bilgileri
Hizmet Bilgileri ana meniist altinda yer alan Ek Ders Belgeleri mensi lizerinden yil, hafta baslangi¢c ve bitis
tarihi secerek, sectiginiz yildaki haftanin sonuglarini getirecek sekilde

kullanabilirsiniz.

£x Deors Igemiarn
Yi 202 -
Hafta Baglang | 26 Hafta (22.06 2020-22 06 2020) [Hastran) -
26 Halta (22.062020-20.06.2020) [MHarran) v Aok Sorz YR
H=fa Bins
= Ders Frogrami Yazdit Ders Yok Formu Yazd Ayhk Dery Yiki Formy Yazds

Sekil 7.1Ek Ders Bilgileri
Ancak “Ek Ders Aylik Ders Yikd Formunu Yazdir” butonunu kullanmak igin:
Ayin hangi haftalarina ait verinin gelmesini istiyorsaniz Hafta Baslangic ve Hafta Bitis alanlarini segmeniz

gerekmektedir. Segtiginiz hafta aralig§i kadar Aylik Formda bilgi goriinecektir.

Dx 0 i Ye .
Ders Prograny Yazdw butonu ile Ek Ders otomasyonunda yer alan Ders programinizi

goruntuleyebilir ve yazdirabilirsiniz.

\) Ders Yiiki Formu Yazdir _ i
2. butonu ile Ek Ders otomasyonunda yer alan Haftalik Ders Yika

Formunu goriintileyebilir ve yazdirabilirsiniz.

= Ayhk Ders Yuki Formu Yazdir ) L
butonu ile Ek Ders otomasyonunda yer alan Aylik Ders Yk

Formunu goriintileyebilir ve yazdirabilirsiniz.

8. Kullanici islemleri

8.1  Profil Bilgileri
Bu boélimde size ait tanimlanmis olan kimlik ve iletisim bilgilerinizi gorlp UGzerinde gerekli diizenlemeleri

yapabilirsiniz. Gerekli dizenlemeleri yaptiktan sonra & Naydet butonuna basarak yaptiginiz
degisiklikleri kaydedebilirsiniz.

Sag tarafta bulunan ‘Ofis Saatleri’ alanindan hangi gilin ve saatler arasinda bos bir vaktiniz oldugunu 6grenciler
ile paylasabilirsiniz.  Burada belirlemis oldugunuz zamanlar araciligl ile 6grencileriniz sizinle daha rahat

iletisime gecebilmesi saglanir.

8.2  idariRol Tanimla
Bu islem ‘Akademisyen’ ekranindan ‘idari’ ekrana tek bir tiklama ile sifresiz olarak gegis yapmaniza olanak tanir.

9 Qlustur

idari ekrana giris yaparken kullandiginiz kullanici adi ve sifreyi girdikten sonra butonuna

basarak talebinizi olusturabilirsiniz.
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[dan #ot {lskdencirme

Gocs A tdan Hesaba Geck

Taramh Geogher

Sekil 8.1 idari Rol iliskilendirme

NOT: idari kullanici T.C. kimlik numarasi ile mevcut kullanicinizin T.C. kimlik numarasi ayni olmalidir.

8.3  GoOnderilen Mesaj

7 Ghster
(& “Goste butonuna

Sekil 5.1’de ekran gorintist yer alan, ekranda daha 6nce goénderilmis mesajlari
basarak goriintlleyebilirsiniz. Gonderilen mesaji toplam okuyan sayisini, ekli dosya var ise dosyayi indiren
sayisini kontrol edebilirsiniz.

Tarih araligi filtresi ile belirli tarih araliklarinda génderilen mesajlari listeleyebilirsiniz. Durumu filtresi ile ‘Aktif

Mesajlar’ veya ‘Arsivdeki Mesajlar” olarak listeleme yapabilirsiniz.

Ao Tt | Tama v | Durumu A Mesafor .

Torih Acobds 2032020 = 26.06. 02 Listele e Yo Mesa|

f 3|
Koow Odev Tesstn 4 Goistee
i ALOLCLY Muhesosal Termmber (Mubok Fak - Hukek) 2000200 15.06 1 Argivlo
Togtom N Savs 1 Oy 0 B Dosyaw Indheny ) Mesa) TorG O0r e Sindasvia (1
Korn Ders Xargdy 7 Goster
{v] Donmmardk Yopdan Odrendiere 20,08, 2000 15106 N Argvic
Toghi N Sy ), sy 0 Ebd Dossyay lramen ) Mesaf Tont DOrengi Savtmsewn
Keraa Dys Kayd [ Goster
Tigl Dtk Yapdun Ods enlere 2605200 1515 (3 Argivie

Mes| Tonl -posta

Sekil 8.3 Gonderilen Mesaj

S Ye }
S Yeni Mesal b itonuna basiniz.

Yeni bir mesaj olusturmak icin
Karsiniza sececeginiz ‘Alici Tipine’ gére ‘Mesaj Gonderilecek Ogrencilerin’ degiskenlik gdsterecegi bir ekran
actlacaktir. Alici tipi olarak asagida yer alan tiplerden secim yapildiktan sonra mesaj génderilecek 6grenciler
secilebilir.

= Danismanlik Yapilan Ogrenciler

= 2. Danismanligi yapilan 6grenciler

= Secilen Dersi Alan Ogrenciler

= Hazirlik Dersi Alan Ogrenciler

Mesaj iceriginde dosya paylagsmak istiyorsaniz ‘Dosya Se¢’ butonuna basarak ilgili dosya secildikten sonra

I3 ¥i .
i} Yikie butonuna basmaniz yeterli olacaktir.
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Sekil 8.2 Mesaj Ekle
8.4  Sifre Degistir

Sifre degistirme islemi icin 6ncelikle mevcut kullanilan sifrenizi ‘Eski Sifre’ alanina giriniz. Yeni sifrenizi ‘Yeni
Sifre’ ve ‘Yeni Sifre Tekrar’ alanlarina girdikten sonra “taahhiit metni” onay kutusunu isaretleyerek

& Kaydet butonuna bastiginizda, yeni sifrenizi kaydedebilirsiniz.

Sifre tanimlarken asagidaki hususlara dikkat ediniz:
1. Tahmin edilebilir olmamalidir. Ornegin su bilgileri icermemelidir; hesap adi, T.C. numarasi, telefon
numarasl, dogum tarih, aile fertlerinden birinin adi, vs.

Sifrenin icinde en az bir buyuk harf bulunabilir.

Sifrenizde en az bir sayi bulunabilir.
Sifrenizde bulunan sayilar veya harfler ardisik olmamalidir.

Sifreniz bulunan sayilar veya harfler en fazla 2 defa tekrar etmelidir.

o U A W N

Sifrenizi hi¢ kimseyle paylagsmayiniz.
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Sifre Dedistir

Esw Sitre
Yaru Sifre (En Fadla 15 Kasakver)
Yeni Sifre Tekiar (Sn Fanla 15 Karakter)

Sttremin guvenigl rarahima AUt olup, bu e kullandarak 49renc otamIcyon SRTami Lzennda yapian tum
igtemlesin sorumiviudunun tarsfma 3t oidudunu kabul eder | gfremi kimse Iz paylasmayacalimi taahhior edenim

s Kaydsat (Oiay butwendy sarationdiinds kaydadioniy

Sifre tanimlarken agadidaki hususlara dikkat ediniz;

1, Tahmin aclebiiir cimamabdir. Omedin su bilgilesi icsrmemelicin hesap adi, T.C. numaras), telefon numaras, dogum
tarin, ade fertierinden bidnin ady, vs.

2. Sifren:n icinde @n ax bir buyuk harf butunabilir (sstem, buyuk - kicuk harf duyarikgng saniptir), Yankg ornek:
"abhde5T, codre ormek: “abHoeSF",

3. Sifrencade an az br say bulunabily,

4. Sifrenzoe bulunanan Sayiar vaya harar ardsdc olmamahdir. Yanhg omek: "abedl2347, dogru amgk: "3iB2cea”,

5, Sifrena bulunan saylas veye harfier en fazla 2 defs tehsar etmelidin, Yanls Srnek: "sa8a1111", dodiu Grask
“aa11BR22"

6. Sifrena hig lamsayle paylagmayinz,

Sekil 8.3 Sifre Degistir
8.5  Fotograf Glincelleme

Mevcut fotograf alaninda kullanmak oldugunuz fotografiniz gériintilenir. ‘Dosya Se¢’ butonuna tiklanarak,
yeni fotografinizi secerek ‘Yikle’ butonuna bastiginizda; yeni fotograf eklenir ve aktif olarak kullanilmasi igin
onay verilmesi gerekir.

Fotograf Onayi, bagli bulundugunuz Béliim Sekreterligi veya Ogrenci isleri tarafindan yapiimaktadir.

Not: Dosya formati ".JPG" ve boyutu en fazla 2MB olmalidir.
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