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Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezi’nin
(AlanyaSEM) galisma alaninda bulunan egitim etkinliklerinin diizenlenmesi, yliriitiilmesi, bu
egitim programlarint tamamlayanlara verilecek katilim ve basar1 belgesi ile sertifika
kosullarinin belirlenmesi ve diizenlenmesidir.

(2) Bu Yonerge hiikiimleri; Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (AlanyaSEM)
tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini yiiriitenleri, bu programlar
sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 20.09.2022 tarih ve 31959 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen;

a) Aday: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma
beyaninda bulunan kisiyi,

b) Basar1 Belgesi: Merkezin agtig1 sertifika programlari disindaki diger programlar i¢in
yapilan sinavlarda basar1 gosterenlere verilen belgeyi,

c¢) Egitim Programi: Merkez tarafindan agilan sertifika programi, seminer, konferans vb.
egitim faaliyetlerini,

¢) Egitmen: Merkez tarafindan agilan tiim egitim programlarinda egitim veren kisileri,

d) Katilimcr: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde
kayitla ilgili sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini kazanmig
kisiyi,

e) Katilim Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam
sartlarin1 yerine getirenlere verilen belgeyi,

f) Universite: Alanya Universitesini,

g) Rektor: Alanya Universitesi Rektoriinii,

g) Merkez (AlanyaSEM): Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,

h) Miidiir (Baskan): Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiiriinii,

1) Sertifika: Merkez tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam
ve basari sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

1) Komisyon: AlanyaSEM miidiirii, yardimcist ve iniversite ii¢ akademik personel
tarafindan olusan Komisyonunu ifade eder.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

T.C. Dokiiman No YNG-KGS-017
HH ) AL AN¥ A i:JNiVERSiTESi ilk Yayin Tarihi 20.03.2015
AL AN-Y A SUREKLI EGITIM, UYGUL AMA VE Revizyon Tarihi 24.11.2023
UNIVERSITESI ARASTIRMA MERKEZI (AIanyaSE M) Revizyon No 03
YONERGESI Sayfa Sayfa2 /6
IKINCi BOLUM

Egitim Programlarinin A¢ilmasi ve Yiiriitiilmesi

MADDE 4- (1) AlanyaSEM tarafindan agilacak kurs, seminer, sertifika programlari ve
diger egitim programlarinin agilmasi ve yiirlitiilmesi sartlari;

a) Program Onerisine sahip 6gretim elemani, EK A’daki program bagvuru formunu
hazirlayarak ilgili Dekanlik ve/veya Miidiirliikklerden onay alir ve AlanyaSEM Bagskanligi’na
basvuruda bulunur.

b) Program Onerisi, AlanyaSEM Komisyonu tarafindan kabul edilirse agilir.

¢) AlanyaSEM, egitim programlari diizenlemek i¢in kamu-6zel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile is birligi yapabilir.

¢) Her egitim programinin yeri, tarihi, siiresi ve i¢erigi planda belirtildigi ve ilan edildigi
gibidir. Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda taleplerini degerlendirerek egitim programinin
yerini, tarihini, siiresini ve alt icerigini degistirebilir.

d) Agcilacak egitim programinin yiiriitiilmesinden kimin ya da hangi birimin veya
kurumun sorumlu olacagina Komisyonu karar verir.

e) Gerektiginde egitim programi baslamadan 6nce diizey belirleme sinavlari yapilabilir.

Egitim programinin iptali

MADDE 5- (1) Merkez tarafindan agilacagi duyurularak, katilimci kayitlari yapilan tim
egitim programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina
ulagilamadigi takdirde Komisyon karari ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi
halinde, daha 6nce yatirilmis iicretler, Alanya Universitesi Iktisadi Isletmesi tarafindan iade
edilir.

Acilacak programlarin iicretleri

MADDE 6- (1) Merkezin agacag egitim programlarinin ticretlendirme sartlari:

a) Merkezin diizenleyecegi egitim programlari ticretli veya ticretsiz olabilir.

b) Merkez tarafindan agilacak olan tiim egitim programlarinin {cretlendirilmesi,
Komisyonu karari ile gergeklesir.

c) Egitim Programi iicret ve 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

¢) Egitim Gicretinin iadesi ile ilgili talepler egitim programi basladiktan en gec iki hafta
sonra AlanyaSEM Bagkanligi’na iletilmek durumundadir. Bu siireyi gegtikten sonra gelen iicret
iadesi talepleri degerlendirmeye alinmaz. Katilimc taahhiit ettigi borcu 6demekle miikelleftir.
Ancak katilimcmin istemi disinda gergeklesen (6ngoriilemeyen) bir durum oldugunda
AlanyaSEM Baskanligi’na bir dilekge ile bagvurur ve nihai karar1 AlanyaSEM Baskanlig1 verir.

d) Katilimcilara uygulanacak indirim oranlarin1 AlanyaSEM Komisyonu belirler.
Indirim uygulanacak katilimcilar, AlanyaSEM ’in indirim ile ilgili talep ettigi belgeleri ibraz
etmekle yiikiimliidiir.

e) Egitim programlarina iliskin iicretler, iktisadi Isletmeye gelir kaydedilir. Bu
kapsamda yapilacak olan tiim 6demeler, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 58. Maddesi
uyarinca yapilir.
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Egitim Programina Kayit, Egitim Programina Devam ve Sinavlar

Egitim programina kayit

MADDE 7- (1) Adaylarin, Merkez tarafindan agilan egitim programlarina
kaydolabilmeleri i¢in hazirlanan program kayit formunu doldurmalar1 gerekir. Ayrica, aday,
AlanyaSEM bagkanlig1 tarafindan istenebilecek ek belgeleri teslim etmekle yiikiimliidiir.
Egitim programlar iicret kosullarini yerine getiren aday, katilimer sifati kazanir.

a) Katilime1 egitim programinin genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilir.

b) Katilimc tiniversitenin tiim kurallarina uymak zorunda olmakla birlikte tiniversite
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamaz.

Egitim programina devam

MADDE 8- (1) Katiimcilar agilacak tiim egitim programlarinda asagidaki devam
kosullarin1 yerine getirmekle yiikiimliidiirler.

a) Katilimei, agilacak egitim programi sonunda belge veya sertifika alabilmesi igin;
programin en az %70’ine devam etmek zorundadir.

b) Egitim programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen
devam durumunu gosteren ¢izelgeyi her egitim programi bitiminde AlanyaSEM Baskanligi’na
teslim eder.

Smavlar

MADDE 9- (1) Sertifika Programlar1 igin sinav(lar) ve/veya proje(ler) yapilmasi
zorunlu olup, diger egitim programlart icin smav(lar)/proje(ler) yapilip yapilmayacagina,
Komisyon karar verir. Degerlendirme sistematigini Komisyon belirler.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 10- (1) Egitim programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini,
sonuglarin ilan giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) is giinii icinde Merkeze yapabilirler.
Itiraz, Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten itibaren en geg¢ bir ay
icinde Komisyonunca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Katilim Belgesi, Basar1 Belgesi, Sertifika ve Kayit Silme

MADDE 11- Katilim, Basar1 ve Sertifika Belgesi verilme esaslart Komisyonunca
belirlenir.

a) Merkez tarafindan diizenlenen ve herhangi bir basar1 degerlendirme sistematigi
icermeyen egitim programina belirtilen siire i¢inde katilarak devam kosullarini yerine getiren
katilimciya egitim programimin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim Belgesi,
AlayaSEM Miidiirii tarafindan imzalanir.

b) Merkez tarafindan diizenlenen ve basar1 degerlendirme sistematigi i¢ceren uzmanlik
programi digindaki diger egitim programlarinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili
olan katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek Basar1 Belgesi verilir. Basar1 Belgesi

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

T.C. Dokiiman No YNG-KGS-017

HH ) AL AN¥ A i:JNiVERSiTESi ilk Yayin Tarihi 20.03.2015

AL AN-Y A SUREKLI EGITIM, UYGUL AMA VE Revizyon Tarihi 24.11.2023
UNIVERSITESI ARASTIRMA MERKEZI (AIanyaSE M) Revizyon No 03

YONERGESI Sayfa Sayfa4 /6

Midiir tarafindan imzalanir. Devam kosullarin1 yerine getiren ancak degerlendirme sistemi
dahilinde basarisiz olan katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

c) Bir uzmanlik programinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili olan
katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek sertifika verilir. Bir egitim programinin
uzmanlik programi olmasi igin siiresinin altmig (60) saati gecmesi ve basar1 degerlendirme
sistematigi icermesi gerekmektedir. Sertifika; Rektor, Miidiir tarafindan imzalanir. Devam
kosullarini yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan katilimcilara
egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

¢) Sertifika, Katilim Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda Merkez tarafindan verilecek
diger belge talepleri Komisyonunca incelenerek karara baglanir.

Kayit silme

MADDE 12- (1) Asagidaki hallerde katilimcinin Komisyonu karariyla egitim programi
ile ilisigi kesilir.

a) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi.

b) Egitim programinin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.

¢) Devam zorunlulugunu yerine getirmemesi

d) Program licretinin 6denmemesi

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
MADDE 13- (1) 16.03.2021 tarih ve 11 sayili Senato karari ile yayimlanan “Strekli
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonergesi” yiirlirliikten kaldirilmistir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 13- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile YOK ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik )
MADDE 14- (1) Bu Yonerge, Alanya Universitesi Senatosu Karari ve Miitevelli Heyeti
tarafindan onaylandigi tarihte yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Alanya Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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Dokii N
HAH ALANYASEM RN e
o . P ayin Tarihi
EGITIM/ §ERTI_FIKA PROGRAMI Revizyon Tarihi
ONERI FORMU Revizyon No 1
EGITIMI VERECEK EGITMEN BILGILERI
Ad-Soyad
g Unvan
% Gorev Yaptiginiz Birim
/M Cep Telefonu
- is Telefonu/Dahili
E-Posta
EGITIM PROGRAMI BILGILERI
Basvuru Tarihi
Verilecek Programin Adi
Egitim Programinin icerigi
(Ayrintili)
Kazamimlar/Ogrenimler *
O Sertifikali Egitim Programi
L (Basari, Bitirme veya Uzmanlik Sertifikasi Verilir.)
Programin Tiirii s o
O Sertifikasiz Egitim Programi
(Katilim Belgesi Verilir.)
O  Katihm Belgesi (Seminer, Calistay, Konferans vb.)
Egitim Sonunda Verilecek O  Bitirme Sertifikasi (Sinavsiz Sertifika Programi)
Belge Tiirii O  Basan Sertifikasi (Sinavii Sertifika Programi)
O  Uzmanlik Sertifikas1 **
Programin Baslama/Bitis Tarihleri
£ Programin Siiresi
5 (Ongdriilen Toplam Saat)
2  Senkron Ders Saati Siiresi (Sadece uzaktan
o | egitimlerigin)
Asenkron Ders Saati Siiresi (Sadece
uzaktan egitimler icin)
Program i¢in Onerilen Giin ve Saatler
Program i¢in Onerilen Mekan ve
Donanim (Yiiz yiize egitimler igin.)
Onerilen Katilma Sayisi
Kimler Katilabilir?
Ozel Sart/Sartlar var midir?
Gereksinimler nelerdir?
O Giiz Donemi
Programin Tekrar Dénemi/Dénemleri O  Bahar Dénemi
SRR O  Yaz Donemi
O  Tim Doénemler
S O Sinav Yapilacaktir.
mnav 0  Smav Yapilmayacaktir.
EK:
[] Sertifika / Yeterlilik Belgesi / Lisans Diplomasi / Yiikksek Lisans Diplomas1 / Transkript
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NOT

e ALANYASEM biinyesinde kurs agmak isteyen 6gretim elemanlarinin acmak istedikleri
kurslara iliskin sertifika veya yeterlilik belgesine sahip olmalar1 gerekmektedir.

e Acmak istediginiz programa ait sahip oldugunuz sertifika veya yeterlilik belgenizi bu
formun ekinde alanyasem@alanyauniversity.edu.tr adresine gonderiniz ve elden
teslim ediniz.

e Formu Microsoft Office Word formatinda doldurunuz.

* Kursa katilan kursiyerlerin kurs bitiminde neler kazanacaklar.

**  AlanyaSEM’in gerceklestirmek iizere yetkilendirildigi, uluslararasi akredite kuruluslar ya
da kamu kurum ve kuruluslarinca resmi olarak tanimlanmis yeterliligi/yeterlilikleri
iceren uzmanlik diizeyinde sertifika programina devam kosulunu saglayarak, 6grenme
kazanimlarina iliskin 6lcme ve degerlendirme siire¢ ve islemlerinin basar ile
tamamlayanlara verilen belge,

**%  Programi, belirtilen doénemlerde tekrarlamak ve her donem icin tekrar form
doldurmamak icin liitfen bir secenek isaretleyin. isaretleme yaptiktan sonra tekrari
kaldirmak icin donem baslamadan telefonla veya eposta ile iletisime gecebilirsiniz. Tekrar
diizenlemek istemiyor veya sadece tek donem yapmak istiyorsamiz liitfen isaretleme

yapmayaniz.
Tarih : ../../20.
Ad Soyad
imza
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