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Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Alanya Universitesinin onlisans ve lisans
ogrencilerine verilecek akademik danigmanlik hizmeti ve akademik danigmanlik yapmak tizere
gorevlendirilen 6gretim elamaninin gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge, onlisans ve lisans programlarda kayitli 6grencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (2) Bu Yonerge, 2547 Sayili Kanun’un 22 inci maddesinin (c) bendi ile
Alanya Universitesi “On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y onetmeligi” hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Ogrenci: Alanya Universitesi 6nlisans ve lisans programlarina kayith 6grencileri,

b) Rektor: Alanya Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Alanya Universitesi Senatosunu,

¢) Universite: Alanya Universitesini,

d) Yonerge: Alanya Universitesi Onlisans ve Lisans Akademik Danismanlik
Y 6nergesini

e) OBS: Ogrenci Bilgi Sistemini,

f) Akademik Danmigman: Ogrencilerin egitim-6gretim ve diger sorunlartyla ilgilenmek
i¢in, ilgili boliimiin/programin 6gretim elamanlar1 arasindan boliim baskani tarafindan atanan
ogretim elamanini,

g) Akademik Damgmanlik: Alanya Universitesi oOnlisans ve lisans Ogrencilerine,
Universite 6gretim elamanlari tarafindan verilen akademik danismanlik hizmeti faaliyetlerini,

g) Birim: Alanya Universitesine bagl fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunu,

h) Ders Segim Onayi: ilgili dénem igin dgrenci tarafindan segilen derslerin akademik
danigsmani tarafindan uygun goriildiigiinii gésteren onayz,

1) Kariyer ve Mezunlar Birligi: Kariyer, Planlama ve Mezunlar ile Iletisim
Koordinatorliigiinii ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorevlendirme, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Denetim

Akademik damsmanhk

MADDE 4- (1) Akademik danismanlik hizmetinin amaci; Ogrencilerin iiniversite
yasantilari siliresince, kayitli olduklar1 boliim/programlari ve mevzuat ile ilgili her tiirlii danisma
gereksinimlerini karsilamak, akademik faaliyetlerini sorunsuzca yiiriitmelerini saglamak,
Ogrenciyi Universite yasamimna uyum, mesleki gelisim, kariyer ve benzeri konularda
yonlendirmek ve 6grenimi siiresince izlemek; her yariyil basinda yaz okulu dahil ders se¢imi
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stirecinde bilgilendirmek; 6grencinin akademik durumunu 6grenciyle birlikte degerlendirerek
almasi gereken derse/derslere onay vermektir.

Akademik danismaminin gorevlendirilmesi

MADDE 5- (1) Akademik danisman Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin 39 mnc1 Maddesinin 1 inci Bendi kapsamida Béliim
Bagkanlig1 tarafindan, 6n lisans ve lisans programina kaydolan her 6grenciye tam zamanli
Ogretim liye ve gorevlileri arasindan, ders kayit tarihlerinde en ge¢ bir hafta dnce 6grencinin
kayitl oldugu boliim/program elamanlar1 arasindan gorevlendirilir.

(2) Bolim/program dgrenci ve 0gretim elemani sayisina gore, bir akademik danigsman
birden fazla sinif danismanligi igin gorevlendirilebilir.

(3) Degisim programlar1 veya diger is birligi protokolleri kapsaminda Universiteye
gelen 6grencilerin akademik danismanliklarina, ilgili birimin degisim programlar1 koordinatorii
veya koordinatér yardimecisi Boliim Baskanhign tarafindan gorevlendirilir ve Universitenin
Uluslararasi Iliskiler Ofisi ile is birligi i¢inde yiiriitiiliir.

(5) Cift anadal ve/veya yandal programlarina kayit yaptiran 6grenciye, kayith oldugu
her program i¢in ayr1 ayr1 akademik danigman atamasi, ilgili Bolim Baskanligi tarafindan
yapilir.

(6) Zorunlu hazirlik sinifi egitimi alacak 6grencilerin akademik danismanligi Yabanci
Diller Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan atanmak tizere ilgili birimin 6gretim elemanlari
tarafindan yiiriitiiliir. Ogrenciler kayit hakki kazandiklar1 programa gegtikleri zaman ilgili birim
tarafindan akademik danigman atamasi yapilir.

(7) Gegerli bir mazereti nedeniyle 6 ay veya daha uzun bir siire Universitede
bulunamayacak olan danisman, bu durumu yazi ile boliim bagkanligina bildirir. Bu danigmanin
yerine en kisa siire icinde ayni usulle bir danisman gorevlendirilir.

(8) Gerekli goriilmesi halinde, engelli 6grenciler igin, ayr1 bir akademik danisman
gorevlendirilebilir.

(9) Akademik danismanin gérev siiresi 6grencinin Universite ile ilisigi kesilene kadar
devam eder. Gerekli durumlarda, akademik danigmanlar bu Yonergede belirtilen usulle
degistirilebilir.

Fakiilte dekani ve yiiksekokul miidiirlerinin gorevleri

MADDE 6- (1) Fakiilte Dekan1 ve Yiiksekokul Miidiirlerinin gorevleri asagidaki
gibidir.

a) Bolim bagkanlari tarafindan oOnerilen akademik danigmanlari yiiklerinin adil
dagitilmasini saglamak,

b) Akademik danigmanlik hizmetinin verilmesi ve denetimi konusunda bdlim
baskanlarin1 yonlendirmek,

¢) Akademik danigmanlikla ilgili sorunlari ¢6zmek i¢in gerekli ¢calismalar1 yapmak ve
tedbirleri almak.

Boliim baskanlarimin gorevleri
MADDE 7- (1) Boliim Baskanlarinin gorevleri asagidaki gibidir.
a) Her egitim 6gretim donemi basinda, akademik danigmanlar1 atamak
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b) Akademik danigmanlarin yiiklerinin adil dagitilmasini saglamak,

€) Akademik Danismanlar tarafindan ¢oziilemeyen sorunlari ¢zmek igin gerekli
caligmalar1 yapmak ve tedbirleri almak.

¢) Akademik danigsmanlik hizmetlerinin YoOnerge geregince yerine getirilmesi igin
akademik danigmanlarin g¢aligmalarini denetlemek ve danigsmanlik hizmetinin islerligini
saglamak.

d) Akademik danismanlarin, danigman goriisme saatlerini, haftada en az iki saat olmak
iizere belirlemelerini, bunun Ogrencilere ilan edilmesini ve belirtilen saatte O6gretim
elemanlarinin odalarindan olmalarini saglamak.

e) Ders onaylarinin zamaninda (akademik takvimde belirtilen siireler iginde)
yapilmasini saglamak.

Akademik danismanin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi’nin 39. Maddesinin 2. bendinin hiikiimlerince akademik danismanin goérevleri
sunlardir;

a) Her 6gretim yariyili basinda 6grencinin yariyil siiresince takip edecegi mecburi ve
secmeli dersleri 6grenci ile birlikte belirleyerek ders kaydinin yapilmasina yardimci olmak.

b) Ogrencinin dgrenimini basarili olarak siirdiirmesi ve ilgili mevzuatta dngdriilen
stirede tamamlayabilmesi i¢in 6grencinin ders durumunu siirekli olarak izlemek ve 6grenciyi
yonlendirmek.

¢) Bolimde izlenecek Ogretim plani, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunda gegen
“Ogrencilerin Disiplin Isleri” baslhikli 54 iincii maddesi ile diger ilgili mevzuat ve ydnergelerde
belirtilen hususlarda 6grenciye yardim etmek.

¢) Ogrencilerle ferdi veya toplu olarak énceden hazirlayacagi bir program ve zaman
uyarinca ayda en az bir defa bir araya gelmek, 6grencilerin egitim, 6gretim ve diger konulardaki
problemleri hakkinda bilgi edinmek ve gerektiginde bu problemleri ilgili birimlere iletmek.

d) Danisman her 6grenci i¢in bir dosya tutar. Bu dosyada;

(2) Ogrencinin takip etmekle yiikiimlii oldugu 6gretim plani ve derslerden o ana kadar
aldig1 notlar1 gésterir not durum cetveli (transkript),

(3) Ogrenci hakkinda alinan akademik ve disipline yonelik kararlarm ve 6grenci ders
kayit formlarinin birer niishasi, bulunur.

a) Ogrencinin mezuniyeti veya ilisiginin kesilmesi durumunda bu dosyalar
boliim/program baskanligina teslim etmek.

b) Gorevi sona erdiginde elindeki 6grenci dosyasini bolim bagkanligina teslim etmek.

c) Donem sonunda sorumlu oldugu ogrenciler ile ilgili olarak basari, sosyal ve
ekonomik problemlerini ve bununla ilgili yaptig1 ¢aligmalarla yapilmasi gereken hususlari
dekanlik/midiirliik makamina teslim etmek.

(4) Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Y onetmeligi’nin
39 mc1 Maddesinin 2 inci bendinin hiikiimlerince Fakiilte/yiiksekokul yonetim kurulu,
danigmanlardan gelen raporlar1 inceleyerek genel bilgi olarak Rektorliige sunabilir.

(5) Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Smav Y 6netmeligi’nin
39 1nct Maddesinin 2 inci bendinin hiikiimlerine ek olarak Akademik danismanlarin
sorumluluklar su sekildedir;
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a) Ogrencilere Universite, fakiilte/yiiksekokul olanaklar1 ve kayitli olduklar
boliim/programi hakkinda (mezun olmak igin alinmasi gereken zorunlu/segmeli dersler, kredi
ve AKTS sistemi vb.) temel bilgiler vermek.

b) Danismalik gorevi ile ilgili en giincel mevzuati (kanun, yonetmelik, yonerge vb.)
bilmek ve bu bilgilerini 6grenciyi yonlendirmek amactyla kullanmak.

¢) Her akademik donemin basinda, ders kayit ve ders ekleme/birakma tarihlerinde
Universitede hazir bulunmak, bu dénemde hazir bulunamayacagi kosullarda boliim baskaninin
onay1 ile gorevini bir bagka 6gretim elemanina gegici olarak devretmek ve durumu 6grencilere
en gec her donem ders kayit, ders ekleme/birakma tarihlerinden en az bir giin 6nce duyurmak.

¢) Yariyil baslarinda, dersler hakkinda 6grencileri bilgilendirmek, ders se¢imine ve
kayitlarina yardimei olmak, ders denkligi, ders muafiyeti gibi akademik konularda 6grencilere
rehberlik etmek.

d) OIBS iizerinden, 6grenci tarafindan segilen derslerin mevzuata uygunlugunu kontrol
etmek ve donem baglamadan Once sistem iizerinden kayit onayr vermek, kayit onayi
verilmemesi gereken durumda, dgrenciyi uyararak gerekli degisikligin yapilmasini saglamak.

e) Ogrencilerin dersteki basar1 durumlarmi izlemek, basarisiziik durumunda,
basarisizliga yol agan nedenleri aragtirmak ve ¢6ziim liretmeye caligsmak.

f) Ogrencilerin burslardan veya benzeri olanaklardan faydalanabilmesi i¢in girisimlerde
bulunmak.

g) Ogrenciyi yasam boyu 6grenme ve arastirma aliskanlig1 kazanmasi igin tesvik etmek.

g) Ogrencileri, ders dis1 zamanlarmm etkin ve faydal sekilde degerlendirebilmeleri
amaciyla, katilabilecekleri bilim, kiiltiir ve sanat etkinliklerine yonlendirmek.

h) Yurt i¢i/yurt dist degisim programlari hakkinda bilgi almak isteyen 6grencileri ilgili
degisim programlar1 koordinatoriine yonlendirmek.

1) Ciftanadal, yandal programlari ile yatay/dikey gecis olanaklar1 ve kosullar1 hakkinda
bilgi edinmek isteyen 6grencilere bilgi vermek ve varsa birimin ilgili koordinatorliiklerine
yonlendirmek.

i) Ogrencileri bireysel kariyer planlamasina destek olmak igin Kariyer ve Mezun Ofisine
yonlendirmek.

Akademik danismanlik hizmetinin denetimi

MADDE 9- (1) Damismanlik gorev ve faaliyetlerinin denetimi, boliim/program
bagkanliklar1 ve birim yoneticileri tarafindan yapilir.

(2) Her yar1yil sonunda, boliim/program baskanlar1 ve birim ydneticilerince, akademik
danismanlarla toplantilar yapilir, akademik danigsmanlarin karsilastiklari sorunlarin ¢ziimiine
ve danmigmanlik sisteminin iyilestirilmesine yonelik ¢aligmalar yapilir.

(3) Boliim bagkanlar1 gerekli gordiikleri takdirde akademik danismanin degistirilmesini
fakiilte/yliksekokul yonetim kuruluna onerir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 10- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri
ile Yiiksekogretim Kurulu ve Senato kararlari uygulanir.

Yiiriirlilk )
MADDE 11- (1) Bu Yonerge, Alanya Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihte yururlige girer.

Yiiriitme i
MADDE 12- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Alanya Universitesi Rektorii yiirtitiir.
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