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BiRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci; Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi’nin amaglarina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gorev,
yetki ve sorumluluklarina, ¢alisma usul ve esaslarina, egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesine, dijital egitim
siireglerine, hizmet alimi1 yoluyla saglanabilecek operasyonel ve teknik destek faaliyetlerine iligkin
esaslar1 diizenlemektir.

(2) Merkez tarafindan yiiriitiilen egitim, sertifika ve benzeri programlarda akademik yetki, egitim
iceriginin belirlenmesi, Ol¢gme-degerlendirme siiregleri ve belgelendirme esaslart miinhasiran
Universiteye aittir.

(3) Merkez faaliyetlerinin tanitim, dijital iletisim, kayit yonlendirme, ¢agr1 merkezi, teknik altyap1
ve benzeri operasyonel siirecleri, Universite tarafindan uygun goriilmesi halinde hizmet alim1 yoluyla
desteklenebilir; ancak bu kapsamda alinan hizmetler akademik karar yetkisi dogurmaz.

KAPSAM

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezinin amaglarini, faaliyet alanlarini, egitim ve sertifika programlarinin planlanmasini,
ylriitiilmesini, yonetim organlarini, goérev ve yetkilerini, calisma usul ve esaslarini kapsar.

(2) Yonerge kapsamt; yiiz yiize, ¢evrimici veya hibrit yontemlerle yiiriitiilen egitim, kurs, seminer,
sertifika programlari, proje, danigmanlik ve benzeri siirekli egitim faaliyetlerini igerir.

(3) Merkez tarafindan ytiriitiilen faaliyetler kapsaminda;

a) Tanitim ve bilgilendirme faaliyetleri,

b) Dijjital iletisim ve medya siiregleri,

¢) Kayit yonlendirme ve katilimer bilgilendirme siiregleri,

¢) Cagr1 merkezi ve operasyonel destek hizmetleri,

d) Dijjital egitim platformlarimin isletilmesi ve teknik destek hizmetleri gerektiginde hizmet alimi
yoluyla yiiriitiilebilir.

(4) Hizmet alimi kapsaminda yiiriitiilen siiregler; egitim iceriklerinin belirlenmesi, akademik karar
alma, sinav uygulamalari, degerlendirme, sertifikalandirma ve benzeri akademik yetkileri kapsamaz. Bu
yetkiler miinhasiran Universiteye aittir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yoénerge, 20.09.2022 tarih ve 31959 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Alanya Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Y®6netmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

(2) Merkez faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde; yiiksekogretim mevzuati, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Universite Senatosu kararlar1 ile Universitenin egitim, belgelendirme ve kalite giivence
sistemine iliskin diizenlemeleri esas alinir.

(3) Merkez faaliyetlerinin desteklenmesi amaciyla hizmet alimi yoluna gidilmesi halinde, bu
faaliyetler ilgili mevzuat hiikiimleri ile Universitenin i¢ diizenlemeleri ¢er¢evesinde yiiriitiiliir; akademik
yetki ve sorumluluk devredilemez.
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Tanmmlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Aday: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma beyaninda
bulunan kisiyi,

b) Basar1 Belgesi: Merkezin agtig1 sertifika programlari/kurslar disindaki diger programlar igin
yapilan sinavlarda basar1 gosterenlere verilen belgeyi,

c) Egitim Programi: Merkez tarafindan acilan sertifika programi, seminer, konferans, workshop,
kurs, danismanlik, proje vb. egitim faaliyetlerini,

¢) Sertifika Programi: Merkez tarafindan diizenlenen ve basar1 degerlendirme sistematigi iceren
egitim programini

d) Egitmen: Merkez tarafindan ac¢ilan tiim egitim programlarinda egitim veren kisileri,

e) Katihmei: Merkez tarafindan acilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayitla ilgili
sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini kazanmis kisiyi,

f) Katihm Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarini
yerine getirenlere verilen belgeyi,

g) Sertifika: Merkez tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam ve basari
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

) Seviye Belirleme Smavi (SBS): Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi tarafindan kurlarda 6grenim gérmek isteyen adaylarin seviyesini belirlemek icin uygulanan
siavi ifade eder.

h) Kur: Merkez tarafindan diizenlenen ve basart degerlendirme sistematigi iceren egitim
programinin seviyelerini

1) Merkez (AlanyaSEM): Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

1) Miidiir (Baskan): Merkezin Miidiiriin,

j) Miidiir Yardimaisi: Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin
Miidiir Yardimcisini,

k)Koordinatér: Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin
Koordinatoriinii

1) Miitevelli Heyet: Alanya Universitesi Miitevelli Heyetini,

m) Rektor: Alanya Universitesi Rektoriinii,

n) Senato: Alanya Universitesi Senatosunu,

o) Universite: Alanya Universitesini,

0) Yonetim Kurulu: Merkezin Yo6netim Kurulunu,

p) Dijital Egitim Platformu: Egitim faaliyetlerinin ¢evrim i¢i yiiriitiilmesi amaciyla kullanilan
yazilim, sistem ve teknik altyapiyi,

r) Hizmet Alimi: Merkez faaliyetlerine iligkin tanmitim, dijital iletisim, kayit yonlendirme, cagri
merkezi, teknik altyapi, operasyonel destek ve benzeri akademik olmayan hizmetlerin, Universite
tarafindan ti¢lincii kisi veya kuruluslardan s6zlesme kapsaminda temin edilmesini,

s) Hizmet Saglayicr/Yiiklenici: Universite ile yapilan hizmet sézlesmesi kapsaminda Merkeze
operasyonel veya teknik destek sunan gercek veya tiizel kisiyi, ifade eder.

(2) Hizmet saglayic1 veya yiiklenici sifati, egitim icerigi belirleme, akademik karar alma, smav
yapma veya sertifika diizenleme yetkisi vermez.
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IKiNCi BOLUM

Merkezin Amaci ve Faaliyet Alanlari

Merkezin Amaci

MADDE 5 — (1) Merkezin amac1; Universitenin yasam boyu dgrenme anlayisi cercevesinde, kamu
kurumlari, 6zel sektor, ulusal ve uluslararasi kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerin ihtiya¢ duydugu
alanlarda kisa, orta ve uzun siireli egitim, 6gretim, sertifika, kurs, seminer, proje, danigmanlik ve benzeri
faaliyetleri planlamak, gelistirmek ve yiirtitmektir.

(2) Merkez; Universitenin akademik birimleri ile is birligi i¢inde siirekli egitim faaliyetlerinin
kalite standartlarina uygun sekilde yiiriitiilmesini, toplumsal katkinin artirilmasini ve Universitenin bilgi
birikiminin yayginlastiriimasini amaglar.

(3) Merkez, egitim faaliyetlerinin erisilebilirligini artirmak amaciyla dijital egitim modelleri,
cevrim i¢i 6grenme ortamlar1 ve teknolojik altyapr ¢oziimleri gelistirebilir veya hizmet alimi yoluyla
destekleyebilir.

(4) Merkez faaliyetlerinde akademik planlama, egitim igerigi, Ol¢me-degerlendirme ve
belgelendirme siiregleri Universitenin yetki ve sorumlulugunda olup, hizmet alimi yoluyla yiiriitiilen
faaliyetler yalnizca teknik, idari ve operasyonel destek amaci tasir.

Merkezin Faaliyet Alanlari

MADDE 6 — (1) Merkezin faaliyet alanlar1, belirlenen amaglar dogrultusunda kamu sektdrii ve 6zel
sektordeki gergek ve tiizel kisilere yonelik olarak ulusal ve uluslararasi diizeyde ilgili mevzuat
kapsaminda asagidaki faaliyetleri kapsar:

a) Kurs, seminer, sertifika programi, konferans, ¢alistay, egitim programi ve benzeri siirekli egitim
faaliyetleri diizenlemek.

b) Uzaktan egitim, yliz yilize egitim ve hibrit egitim modelleri kapsaminda egitim programlari
yiiriitmek.

c) Mesleki gelisim, kisisel gelisim, kurumsal egitim, sinava hazirlik, danigmanlik, arastirma ve
proje faaliyetleri gergeklestirmek.

¢) Universite ile kamu kurumlari, 6zel sektdr ve uluslararasi kuruluslar arasindaki is birligini
gelistirmeye yonelik egitim ve proje faaliyetleri yiiriitmek.

d) Egitim stireglerinde kullanilacak dijital 6grenme ortamlari, ¢evrimici egitim sistemleri ve teknik
altyapilar1 kurmak, igletmek veya islettirmek.

e) Egitim faaliyetlerinin tanitimi, bilgilendirilmesi, kayit yonlendirilmesi, katilimci iletisimi ve
operasyonel siireclerinin yliriitiilmesine yonelik organizasyonlar1 gerceklestirmek.

f) Cagri merkezi, dijital iletisim, medya yonetimi, veri aktarimi, raporlama ve benzeri destek
faaliyetlerini yiiriitmek veya hizmet alim1 yoluyla yiiriittiirmek.

g) Egitim faaliyetleri kapsaminda kalite gelistirme, performans izleme, raporlama ve siirekli
iyilestirme calismalarin yiiriitmek.

(2) Bu maddede belirtilen faaliyetler kapsaminda hizmet alim1 yoluna gidilmesi halinde; akademik
igerik belirleme, egitici se¢imi, 6lgme-degerlendirme, sinav siiregleri ve sertifikalandirma yetkileri
devredilemez ve miinhasiran Universite tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Merkez faaliyetleri kapsaminda yiiriitiilen tiim operasyonel siiregler, Universitenin kurumsal
kimligi, kalite ilkeleri ve ilgili mevzuat ger¢evesinde gerceklestirilir.
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UCUNCU BOLUM

Egitim/ Sertifika Programlarimin A¢ilmasi ve Yiiriitiilmesi

MADDE 7- (1) AlanyaSEM tarafindan agilacak kurs, seminer, sertifika programlari ve diger
egitim programlarinin agilmasi ve yiiriitiilmesine iliskin sartlar sunlardir:

a) Program Onerisine sahip 6gretim elemani, EK A’daki program bagvuru formunu hazirlayarak
ilgili Dekanlik ve/veya Miidiirlikklerden onay alir ve AlanyaSEM Miidiirliigii’ne bagvuruda bulunur.

b) Program onerisi, AlanyaSEM Y 6netim Kurulu tarafindan kabul edilirse agilir.

c) AlanyaSEM, egitim programlari diizenlemek icin kamu-6zel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile is birligi yapabilir.

¢) Her egitim programinin yeri, tarihi, siiresi ve icerigi planda belirtildigi ve ilan edildigi gibidir.
Yonetim Kurulu’nun gerekli gordiigii durumlarda taleplerini degerlendirerek egitim programinin yerini,
tarihini, sliresini ve alt igerigini degistirebilir.

d) Acilacak egitim programinin yiiriitiillmesinden kimin ya da hangi birimin veya kurumun sorumlu
olacagina Yonetim Kurulu karar verir.

e) Gerektiginde egitim programi baglamadan once diizey belirleme sinavlari yapilabilir.

Egitim/ Sertifika programinin iptali

MADDE 8- (1) AlanyaSEM tarafindan agilacagi duyurularak, katilimei kayitlari yapilan tiim
egitim programlari, egitim/ sertifika programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina
ulasilamadigi takdirde Yonetim Kurulu karar ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi
halinde, daha 6nce yatirilmus iicretler, Alanya Universitesi Iktisadi Isletmesi tarafindan iade edilir.

Egitim/ Sertifika programi kayit dondurma

MADDE 9- (1) Kursiyerler, sertifika programlari kapsaminda kayit dondurma talebini kur
bagladiktan en ge¢c 5 (bes) is giinii icerisinde olmasi kosuluyla mazeretlerini bildirir dilekce ile
AlanyaSEM Miidiirliigii’ne iletebilirler. Ancak kursiyerler miicbir sebeplerle 5 (bes) is giinii sonrasinda
da kayit dondurma talebinde bulunabilir. Her iki durumda da kursiyerin kayit dondurma talebinin
uygunlugu Yonetim Kurulu’nca karara baglanir. Kayit dondurma talebi uygun goriilen kursiyer daha
sonra iade talebinde bulunamaz.

Agilacak programlarin iicretleri

MADDE 10- (1) AlanyaSEM acacag1 egitim/ sertifika programlarinin iicretlendirme sartlart:

a) AlanyaSEM’in diizenleyecegi egitim/ sertifika programlar iicretli veya licretsiz olabilir.

b) AlanyaSEM tarafindan agilacak olan tiim egitim/ sertifika programlarinin iicretlendirilmesi,
Yonetim Kurulu karart ile gerceklesir.

c¢) Egitim/ sertifika Programu {icret ve 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

¢) Egitim iicretinin iadesi ile ilgili talepler egitim/ sertifika programi basladiktan en geg bir hafta (7
giin) sonra dilek¢e ile AlanyaSEM Miidiirliigii'ne iletilmek durumundadir. Bu siireyi gectikten sonra
gelen {icret iadesi talepleri degerlendirmeye alinmaz. Katilimer taahhiit etti§i borcu Odemekle
miikelleftir. Katilimcinin iicret iade talebine karar aldig1 derslerin ders saat iicreti diisiilerek iade edilir.
Ancak katilimcinin istemi diginda gergeklesen (Ongorillemeyen) bir durum oldugunda AlanyaSEM
Mudiirliigii’ne bir dilekge ile bagvurur ve nihai karar1 AlanyaSEM Y 6netim Kurulunca karar verir.

d) Katilmcilara uygulanacak indirim oranlarini AlanyaSEM Yoénetim Kurulu belirler. Indirim
uygulanacak katilimcilar, AlanyaSEM ’in indirim ile ilgili talep ettigi belgeleri ibraz etmekle
ylikiimliidiir.

e) Egitim/ sertifika programlarma iliskin iicretler, Alanya Univesitesi Iktisadi Isletmesi’ne gelir
kaydedilir. Bu kapsamda yapilacak olan tiim &demeler, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 58.
Maddesi uyarinca yapilir.
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Sinav iicretleri

MADDE 11- (1) Egitim/ sertifika programlar1 kapsaminda gergeklestirilen sinav iicretleri her
takvim yilmin baginda Y6netim Kurulu tarafindan belirlenir. Ilgili smavlar su sekildedir:

a) Seviye Belirleme Sinavi:

b) Kur Atlama Sinavi: Herhangi bir kura kaydi bulunmayip disaridan sinava girmek ve sertifika
almak isteyen kisilere uygulanan sinavdir. Kur atlama sinavi kayith kursiyerlerimize iicretsizdir.

Sinayv iicretlerinin iadesi
MADDE 12- (1) Merkez biinyesinde uygulanan simavlarda herhangi bir {icret iadesi
yapilmamaktadir.
(2) Sinav {iicretini 6deyip sinava katilamayan kursiyer adaylar1 ve kursiyerlerin sinav iicreti geri
iade edilmez.
DORDUNCU BOLUM

Egitim Programina Kayit, Egitim Programina Devam ve Sinavlar

Egitim programina kayit

MADDE 13- (1) Adaylarin, AlanyaSEM tarafindan agilan egitim programlarina kaydolabilmeleri
icin hazirlanan program kayit formunu doldurmalart gerekir. Ayrica aday, AlanyaSEM Miidiirliigii
tarafindan istenebilecek ek belgeleri teslim etmekle yiikiimliidiir. Egitim programlari iicret kosullarin
yerine getiren aday, katilimcr sifati kazanir.

a) Katilimei egitim programinin genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilir.

b) Katilimer tiniversitenin tiim kurallarina uymak zorunda olmakla birlikte {iniversite 6grencilerine
taninan haklardan yararlanamaz.

Egitim programima devam

MADDE 14- (1) Katilimcilar agilacak tiim egitim programlarinda/ kurslarda asagidaki devam
kosullarini yerine getirmekle yiikiimliidiirler.

a) Katilimci, agilacak egitim programi sonunda belge veya sertifika alabilmesi igin; programin en
az %70’ine devam etmek zorundadir.

b) Egitim programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gdsteren ¢izelgeyi her egitim programi bitiminde AlanyaSEM Miidiirliigii’ne teslim eder.

Smavlar

MADDE 15- (1) Sertifika Programlar i¢in smav(lar) ve/veya proje(ler) yapilmasi zorunlu olup,
diger egitim programlar i¢in simav(lar)/proje(ler) yapilip yapilmayacagina, Yonetim Kurulu karar verir.
Degerlendirme sistematigini Yo6netim Kurulu belirler.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 16- (1) Egitim programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin
ilan giliniinden itibaren yazili olarak yedi (7) is giinii iginde AlanyaSEM Miidiirliigii’'ne yapabilirler.
Itiraz, Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig1 tarihten itibaren en gec¢ bir ay icinde
Yonetim Kurulu’nca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.

BESINCI BOLUM

Yabancai Dil Sertifika Programina Kayit, Egitim Programina Devam ve Sinavlar
Sertifika programinin agilmasi, siiresi, sekli ve icerikleri
MADDE 17- (1) AlanyaSEM’ de acilacak tiim programlar gelen talepler dikkate alinarak Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenir. Agilmasi planlanan programlar i¢in Yonetim Kurulu asgari katilimer sayisi
belirler. Asgari katilimer sayisina ulasmayan programlar agilmaz, fakat 6gretim elemaninin talebi ve
Yonetim Kurulu’nun karar ile tekrar degerlendirmeye alinabilir.
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Egitim siiresi

MADDE 18- (1) Yabanci Dil Sertifika Programlarindaki egitim siiresi ve igerigi icin CEFR
(Common European Framework of Reference for Languages) dlciitleri baz alimmakta olup egitim siiresi
agsagida belirtildigi gibidir.

Diizey Ders Seviye
Saati
Al 80-120 Temel
A2 80-120 Temel
Bl 80-140 Orta
B2 80-140 Orta
C1-C2 80-140 Teri

(2) Sertifika Programlarinda ihtiya¢c durumunda kurs siiresi ve saati konusunda degisiklige Y 6netim
Kurulu Karari ile gidilebilir.

(3) Kurs programlarindaki egitim siiresi dersi verecek Ogretim elemaninin Onerisi ve YOnetim
Kurulunun onayryla belirlenir.

Ders siiresi

MADDE 19- (1) Bir ders saati 40 dakikadir.

Egitmen secimi ve gorevlendirme

MADDE 20- (1) Alanya Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y&netmeligi
Madde 14 hiikmii uygulanir. ilgili hiikiim dogrultusunda gorevlendirilecek egitmen her program &ncesi
Yonetim Kurulunca karara baglanir.

Programlarda kullanilacak materyallerin hazirlanmasi ve secimi

MADDE 21- (1) Programlarda kullanilacak kitaplarin belirlenmesi ve temini AlanyaSEM
tarafindan yapilir. Yeni kitap talepleri Yonetim Kurulu karari ile Rektorlilk Makamina onaya sunulur.

Yabanc Dil Sinavlarinda basarinin degerlendirilmesi

MADDE 22- (1) AlanyaSEM’de Sertifika Programlarinda uygulanan smavlar ve basar
degerlendirme 6lgiitleri asagidaki gibidir;

a) Seviye Belirleme Siavi (SBS): Kursiyerlerin 6grenimlerine baslayacaklar1 kurun belirlenmesi
amaciyla yapilan sinavdir. SBS sonucu 2 (iki) ay gecerlidir. SBS Avrupa Dilleri Ortak Cergeve
Program 6lgiitlerine gore temel (A1-A2) ve orta (B1-B2) diizeylerde hazirlanir ve Okuma, Dilbilgisi,
Dinleme, Yazma ile Konusma becerilerinden olugmaktadir. Smav igerigi sinavin yapildigi dile gore
ihtiyaglar dogrultusunda belirlenir. Sinav, AlanyaSEM Koordinatorii ve/veya Miidiirliik tarafindan
gorevlendirilen bir 6gretim elemani tarafindan hazirlanir ve degerlendirilir.

b) Kur Bitirme Siavi: Kursiyerlerin ilgili kur sonunda girmek zorunda oldugu smavlardir. Bu
sinav 4 (dort) temel beceri 6l¢mektedir. Bunlar; Okuma, Dinleme, Yazma ve Konusmadir. Her beceri
icin ayr1 smav yapilir. Derse giren O6gretim elemanlar1 tarafindan smavlar hazirlanir, yapilir ve
degerlendirilir. Temel ve orta seviyelerde (A1, A2, B1, B2) dort temel becerinin 6lgiildiigii kurs bitirme
sinavinda her beceri alanindan %50 basar1 saglamak kosuluyla 60 (altmis) puan ve {izeri basarili olarak
kabul edilir. ileri seviyelerde (C1 ve C2) dort temel becerinin &lgiildiigii kurs bitirme sinavinda her
beceri alanindan %50 basar1 saglamak kosuluyla 70 (yetmis) puan ve lizeri basarili olarak kabul edilir.
Basarili bulunan kursiyerler sertifika alir ve bir iist kura devam edebilir. Basarisiz olan kursiyerler ise
kuru tekrarlar ve/veya devam kosulunu saglamasi durumunda katilim belgesi talep edebilir

(2) Kurs programlarinda egitmenin talebi dogrultusunda seviye belirleme ve/veya durum tespiti
kapsaminda siav uygulanabilir. Bu smavlarin kursiyerin katilim belgesi almasina herhangi bir etkisi
bulunmamaktadir.
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Yabanci Dil Sinavlarinda Mazeret sinavlari

MADDE 23- (1) Kabul edilebilir ve belgelendirilebilir mazeretleri sebebiyle sinavlara giremeyen
kursiyerler, ilgili resmi evrakla Miidiirliige yazili olarak bagvurur. Bagvurunun, s6z konusu mazeretin
bitimini takip eden 5 (bes) isgiinii icinde yapilmasi gerekir. Basvuru, Midiirliikk tarafindan
degerlendirilir.

Yabanci Dil Sinavlarinda Telafi sinavlar

MADDE 24 — (1) Sertifika programlarinda kur bitirme sinavindan kalan kursiyerlerimizin sinav
sonuclarinin ilan edildigi tarih itibariyle 5 (bes) isgiinii icerisinde dilekge ile talep etmeleri halinde en
diisiik not aldiklar en fazla 2 (iki) beceri alanindan telafi sinavina girebilir. Telafi sinav hakki tek sefere
mahsustur.

Yabanci Dil Simav sonuclarina itiraz

MADDE 25 — (1) Kursiyer; Seviye Belirleme ve Kur Sinavlarindan herhangi birine sonuglarin ilan
edilmesinden sonra 7 (yedi) is giinii igerisinde Mudiirliige dilek¢e vermek suretiyle itirazda bulunabilir.
Itiraz Yénetim Kurulu tarafindan incelenerek karara baglanir. Yoénetim Kurulu karari yazili olarak
kursiyere bildirilir.

ALTINCI BOLUM
Katihm Belgesi, Basar1 Belgesi, Sertifika ve Kayit Silme

MADDE 26- Katilim, Bagar1 ve Sertifika Belgesi verilme esaslar1 Y6netim Kurulunca belirlenir.

a) AlanyaSEM tarafindan diizenlenen ve herhangi bir bagar1 degerlendirme sistematigi icermeyen
egitim programina belirtilen siire i¢inde katilarak devam kosullarin1 yerine getiren katilimciya
egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim Belgesi, AlanyaSEM
Miidiirii tarafindan imzalanir.

b) Merkez tarafindan diizenlenen ve basar1 degerlendirme sistematigi igeren uzmanlik programi
disindaki diger egitim programlarinda devam kosullarii yerine getiren ve basarili olan
katilimeilara egitim programinin adi belirtilerek Basar1 Belgesi verilir. Basar1 Belgesi Miidiir
tarafindan imzalanir. Devam kosullarini yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde
basarisiz olan katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek Katihm Belgesi verilir.

¢) Bir uzmanlik programinda devam kosullarini yerine getiren ve basarili olan katilimcilara egitim
programinin adi belirtilerek sertifika verilir. Bir egitim programinin uzmanlik programi olmasi
igin siliresinin altmis (60) saati gegmesi ve basari degerlendirme sistematigi igermesi
gerekmektedir. Sertifika; Rektor, Miidiir tarafindan imzalanir. Devam kosullarini yerine getiren
ancak degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan katilimcilara egitim programinin adi
belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

¢) Sertifika, Katilim Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda AlanyaSEM tarafindan verilecek diger belge
talepleri Yonetim Kurulu’nca incelenerek karara baglanir.

d) AlanyaSEM tarafindan verilen sertifikalar, katilm belgeleri ve basar1 belgeleri Tiirkce ve
Ingilizce olarak diizenlenecektir. AlanyaSEM tarafindan verilen sertifikalarm igerisinde yer
alacak bilgiler asagidaki gibidir;

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



https://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

Dokiiman No 'YNG-KGS-017
FH T.C. ALANYA UNIVERSITESI SUREKL{ [ !l YeymTarihi p0.032015
. EGITIM UYGULAMA ve ARASTIRMA Rev?zyon Tarihi 26.02.2026
A MERKEZi YONERGESI RevizyonNo |04
(ALANYA SEM) Sayfa Sayfa 8 /11

On Yiiziinde;

Kursiyerin Adi-Soyadi

Kurs Tarihi

Kurs Toplam Saati

AlanyaSEM Miidiirii Imzas:

Arka Yiiziinde Ise;

Sertifika Numarasi

Adi1 Soyadi

T.C. Kimlik veya Pasaport Numarasi

Dogum Yeri

Kurs Toplam Saati

Kurs Baglangi¢-Bitis Tarihi

Sertifika Numarasi; Sertifika numaralar1 asagidaki sekilde birbirlerinden nokta karakteri ile
ayrilarak verilir. Kodlamalar asagidaki sekildedir;

Birinci Kod Kurs Genel
Adi Kod
Numaralan
20 Ingilizce
Sertifika Egitimi
30 Almanca
Sertifika Egitimi
40 Rusca
Sertifika Egitimi
50 Fransizca
Sertifika Egitimi
60 Ispanyolca
Sertifika Egitimi
Ikinci Kod Kur
Seviyesi
Al Al
A2 A2
Bl Bl
B2 B2
Cl Cl
C2 C2
Uciincii Kursiyer
Kod Kayit Yili ve
Kayit Sirasi

Devam kosulu

MADDE 27- (1) Kursiyerler sertifika programlarinin %70’ine devam etmek zorundadir. Devam
kosulunu yerine getirmeyen kursiyerler Kur Bitirme Siavinda basarili olsalar dahi Sertifika Belgesi
almaya hak kazanamazlar. Bu kursiyerlere Katilim Belgesi diizenlenir. Devam kosulunu yerine
getirmeyip Kur Sonu sinavina girmeyen kursiyerler, Katilim Belgesi veya Sertifika Belgesi almaya hak
kazanamazlar.

(2) Kursiyerler kurs programlarinin %70’ine devam etmek zorundadir. Devam kosulunu yerine
getirmeyen kursiyerler Katilim Belgesi almaya hak kazanamazlar.
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Kayit silme

MADDE 28- (1) Kursiyerlerin 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun Madde 54 (d) bendi
kapsaminda “Yiiksekogretim Kurumundan Cikarma” cezasini gerektiren disiplin suglarindan birini
islemesi halinde kurslardan kaydi silinir.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 29- (1) 16.03.2021 tarih ve 11 sayili Senato karari ile yayimlanan “Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi YoOnergesi” yiirtirliikten kaldirilmagtr.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 30- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
YOK ve Senato kararlari uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 31- (1) Bu Yonerge, Alanya Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 32- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Alanya Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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ALANYASEM EGIiTiIM/SERTIFIKA PROGRAMI ONERi FORMU
EGITIMI VERECEK EGITMEN BILGILERI

Ad-Soyad
E Unvan
2 Gorev Yaphpmz Birim
= Cep Telefonu
- Is Telefonu,/Dahili
E-Posta
EGITIM PROGRAMI BILGILERI
Basvuru Tarihi
Verilecek Programun Ada
Egitim Programimn Icerigi
(Ayrinteli]
Kazammlar/Ofirenimler *
o Sertifikal Egitim Programi
(Basar, Bitirme veya Uzsmanhik Sertifikas: Verilir.)
R o Sertifikasiz Egitim Program
(Katilim Belgesi Verilir.)
O  Katihm Belgesi (Seminer, Calistay, Konferans vhb.)
Efitim Sonunda Verilecek O  Bitirme Sertifikasi {[Sinavsiz Sertifika Programi)
Belge Tiiri O  Basar Sertifikas: (Sinovl Sertifika Program:)
O Uzmanlik Sertifikas) **
Programin Baslama /Bitis Tarihleri
E Programin Siiresi
= | (lngdrilen Toplam Saat)
2 | Senkron Ders Saatl Siiresi [Sadece uzaktan
o | efiftimler igin}
Agenkron Ders Saati Siresi (Sodece
uzaktan egitimler igin]
Program l¢in Onerilen Giin ve Saatler
Program l¢in Onerilen Mekin ve
Donanim [ Yz yize efitimler igin. )
Onerilen Kanlime Sayis
Kimler Katilabilir?
Ozel Sart/Sartlar var midir?
Gereksinimler nelerdir?
O Giz Dénemi
Programun Tekrar Diénemi/Dinemleri O  Bahar Diénemi
i O Yaz Donemi
O  Tim Dénemler
5 O Sinav Yapilacaktir.
nav 0O  Sinav Yapilmayacaktir.
EK:

O Sertifika / Yeterlilik Belgesi / Lisans Diplomasi / Yiiksek Lisans Diplomas1 / Transkript

NOT

e ALANYASEM biinyesinde kurs agmak isteyen 0gretim elemanlarinin agmak istedikleri kurslara
iliskin sertifika veya yeterlilik belgesine sahip olmalar1 gerekmektedir.

e o A¢mak istediginiz programa ait sahip oldugunuz sertifika veya yeterlilik belgenizi bu formun
ekinde alanyasem(@alanyauniversity.edu.tr adresine gonderiniz ve elden teslim ediniz.

e o Formu Microsoft Office Word formatinda doldurunuz.

* Kursa katilan kursiyerlerin kurs bitiminde neler kazanacaklari
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** AlanyaSEM’in gerceklestirmek iizere yetkilendirildigi, uluslararasi akredite kuruluslar ya da
kamu kurum ve kuruluslarinca resmi olarak tamimlanmis yeterliligi/yeterlilikleri igeren uzmanlik
diizeyinde sertifika programina devam kosulunu saglayarak, 6grenme kazanimlarina iliskin dlgme ve

degerlendirme siire¢ ve islemlerinin basari ile tamamlayanlara verilen belge,

**%* Programi, belirtilen dénemlerde tekrarlamak ve her donem igin tekrar form doldurmamak igin
liitfen bir secenek isaretleyin. isaretleme yaptiktan sonra tekrari kaldirmak icin dénem baslamadan
telefonla veya eposta ile iletisime gegebilirsiniz. Tekrar diizenlemek istemiyor veya sadece tek donem
yapmak istiyorsaniz liitfen isaretleme yapmayiniz.

Tarih s .20
Ad Soyad
Imza
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