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1. AMAC

Fakiilte/Meslek Yiiksekokulumuz biinyesindeki satin alma siireglerini, 4734 Sayili Kamu Thale Kanununa
gore uygun fiyat ve miimkiin olan en st kalitede mal ve hizmetleri tedarik etmek i¢in satin alma
standartlarin1 ve yontemlerini belirler. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununa gore
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve

mali saydamlig1 gozetir.

2. KAPSAM

Fakiilte/Meslek Yiiksekokulumuzun satin alma islerinin tiimiinii kapsamaktadir.

3. SORUMLULUKLAR

Satin alma islerinin yerine getirilmesinde Fakiilte Dekani/Meslek Yiksekokul Miidiirii (Harcama

Yetkilisi) ve Fakiilte Sekreteri/Meslek Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi) sorumludur.

4. TANIMLAR

KiK: Kamu Thale Kanunu

fhale Usulleri: Kamu ihale Kanununda yazili olan Acik Thale Usulii, Belli Istekliler Arasinda ihale
Usulii, Pazarlik Usuliidiir.

Dogrudan Temin: Kamu ihale Kanununda belirtilen hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen
isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usuldiir.

On Odeme: Harcama yetkilisinin uygun gdrmesi ve karsilig1 ddenegin sakli tutulmasi kaydiyla, ilgili
kanunlarda ongoriilen haller ile gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya
zorunlu giderler i¢in avans vermek veya kredi agmak suretiyle 6n 6deme yapilabilir. Verilecek avansin
ist sinirlart merkezi yonetim biitge kanununda gosterilir.

5. UYGULAMA

Fakiilte/Meslek Yiiksekokulumuzda sadece 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunun
35.maddesine gdre 6n ddeme ile 4734 Sayili Kamu Thale Kanunun 3.maddesinde belirtilen istisnalar
dogrultusunda ve 22. maddesinde agiklanan Dogrudan Temin Yontemi ile ilgili yilda yayimlanan Kamu

Thale Tebliginde belirtilen parasal sinirlari asmamak kaydiyla mal ya da hizmet temini yapilir. Thale
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gerektiren biiyiik tutarli alimlarm islemleri ise Alanya Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca
yuritiiliir. Ayrica 6denek yetersizliginde belirlenen ihtiyaclar dogrultusunda Satin Alma Talep Formu

doldurularak Alanya Universitesi Idari ve Mali isler Daire Baskanligi’ndan talep edilir.

5.1. Satin Alma Siireci

Fakiilteler ve Meslek Yiiksekokulumuzda mali yetki ve sorumluluk Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisinindir. Fakiilteler ve Meslek Yiiksekokul biit¢esinden harcama yapilabilmesi, Harcama
Yetkilisinin (Dekan, Meslek Yiiksekokul Miidiiriiniin) harcama talimati vermesiyle miimkiindiir.
Harcama talimatlarinda hizmet gerekcesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanilabilir 6denegi,
gerceklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler yer alir. Harcama yetkilileri,
harcama talimatlarinin biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiizilk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun
olmasindan, Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun cergevesinde
yapmalar1 gereken diger islemlerden sorumludur.

Fakiilte Sekreteri /Meslek Yiiksekokul Sekreteri (Gergeklestirme Gorevlisi) ise, harcama talimati iizerine;
isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiritiirler. Gergeklestirme
gorevlileri, 5018 Sayili Kanun cercevesinde yapmalar1 gereken is ve islemlerden sorumludurlar.
Giderlerin gerceklestirilmesi; harcama yetkililerince belirlenen gorevli tarafindan diizenlenen 6deme emri
belgesinin harcama yetkilisince imzalanmas1 ve tutarin hak sahibine 6denmesiyle tamamlanir. (5018
SK/Md.33) Gergeklestirme gorevlisi, dis kaynakli formlardan; Dogrudan Temin i¢in K.I.K.(M.3/e),
(M.5), (M.7) ve (M.22) onay belgesini hazirlar ve Harcama Yetkilisi’nin onayina sunar. Onay belgesinde
bulunmasi zorunlu bilgiler sunlardir: 1- Harcama Kalemi, 2- Tahmini bedel (Bunun i¢in, onay belgesinde
ismi ve unvani belirtilen memur piyasa fiyat aragtirmasi yapar, en az aldig1 li¢ adet teklifin ortalamasi
olarak tahmini bedel onay belgesine yazilir.) 3-Kullanilabilir 6denek miktari, 4-Onay tarihi ve numarasi.
Dogrudan teminde en az ii¢ teklif gercek veya tiizel kisilerden istendikten sonra bir sartname varsa
sartname uygunlugu aranir, yoksa teklif edilen mal ve hizmetin T.S.E. uygunluguna ve fiyat uygunluguna
bakilarak tahmini bedele uygunlugu denetlenir. Asir1 diisiik ve asir1 yiiksek fiyatlar arastirilir ve elenir.
Esasta en uygun fiyat teklifi gz 6niinde bulundurulur.

Siparis formu diizenlenir.
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Siparis formunda bulunmasi zorunlu hususlar sunlardir:

1-Fatura adi, adresi

2-Kurum vergi dairesi, Vergi Sicil Numarasi

3-Mal ve hizmetin en geg teslim tarihi

4-Fatura bedelinin havale edilecegi Banka adi, subesi ve hesap numarasini belirtir dilekge

4-Garanti suiresi

Dogrudan teminlerde fatura sdzlesme yerine gecer, ayrica sdzlesme yapilmasi zorunlu degildir.

5.2 Giris Kontrollerin Yapilmasi

18.01.2007 tarihli 26407 sayili Tasimir Mal Yonetmeligi’nin tiim hiikiimleri uygulanir. Maliye

Bakanligi’nin 6zel biitceli kamu kuruluslar i¢in kullandirdigi elektronik bilgi sistemi KBS iizerinden

sistemsel tiim tasmir kayitlar1 yapilir. Dis kaynakli dokiiman olarak Tasinir Islem Fisleri diizenlenir.

Yukarida belirtilen yonetmelik cercevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu gerekli

kontrollerini yaparak mal teslim alinir. Odeme evraklarinin ekinde zorunlu olarak Tasinir Islem Fisleri ile

Muayene ve Kabul Komisyonu kabul tutanaklari bulunmasi gerekir. Tiiketime sunulan mal ve

hizmetlerde Kabul Tutanaklar1 eklenir. Uygun bulunan malzemeler Muayene Kabul Komisyonu

Tutanaginin imzalanmast ile kabul edilmis, imzalanmamasi halinde reddedilmis olur.

5.3 Tedarikgilerin Degerlendirilmesi

Kamu Ihale Kanununa gore kara listeye alinmanus gergek ve tiizel kisiler; piyasada rekabet, seffaflik,

gercek piyasa fiyatlar olusuyorsa rekabet varsa herkesten teklif alinabilir.

6. DOKUMANLAR

6.1. Satin Alma Talep Formu

6.2. Teklif Isteme Formu (D1s Kaynakli)
6.3. Siparis Yazisi (D1s Kaynaklr)
6.4. Tasinir Gegici Alind1 Belgesi (D1s Kaynakli)
6.5. Tasinir Islem Fisi (D1s Kaynakli)
6.6. Taginir Mal Muayene Kabul Tutanagi (D1s Kaynakl)
6.7. Ihtiyac Listesi (D1s Kaynaklr)
6.8. Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (D1s Kaynakli)
6.9. Vergi Borcu Yoktur Dilekgesi (D1s Kaynakli)
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