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1. AMAC

Prosediiriin amaci; Alanya Universitesi Hizmet I¢i Egitim Y&netmeligi idari personelin sundugu
hizmetin verim ve kalitesini yiikseltmek, gorevleri ile ilgili bilgi ve becerilerini arttirmak, yaptiklari
gorevlerin dneminin ve hizmete uygunlugunun farkinda olmalarin1 saglamak, egitim ihtiyaglarin tespit
edilerek, planlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilebilmesini saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Alanya Universitesi’ndeki gdrev yapan tiim idari personeli kapsamaktadir.

3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Rektér Yardimcisi, Genel Sekreter, Personel Daire Bagkani, Personel
Sube Miidiirii ve idari yoneticiler (idari birim sorumlulari) sorumludur.

4. TANIMLAR

Hizmet I¢i Egitim: Universitemiz tarafindan diizenlenen ve iiniversite idari personelinin katildig1 egitim
faaliyetleridir.

5. UYYGULAMA

5.1. Planh Egitimlerin Uygulanmasi

5.1.1. Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli Gérevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi  Yonetmeligi dogrultusunda Gorevde Yilkkselme ve Unvan Degisikligi islemleri
gergeklestirilir.
5.2. Egitimin Iptali/Ertelenmesi
Egitim programinda (egitimi veren kisi, egitimin giinii, yeri vb.) yer alan hususlarin degismesi ya da
egitimin iptali durumunda, yeni bir iist yaz1 ile birimlere bilgi verilir.
5.3.Egitimci Ucreti
Egitimcilere ders iicreti verilmesi i¢in Genel Sekreterlige yazi yazilir.
5.4. Egitim Kayitlarinin Tutulmasi ve Saklanmasi
Personelin katildig1 egitimler, Personel Ozliik Dosyasi’nda personelin egitim bilgilerine islenir.
6. ILGILI DOKUMANLAR
» 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
» 2914 sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Universite Kurum Rektor

Kalite Sorumlusu

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



http://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

Dokiiman No FRM-PRD-011
AH T.C. {lk Yayin Tarihi 25.09.2025
ALANIYA ALANYA UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
UNIVERSITES] HIZMET IC1 EGITIM Revizyon No 0
PROSEDURU Sayfa Sayfa2 /1

> Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar Ile Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli Gérevde Yiikselme ve

Unvan Degisikligi Yonetmeligi

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Universite Kurum Rektor
Kalite Sorumlusu

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA


http://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

