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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1 Alanya Universitesi egitim-dgretim hizmetlerinin belirlenmesi
ve planlanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Alanya Universitesinde yapilan tiim egitim-6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.
4. SORUMLULAR

. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

. Enstitiiler / Fakiilteler / Yiiksekokullar / Meslek Yiiksekokullar
. Egitim-Ogretim Gelistirme Koordinatorliigii

. Egitim-Ogretim Komisyonu

. Senato

. Universite Yonetim Kurulu

AN DN AW —

5. UYGULAMA

5.1 Genel
Alanya Universitesi egitim-6gretim hizmetlerinin planlanmas1 asagida basliklar
halinde belirtilen islemlerin planlanmasini ifade eder.

5.2 %10’luk Basar1 Diliminin Hesaplanmasi Islemleri

%10’luk Bagar1 Diliminin Hesaplanmasi Islemleri Is Akis Siirecine gore yapilir. Ilgili
doneme ait tiim notlar girildikten sonra Ogrenci Bilgi Sisteminden 6grencilerin basar
ortalamalari tespit edilir. Doneme gore %10’luk basar1 dilimine giren dgrenciler belirlenir. %
10’luk basar1 dilimine giren 6grencilerin listesi sinif bazinda ilgili Akademik Birim Yo6netim
Kurulunda onaylanir. (%10’luk dilime giren ikinci 6gretim 6grencileri birinci 6gretim katki
pay1 dder.) Akademik Birim Yonetim Kurulunda onaylanan listeler Ogrenci Isleri Daire
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Bagkanligina iist yazi ile gonderilerek bir niishasi arsivlenir.

5.3 Akademik Takvim Hazirlanmasi islemleri

Egitim-6gretim y1li baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi 6nemli
tarihleri iceren akademik takvim, Akademik Takvim Hazirlanmasi Islemleri is Akis Siirecine
gore yapilir. Bir sonraki egitim-0gretim yilimin akademik takvimini hazirlamak iizere
akademik birimlerden goriis ve Oneriler istenir. Akademik birimler goriis ve Onerilerini
akademik birim kurulunda belirler. Belirlenen goriis ve oneriler, kurul karar ile birlikte iist
yaziyla Ogrenci Isleri Daire Baskanligma gonderilir. Tiim birimlerin goriis ve Onerileri
birlestirilerek Egitim Ogretim Komisyonuna sunulur. Senato, akademik birimler ve Egitim-
Ogretim Komisyonunun goriis ve Onerilerini de dikkate alarak akademik takvimi belirler.
Akademik takvim web sayfasinda ilan edilir ve tiim akademik birimlere iist yaz1 ile gdnderilir.
Akademik  takvimin  hazirlanmasi  siireci Ogrenci Isleri Daire  Baskanliginin
sorumlulugundadir.

5.4 Ders Planlarimin Hazirlanmasi ve Giincellenmesi islemleri

Ders Planlarmin Giincellenmesi Islemleri is Akis Siirecine gore yapilir. Yeni agilan
programlar ile giiniin kosullarina gore yetersiz kalan program miifredatlart Bolim
Bagkanliklarinca hazirlanir. Hazirlanan ders planmi ile intibak raporlar1 akademik birim
kurullarinda goriisiilerek karara baglanir ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina génderilir.
Ogrenci Islerine iletilen ders plami teklifleri incelenmek iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan  Bologna Esgiidiim Koordinatorliigiine ve Egitim-Ogretim  Gelistirme
Koordinatorliigiine gonderilir. Koordinatorliiklerin raporlart dogrultusunda, ders planlart ve
intibak raporlar1 uygunsa Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan ders planlar1 ve intibak
raporlar1 Senatoya sunulur. Senato tarafindan onaylanan ders plani ve igerik degisikligi ilgili
akademik yilda ytirtirliige girer ve ilgili birime bildirilir.

5.5 Ogrenci Katki Pay1 ve Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi Islemleri

Ogrenci Katki Pay1 ve Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi Islemleri Is Akis Siirecine
gore yapilir. Resmi Gazetede yayimlanan ilgili egitim-6gretim yili katki paylar1 ve 6grenim
ticretlerine iliskin Cumhurbaskan1 Karari, Universite Yonetim Kuruluna sunulur. Katki
paylar1 ve dgrenim iicretleri Universite Yonetim Kurulu’nda goriisiiliip karara baglanir. Her
yar1yll basinda belirlenen katki paylari ve 6grenim iicretleri 6grenci bilgi sistemine girilir.
Ayrica kayit duyurusu ile internet sitesinde ilan edilir. Ogrencilere katki paylar1 ve 6grenim
tcretler1 tanimlandiktan sonra Odenecek tutarlar ilgili bankaya g¢evrimigi olarak iletilir.
Ogrenciler, akademik takvimde belirlenen tarihlerde katki pay1/6grenim iicretini ilgili bankaya
oder ve kisisel dosyasinda saklanmak tizere, dekontu kayit haftasinda, kayit yenileme formu
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ile Akademik Birim Ogrenci Islerine teslim eder.

5.6 Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi Islemleri

Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi Islemleri Is Akis Siirecine gore yapilir. lgili
akademik yil i¢in YKS, yatay gecis, lisansiistd, yurt dist dgrenci kontenjan talepleri ile ilgili
goriis ve Oneri yazist Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan Akademik Birimlere
gonderilir. Akademik birime gelen yazi Bolim Baskanligina bildirilir ve kontenjanlarin
bildirilmesi istenir. Boliim Baskanliklar1 kontenjan Onerilerini belirleyerek alinan karar
Dekanliga/Miidiirliige bildirir. Dekanliga/Miidiirliige bolimden gelen kontenjan onerileri
Akademik Birim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir. Boliim Bagkanliklarindan gelen
kontenjan onerileri ilgili tablolara islenir ve alman Akademik Birim Kurulu karart Ogrenci
Isleri Daire Baskanligi’na bildirilir. Akademik Birimlerden gelen kontenjan &nerileri Ogrenci
Isleri Daire Baskanligi tarafindan Senatoya sunulur. Yiiksekogretim Kurulu tarafindan
belirlenen tarihlerde ¢evrimici olarak acilan sisteme Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan
Senato karart ile belirlenen kontenjan girisleri yapilir ve OSYM’ye génderilir.

5.7 Uluslararas1 Ogrenci Kabul islemleri

Uluslararast Ogrenci Kabul islemleri Is Akis Siirecine gore yapilir. Yiiksekogretim
Kurulu Yurt Disindan Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslar’a gore uluslararasi dgrencilere
ayrilacak kontenjanlara iliskin tablolar hazirlanir. Kontenjanlarin tespiti siirecinin bagladigi
yaziyla ilgili Akademik Birime gonderilir ve kontenjan talepleri istenir. Uluslararasi 6grenci
kontenjanlari ilgili akademik birim kurulunda gorisiiliir ve alinan karar ile kontenjan onerileri
Ogrenci Isleri Daire Baskanligmma gonderilir. Uluslararas1 dgrenci kontenjanlari kriterlere
uygun olarak hazirlanmis ise kontenjan &nerileri Uluslararast Ogrenci Degerlendirme, Kabul
ve Yerlestirme Komisyonuna gonderilir. Uluslararast Ogrenci Degerlendirme Kabul ve
Yerlestirme Komisyonu tarafindan belirlenen kontenjanlar ile basvuru ve degerlendirme
takvimi taslagi Egitim-Ogretim Komisyonuna gonderilir ve Komisyonun gériis ve dnerileri ile
Senatoya sunulur. Kontenjanlar ile bagvuru ve degerlendirme takvimi taslagi Senatoda
goriisiiliir. Alman karar Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigina bildirilir. Kontenjanlar ile basvuru
ve degerlendirme takvimi taslagi OSYM'ye elektronik ortamda bildirilir.

5.8 Ogretim Uyelerinin Gérevlendirilmesi Islemleri

Akademik birim/béliimler tarafindan bir donem igerisinde acilacak derslerin Ogretim
Elemanlar1 Ders Gorevlendirmeleri Is Akis Siirecine gére yapilir. Akademik Birimlerde her
yarty1l dncesinde dersleri verecek dgretim elemanlar1 Boliim Baskanliklarinca belirlenir.
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5.9 Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi islemleri

Haftalik ders programlari, her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders
planinda tanimlanmis dersler yer alir. Haftalik ders programlari, akademik birimler tarafindan
Haftalik Ders Programi Hazirlama Is Akis Siirecine gore yapilir ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligma bildirilir. Ders programlari, Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenir. Ihtiyac
duyuldugunda Universitenin ilgili Akademik Birimlerine dersleri verecek dgretim elemani
talep yazisi yazilir. Gerek duyuldugunda 31. maddeye gore disardan dersi verebilecek dgretim
eleman1 gorevlendirmesi Rektorliige oOnerilir. Ders vermek i¢in gorevlendirilen 6gretim
elemanlar1 Birim Yonetim Kurulunda goriisiildiikten sonra Universite Yénetim Kuruluna
sunulur. Rektorliik tarafindan onaylanan ders gorevlendirmeleri Akademik Birimlerin
tahakkuk birimine ve Boliim Baskanliklarina bildirilir.

5.10 Mevzuat Hazirlama ve Giincelleme islemleri

Mevzuat Hazirlama ve Giincelleme Islemleri Is Akis Siirecine gore yapilir. Akademik
birim boliim baskanliklar1 tarafindan mevzuat hazirlama veya giincelleme teklifleri birim
akademik kuruluna sunulur. ilgili akademik birim mevzuat hazirlama veya giincelleme
teklifine iliskin kurul kararin1 Rektérliige gonderir. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
mevzuat taslag: incelenmek iizere Egitim-Ogretim Komisyonuna gonderilir. Egitim-Ogretim
Komisyonu mevzuat hazirlama veya giincelleme teklifine iliskin kararini Mevzuat
Komisyonuna gonderir. Mevzuat hazirlama veya giincelleme teklifi Komisyonca uygun
goriiliirse mevzuat hazirlama veya giincelleme teklifi Senatoya sunulur. Mevzuat hazirlama
veya giincelleme teklifi Senato tarafindan uygun gériiliirse Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan tiim akademik birimlere bildirilir. ilgili mevzuat hazirlama veya giincelleme karar1
internet sitesinde ilan edilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar:

Kanunlar:

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

3843 Sayili Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ikili Ogretim  Yapilmasi, 2547 Sayih
Yiiksekogretim Kanunun Bazi Maddelerinin Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde

Eklenmesi Hakkinda Kanun
5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
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Yonetmelikler:

Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi

Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarmm On Lisans Diplomasi
Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarma Intibaklart Hakkinda Y&netmelik

Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans Programlari Mezunlarmim Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y &netmelik

Ogretmen Yetistiren Yiiksekokul Mezunlarinin Lisans Ogrenimi Yapmalar1 Hakkinda
Y 6netmelik

Teknik Ogretmenler i¢in Diizenlenecek Miihendislik Programlarmm Uygulama Esas ve
Usulleri Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programma Iliskin
Y 6netmelik

Yiiksekdgretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programma Iliskin
Y 6netmelik

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y6netmeligi

Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlari Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik

Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtigcindeki Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Lisansiistii
Egitim ve Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Yonetmelik

Tipta ve Dig Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y6netmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlarida On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi1 Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarma Iliskin
Y 6netmelik

Doktorluk, Hemsirelik, Ebelik, Dis Hekimligi, Veterinerlik, Eczacilik ve Mimarlik Egitim
Programlarmin Asgari Egitim Kosullarinin Belirlenmesine Dair Y 6netmelik

Cumhurbaskam Karari:

Egitim-Ogretim Yilinda Yiiksekdgretim Kurumlarinda Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci
Katkis1 Olarak Alinacak Katk1 Paylari ve Ogrenim Ucretlerinin Tespitine Dair Karar.
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http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.11126&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1n%C4%B1n%20Yurti%C3%A7indeki%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1yla%20Ortak%20Lisans%C3%BCst%C3%BC%20E%C4%9Fitim%20ve%20%C3%96%C4%9Freti
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.11126&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1n%C4%B1n%20Yurti%C3%A7indeki%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1yla%20Ortak%20Lisans%C3%BCst%C3%BC%20E%C4%9Fitim%20ve%20%C3%96%C4%9Freti
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.19629&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=T%C4%B1pta%20ve%20Di%C5%9F%20Hekimli%C4%9Finde%20Uzmanl%C4%B1k%20E%C4%9Fitimi%20Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.11949&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Doktorluk%2C%20Hem%C5%9Firelik%2C%20Ebelik%2C%20Di%C5%9F%20Hekimli%C4%9Fi%2C%20Veterinerlik%2C%20Eczac%C4%B1l%C4%B1k%20Ve%20Mimarl%C4%B1k%20E%C4%9Fitim%20Programlar%C4%B1
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.11949&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Doktorluk%2C%20Hem%C5%9Firelik%2C%20Ebelik%2C%20Di%C5%9F%20Hekimli%C4%9Fi%2C%20Veterinerlik%2C%20Eczac%C4%B1l%C4%B1k%20Ve%20Mimarl%C4%B1k%20E%C4%9Fitim%20Programlar%C4%B1
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6.2 i¢ Kaynaklh Dokiimanlar:

Yonetmelikler:

Alanya Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi
Alanya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi
Alanya Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogretim Y &netmeligi
Yonergeler:

Onlisans ve Lisans Yatay Gegis Ydnergesi

On Lisans ve Lisans Ozel Ogrenci Yonergesi

Ogrenci Konseyi Yonergesi

Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine iliskin Yonerge

Meslek Yiiksekokullart Koordinatorliigli Y onergesi

Yabanci Dil Dersleri Yonergesi

Onlisans ve Lisans Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

Diploma ve Mezuniyet Belgelerinin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge
Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y Onergesi

Danigma Kurulu Yonergesi

Mimarlik Fakiiltesi Egitim Plan1 Uygulama Y 6nergesi

On Lisans ve Lisans Programlarinda Cift Anadal ve Yan Dal Programlar1 Uygulama

Yonergesi
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1
Universite Kalite K
Kalite Koordinatorligi riverstte Baite furum Rektor
Sorumlusu
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Ortak Se¢meli Dersler Yonergesi

Alanya Universitesi Uygulamali Egitimler Cergeve Yonergesi

Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi

Miihendislik Fakiiltesi Bitirme Projesi YOnergesi

Miihendislik Fakiiltesi Isletmede Mesleki Egitim Y&nergesi

Miihendislik Fakiiltesi insaat Miithendisligi Boliimii Staj Usul ve Esaslar

Mimarlik Fakiiltesi Bitirme Calismas1 Y onergesi

Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Boliimii, Bitirme Calismasi1 Yazim Kilavuzu

Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Hemsirelikte Alan Uygulamalar1 Yonergesi

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Y6netimi Boliimii Saglik Yonetiminde Alan Uygulamalar:
Yonergesi

Meslek Yiiksekokullar1 Staj Yonergesi

Meslek Yiiksekokullar1 isletmede Mesleki Egitim Y&nergesi
Diger Dokiimanlar:

On Lisans ve Lisans Sinavlar1 Uygulama Esaslart

Ek Smav Uygulama lkeleri

Uzaktan Ogretim Uygulama Usul ve Esaslart

On Lisans ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Ogrenci Bagvuru, Kabul ve Kayit Esaslari

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1
Universite Kalite K
Kalite Koordinatorligi riverstte Baite furum Rektor
Sorumlusu
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Saglik Bilimleri Fakiiltesi Staj ve Dénem i¢i Uygulamalara iliskin Usul ve Esaslar

Kilavuzlar:

Ders Kayit Islemleri Kilavuzu

Duyurular Meniisii Kilavuzu

Enstitii Bagvuru Islemleri Kilavuzu

Ogrenci Aktarim islemleri Kilavuzu

On Kayit ve Yeni Kayit Islemleri Kilavuzu

Yatay Geg¢is Modiilii Kilavuzu

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Yiiriirliikk Onay1

Kalite Koordinatorliigii

Universite Kalite Kurum
Sorumlusu
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