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BIRINCI BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci; Alanya Universitesi’nin ihtiyaci olan tiim
demirbag esyalar, makineler, her tiirlii sarf malzemeleri, teknik ekipman, yedek pargalar,
hizmet, donanim, proje ve yapim islerinin en uygun fiyat ve 6deme kosullarinda ve miimkiin
olan en ist kalitede satin alinmasi igin, satin alma siire¢lerinin yontem ve isleyisini
belirlemektir.

(2) Bu yonerge, Alanya Universitesi ihtiyaglar1 dogrultusunda; gerek dogrudan temin
gerekse ihale usulii ile temin edilecek iiriin ve hizmet alimlari ile yapim islerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununa, 28/3/1983 tarihli ve 2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilatt Kanununun ek
112°nci maddesine, 16/11/2018 tarihli ve 30597 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Vakif
Yiiksekogretim Kurumlari hale Yonetmeligine ve Alanya Universitesi ihale Y&netmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

b) Genel Sekreter: Alanya Universitesi Genel Sekreterini,

c) Idari ve Mali Isler Miidiirii: Alanya Universitesi Idari ve Mali Isler Miidiiriinii,

¢) Thale Komisyonu: Alanya Universitesi ihale Komisyonunu

d) ihale Yonetmeligi: Alanya Universitesi [hale Ynetmeligini

e) Muayene ve Kabul Komisyonu: Alanya Universitesi Muayene ve Kabul
Komisyonunu

f) Miitevelli Heyeti: Alanya Universitesi Miitevelli Heyetini,

g) Miitevelli Heyeti Bagkani: Alanya Universitesi Miitevelli Heyeti Bagkanin,

g) Rektor: Alanya Universitesi Rektoriinii,

h) Satin alma: Bu prosediir kapsaminda yapilacak her cesit alim, satim, kiralama ve
yapim islemleri ile niteligine bakilmaksizin bunlara benzer tiim islemleri,

1) Satin alma sorumlusu: Universitenin Idari ve Mali Isler Miidiirliigii biinyesinde gorev
yapan ve satin alma islemlerini yiirliten personeli,

i) Universite: Alanya Universitesini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Satin Alma
Satin Almaya iliskin Esaslar

MADDE 4- (1) Gayrimenkul alim1 ve/veya kiralanmasi islemleri disindaki, her satin
alma isleminde en az li¢ saticidan teklif alinir.
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(2) Satin alma talebine konu is veya esyanin; nitelikleri, teknik 6zellikleri itibariyle
piyasada tek bir satici tarafindan karsilanabilir olmasi1 durumunda, satin alma dogrudan pazarlik
usulii ile gerceklestirilebilir.

(3) Satin alma islemi, miimkiin olan en uygun sartlarda, ilk elden ve piyasa rekabet
sartlar1 gozetilerek yapilir.

(4) Satin alim islemlerinde tercih yapilirken, saticinin yetkinlik derecesi, referanslari,
istenilen kaliteyi verme yetenegi, istenilen zamanda teslim, en uygun 6deme ve bakim
kosullarini saglama gibi tiim 6zellikler goz dniinde tutulur.

(5) Insaat ile ilgili her tiirli alimlarda satin alma islemleri, yap1 isleri sorumlusu
tarafindan yiiriitiiliir. Mal, hizmet, proje ve yapim isleri gibi satin alinmasi kararlastirilan is ya
da esyanin satin alma isinin belirlenen usullerle gerceklestirilmesini miiteakip, ayni isin devama,
ilave ve benzeri isler icin, gereken satin alma islemleri ve yapim islerinin projeye bagl olarak
sonuclandirilmasi ve tamamlanmasi; ayni fiyattan ve yeni bir teklif alinmadan Miitevelli Heyet
onay1 ile devam ettirilebilir. Bu ilave isler ve satin almalar i¢in yeni teklif ve karar alinmayabilir.

(6) Universitenin ihtiyac1 olan gayrimenkullerin alim-satimi ile kiralama ve kiraya
verme islemleri ve miktar1 Miitevelli Heyetge belirlenen nitelikte olan yapim isleri, yukaridaki
esas ve usullere bagli kalmaksizin dogrudan temin yontemi ile Miitevelli Heyeti ya da
yetkilendirecegi kisi tarafindan yapilabilir.

Satin Alma Islemlerinde Yetkili Organlar

MADDE 5- (1) Universitede, satin alma islemlerini yiiriitmek iizere idari ve Mali Isler
Mudiirliigii biinyesinde satin alma sorumlusu gorevlendirilir. Miitevelli Heyet tarafindan
yapilan satin alimlar diginda her tiirlii satin alma islemi, Miitevelli Heyeti Baskaninin onay ile
gerceklestirilir. Satin alma islemlerinde; Miitevelli Heyet tarafindan, uygun goriilen limitler
dahilinde Rektor ve/veya Genel Sekreter’e harcama yetkisi verilebilir.

(2) Universitede, Miitevelli heyeti karari ile en az ii¢ iiyeden olusan daimi nitelikte bir
ihale komisyonu kurulur. fhale komisyonu iiyeleri, Universitenin idari personeli arasindan
secilir ve gorevlendirilir. Komisyondaki tiyelerin herhangi bir sebeple gorevi birakmasi halinde,
belirtilen usulle yerine yeni iiye secilir. [hale komisyonunun sekreterya hizmetlerini satin alma
sorumlusu yiiriitiir.

(3) ihale Komisyonu sadece ihale konusu olan alimlarda gorevli olup, pazarlik ve
dogrudan temin yoluyla yapilan satin almalarda herhangi bir yetki ve sorumlulugu
bulunmamaktadir.

(4) Universitenin isletme giderlerinde 25.000 TL’ye kadar cari harcama yetkilisi
Rektor’diir.

(5) Giinliik ihtiyag¢ ve her tiirlii sarf malzemeleri alimi, temizlik malzemesi alimi, gida
alimi, temsil ve agirlama gibi olagan hizmetler, kiiglik donanim ve yazilimlarin satin alinmasi
islemlerinde 5.000 TL’ye kadar satin alma isleri, teklif toplanmadan ihtiya¢ sahibi birimlerin
talebi ve Genel Sekreterin onayiyla gerceklestirilebilir. Bu islemler, ihtiya¢ nedeni ile birlikte
haftalik olarak Miitevelli Heyeti Baskani’na raporlanir.

(6) Bedeline bakilmaksizin elektrik, su, posta ve benzeri abonman sozlesmesine veya
vergi, trafik cezasi, akaryakit, koprii, vapur, feribot, tercihli yol gibi ticretleri tarifeye baglanmis
her tiirlii islerde ddemeler Idari ve Mali isler Miidiirliigii bilgisi dahilinde gergeklestirilir. Bu
islemler agiklamasi ile birlikte haftalik olarak Miitevelli Heyeti Bagkani’na raporlanir.
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Satin Alma Yontemleri ve Uygulanmasi

MADDE 6 — (1) Universitede satin alma islemleri, detaylar1 Ihale Y®&netmeliginde
belirtilen 4 yontemle gerceklestirilir.

a) Acik ihale usuli,

b) Belli istekliler arasinda ihale usulii,

¢) Pazarlik usuld,

¢) Dogrudan temin usulii.

(2) Akademik ve idari birim yoneticileri; birimlerindeki ihtiyaglar i¢in satin alma
taleplerini, Malzeme Talep Formunu doldurarak EBYS iizerinden iist yaziyla Genel
Sekreterlik’e iletirler.

(3) Malzeme Talep Formunda;

a) Ihtiyag bildiren birimin ad1 ve birim y&neticisinin imzas,

b) Tarih,

c¢) Satin alinmasi talep edilen mal veya hizmetin tanimi, 6zelligi ve miktari,

¢) Satin alma talebinin gerekgesi,

d) Tahmini toplam maliyet,

e) Gerekli goriilecek diger agiklamalar yer alir.

(4) Talep edilen {iriin, hizmet alimi1 ve/veya yapim isinin icerigi ve tahmini maliyeti
degerlendirilerek satin alma yontemi belirlenir. Tahmini maliyeti, ihale Y®&netmeligi’nin
19’uncu maddesinde belirtilen esaslara gore, ilgili biitge y1l1 dogrudan temin limitinin {izerinde
olan alimlar ihale yoluyla temin edilir.

(5) Dogrudan temin yontemiyle yapilacak alimlarda, Dogrudan Temin Onay Belgesi
diizenlenir ve satin alma talebi Rektdr ya da Genel Sekreter tarafindan, Miitevelli Heyet
Bagskaninin onayina sunulur.

(6) Dogrudan Temin Onay Belgesi ile satin alma talepleri onaylanir ve piyasa
arastirmasi yapmak tlizere kisi ya da kisiler gorevlendirilir. En az ii¢ firmadan alinan teklifler,
piyasa fiyat aragtirmasi formuna islenir ve alim yapilmasi teklif edilen firmaya ait bilgiler form
tizerinde belirtilir.

(7) Thale Yénetmeliginde belirtilen Ihale Yetkilisinin, piyasa fiyat arastirmasi formunu
onaylamasiyla satin alma stireci baglatilir. Ayrica Rektor ve Genel Sekreter tarafindan, bu
yonergenin 6’nct maddesinin 4’lincli ve 5’inci fikralarinda belirtilen limitler dahilinde satin
alma onaylar1 verilebilir. Satin alma siirecleri Universite menfaati gdzetilerek ve alian
tekliflerin gegerlilik tarihleri g6z 6niinde bulundurularak en ge¢ 10 giin igerisinde tamamlanur.

(8) Thale yoluyla temin edilecek satin alma islemlerinde, ihale komisyonu; ihale
oncesinde yaklagik maliyet hesaplama yontemlerinden birini veya birkagin1 (Piyasa fiyat
arastirmasi, yakin tarihte yapilan benzer veya aymi ihalelerin fiyat belirleme calismalari,
firmalara yaklasik maliyet hesaplatmak, vb.) kullanarak yaklasik maliyeti belirler ve ihaleye
cikar.

(9) Thale islemleri, Thale Yénetmeligi hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirilir. Thale
Komisyonu gerekceli kararini belirterek ihale yetkilisinin onayina sunar. Kararlarda isteklilerin
adlar1 veya ticaret unvanlari, teklif edilen bedeller, ihalenin tarihi ve hangi istekli iizerine hangi
gerekcelerle yapildigy, ihale yapilamamis ise nedenleri belirtilir. Thale yetkilisi, karar tarihini
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izleyen en gec bes is glinil i¢inde ihale kararin1 onaylar veya gerekgesini agikca belirtmek
suretiyle iptal eder.

Sozlesme Islemleri

MADDE 7- (1) Mal-iiriin- hizmet alimlarinda satin alinan kalemlerin niteligine gore
tedarik¢i firma ile sdzlesme imzalanmasinin gerektigi hallerde; ddeme kosullari, Universite
menfaatleri g6z dniinde bulundurularak diizenlenir. Uriiniin toplam {icretinin, {iriin fiziki olarak
Universiteye ulasmadan ddenmeyecegi, yapilan sdzlesmelerde mutlaka belirtilir.

(2) Tedarikgi ile imzalanacak sézlesme metnine, Universitenin hukuk birimi tarafindan
uygunluk verilmesi gerekir. Hukuk biriminin uygun goriisii ve onayr olmadan imzalanan
sozlesmeler gecersiz sayilir. Bu durumda, s6zlesmeyi uygun goriis almadan imzaya sunan
yetkililer hakkinda Universitenin i¢ disiplin mekanizmalar1 devreye girer ve gerekli idari
yaptirimlar uygulanir.

Teslimat ve Kontrol Islemleri

MADDE 8- (1) Mal, iiriin ve hizmet alimlarinda teslimatin ilk kontrolii, Satin Alma
Teslim Tutanagi ile gerceklestirilir. Gerekli kontroller Satin Alma Sorumlusu tarafindan yapilir,
Idari ve Mali Isler Miidiirii tarafindan onaylanir. Uygunlugu tutanak ile kayit altma alinan
iriinler, Muayene ve Kabul Komisyonu’na yonlendirilir. Satin Alma Teslim Tutanag: ile
onaylanmayan iiriinler teslim alinmaz.

(2) Ihale Yonetmeligi’nin 7’nci maddesine istinaden olusturulan Muayene ve Kabul
Komisyonu, dogrudan temin ve ihale usulii ile yapilan satin almalarda; {irtin, hizmet alimlar1
veya yapim isinin teslimi sirasinda, alimi1 yapilan isin niteliklerini ve sdzlesmeye uygunlugunu
kontrol eder. Uygun bulunmasi durumunda komisyon tutanagi diizenlenerek, mal-iiriin-hizmet
teslimi yapilir.

(3) Uygun goriilmeyen liriin ve hizmet alimlar1 ya da yapim islerinin, sézlesme ve/veya
teklifte belirtilen sartlara uygun hale getirilmesi tedarik¢i firmadan talep edilir. Muayene ve
Kabul Komisyonu tarafindan uygun goriilerek teslim alinmayan iiriin ve hizmetler karsiliginda,
tedarik¢i firmaya cezai sartlar (teminat kesintisi, sozlesme feshi gibi yaptirimlar) uygulanarak
herhangi bir 6deme yapilmaz.

(4) Dogrudan temin/ihale konusu isler, muayene ve kabul komisyonu tarafindan kontrol
edilerek teslim tutanag ile kayit altina alinir. Zimmet yapilmasi gereken malzemeler zimmet
tutanag ile talep eden kisiye teslim edilir. Malzemelerin teslim edilmesinin ardindan Satin
Alma Sorumlusu tarafindan fatura kontrol edilir, faturanin ekine onayli Satin alma/ihale
evraklar1 ile Muayene ve Kabul Tutanag eklenerek Idari ve Mali Isler Miidiirliigii’ne teslim
edilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 9 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Miitevelli Heyeti kararlar1 uygulanir.
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Yiiriirlik

girer.

Ekler
1.

ok own

MADDE 10- (1) Bu yonerge Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu yénerge hiikiimleri Alanya Universitesi Miitevelli Heyeti Baskani
tarafindan yiiritiiliir.

Malzeme Talep Formu

Dogrudan Temin Onay Belgesi

Dogrudan Temin Piyasa Fiyat Arastirmasi Formu

Satin Alma Teslim Tutanagi

Muayvene ve Kabul Komisyonu Tutanagi

[hale Evraklari

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Yiirurliik Onay1

Genel Sekreter

Kalite Koordinatori

Miitevelli Heyeti Bagkant1
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