T.C.
ALANYA UNIVERSITESI
KiMLIiK KARTI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1: Bu Yénerge; Alanya Universitesi 6grencilerinin, personelinin, misafirlerinin ve
ziyaretcilerinin kimlik kartlarmin verilme usul ve esaslar1 ile Alanya Universitesi Kimlik Karti
Sisteminin uygulanmasi ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmstir.
Kapsam
MADDE 2: Bu Yonerge; Alanya Universitesi ogrencilerine, calisan ve emekli olan
personeline, misafirlerine ve ziyaretgilerine verilecek kimlik kartlarinin  sekli, cesitleri,
diizenlenmesi, dagitilmasi, kullanimi, degistirilmesi ve geri alinmasina iligkin usul ve esaslari
kapsar.
Dayanak
MADDE 3: Bu Yonerge, 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14
tincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4: Bu yonergede gecen;
Birim: Alanya Universitesi Rektorliigii'ne bagl idari birimler (Genel Sekreterlik, Miidiirliikler,
Merkez Miidiirliikleri ve Koordinatorliikler) ile Enstitiiler, Fakiilteler ve Yiiksekokullari,
Kimlik Kart1: Tiim haklar1 Universiteye ait ve iizerinde kisisel bilgilerin kaydedilip islenebildigi
karti,
Kimlik Kart: Sahibi: Universitesi tarafindan kimlik kart: tahsis edilen kisiyi,
Personel: Universite biinyesinde ¢alisan akademik, idari, sdzlesmeli personeli ve siirekli iscileri,
Ogrenci: Universitede kayith ogrenciler ile Universitede egitim-dgretim goren misafir,
yabanct uyruklu, ozel Ogrenci veya degisim programi
ogrencilerini, OSYM: Olgme, Se¢me ve Yerlestirme
Merkezini,
Ogrenci Isleri Miidiirliigii: Alanya Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigiini,
Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii: Alanya Universitesi Personel Miidiirliigiini,
Saglik, Kiiltiir ve Spor Miidiirliigii: Alanya Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Miidiirliigiinii,
Kart Otomasyon Merkezi: Alanya Universitesi Genel Sekreterlik Makamina bagh Bilgi Islem
Miidiirliigiini,
Ziyaretci: Alanya Universitesi yerleskelerinde hizmet veren o6zel kurulus personeli ve
Universiteye etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor, bilgi alma, tanima, mal getirme,
kiitiiphane hizmetleri vb. gibi amagla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri,
Universite: Alanya Universitesini,
Rektor: Alanya Universitesi Rektoriinii,
Rektorliik: Alanya Universitesi Rektorliigiinii,
Senato: Alanya Universitesi Senatosunu, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kimlik Kart1 Diizenlenmesi, Cesitleri ve Verilme Usulleri

Kimlik Kart1 Diizenleme Yetkisi

MADDE 5: (1) Bu Yénerge kapsaminda Alanya Universitesi'nde gérev yapan ve ayrilan
akademik, idari, sozlesmeli personel ve siirekli is¢iler i¢in kimlik kart1 ile ilgili is ve iglemleri
yiiriitmeye Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii yetkilidir.

(2) Alanya Universitesi’nde 6grenim goren dgrenciler ve mezunlar igin kimlik kart1 ile ilgili is
ve islemleri yiiriitmeye Ogrenci Isleri Miidiirliigii yetkilidir.

(3) Her tiirlii kKimlik kartinin basiminda Genel Sekreterlik Kimlik Kart1 Birimi yetkilidir.

Kimlik Kartinin Cesitleri

MADDE 6: (1) Cesitli nedenlerle kimlik kartlarinda yapilacak degisiklikler Rektor onayi ile
gercgeklestirilir.

(2) Kimlik Kartlar1 3 ¢esittir.

a) Personel Kimlik Karti: Universitede kadrolu goérev yapmaya baslayan her unvan ve
pozisyondaki personele,

b) Emekli Personel Kimlik Karti: Universitede kadrolu olarak gorev yapmakta iken
emekliye ayrilan her unvan ve pozisyondaki personele,

¢) Gegici Personel Kimlik Kart1: Universitede gegici olarak gérevlendirilen T.C. Vatandas:
ve yabanci uyruklu personele,

d) Ogrenci Kart1: Universitede kayith dgrencilere,

e) Mezun Kart1: Universiteden mezun olanlara,

f) Misafir Kart1: Universiteye misafir olarak gelen kisilere verilir.

Kimlik Kart1 Verilmesi

MADDE 7: (1) Kimlik kart, ilk defa, yeniden veya gegici siireyle olmak iizere diizenlenir.

a) Ik Defa Kimlik Karti Verilmesi:

1. Universite personeli (galisan ve emekli) ile kurum dis1 gegici calisanlar icin kimlik kartlari
islemleri Personel Miidiirliigii tarafindan yapilir.

2. Universite 6grencileri ve mezunlari i¢in dgrenci kimlik kart: islemleri Ogrenci Isleri
Miidiirligii tarafindan yapilir.

3. Bagvuru yapilan birimlerin talebi tizerine Kimlik Kart1 Biriminden Kimlik kart1 basimi
gerceklestirilir. Basilan kimlik kartlari ilgili birime teslim edilir.

b) Yeniden Kimlik Karti Verilmesi:

1. Universitemiz personelinin unvan, gdrev yerinin degismesi, arizalanmasi, kirilmasi,
calinmasi ve benzeri durumlarda mevcut kimlik kartt geri alinmak (kaybolma durumu haric)
suretiyle Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii tarafindan islemleri yapilir ve Kimlik Karti Birimince
yeniden kimlik kart1 verilir.

2. Universitemizde 6grenim goren dgrencilerin kartlarmin arizalanmasi, kirllmasi ve benzeri
durumlarda mevcut kimlik karti geri alinmak (kaybolma durumu harig) suretiyle Ogrenci Isleri
Miidiirliigii tarafindan islemleri yapilir ve Kimlik Kart1 Birimince yeniden kimlik karti verilir.

c) Gegici Siireyle Misafir Kart1 verilmesi:

1. Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor, bilgi alma, tanima, mal
getirme, kiitiiphane hizmetlerinden faydalanma vb. amagla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan
kisilere Misafir Karti uygulamasi ve isleyisi Giivenlik Birimi tarafindan yiiriitiliir.

2. Ziyaret¢i Kart1 talep eden ilgili birim veya kisilerin resmi olarak Giivenlik Birimine
bagvurmalar1 gerekmektedir.




Sorumlu Birim ve Kayit Islemleri:

MADDE 8: (1) Kimlik kartlarinin basilmasi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili
birimlere gonderilmesi ile ilgili islemler Kimlik Kart1 Birimi tarafindan yapilir.

(2) Kimlik basim sistemi igerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olanlara

kimlik kart1 diizenlenmez.

(3) Kisisel bilgi ve verilerin korunmasi esas alinir.

Kimlik Kart1 Talebinde Bulunma ve Diizenleme Usulii

MADDE 9: (1) Kimlik kart: talebinde bulunacak personelin; Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii
ile iletisime gegmesi ve EK-1’de belirtilen Personel Kimlik Karti Talep Formu doldurarak
bagvuruda bulunmasi gerekmektedir.

(2) Kimlik kart1 talebinde bulunacak Universitemiz &grencileri ve misafir dgrenciler
ogrenim gordiigii birimin 6grenci isleri biirosuna EK-2de belirtilen Ogrenci Kimlik Kart1 Talep
Formu ile basvuruda bulunur.

(3) Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, calistay, spor, bilgi alma,
tanima, mal getirme, kiitliphane hizmetlerinden faydalanma vb. amagla belirli bir siireyle giris
¢ikis yapan kisiler i¢in ziyaretci karti talepleri Giivenlik Sube Miidiirliigline yapilir.

(4) Basilan kimlik kartlar1 ilgili birimlere veya kimlik karti sahibine imza karsiliginda
elden teslim edilir.

Kimlik Kart1 Sahibinin Sorumlulugu

MADDE 10: (1)Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile
tagidig1 Ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan
sorumludur.

(@ Kimlik  kartlar1 ~ sahibinin  disinda  baska  kimseler tarafindan  kullanilamaz.
Kullanilmasi durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda adli ve idari disiplin sorusturmasi
acilir.

(3) Kimlik kart1 sahibi, kimlik kartin1 uygun kosullarda saklama ve sicaklik, nem,
manyetik alan, darbe ve kirllmalar gibi dis etkenlere karg1 muhafaza etmekle sorumludur.

(4) Misafir kimlik kart: sahipleri, Universite tesislerini terk ederken kartlarmi cikislarda
bulunan giivenlik gorevlilerine teslim etmekle sorumludur. Misafirler, tesisleri terk ederken
kimlik kartlarini iade etmeleri gerektigi hususunda Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan uyarilir.

Kimlik Kartlarinin Yetkilendirme Islemleri

MADDE 11: (1) Kimlik kartlarmin Universitenin gesitli birimlerinde yer alan giivenlik
noktalarindaki  giris-¢ikis  turnikeleri ile kap1 tesisler ve yemekhane turnikelerinde
kullanilabilmesi ve yetkilendirme islemleri Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Miidiirliigii tarafindan
belirlenir.

(2) Yetkilendirme islemleri kisinin Kimlik karti ¢esidi ve/veya giris yapmaya yetkili
oldugu turnike ve kapilara gore belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Kimlik Kartlarinin Kaybedilmesi, Degistirilmesi ve Iade Edilmesi

Kimlik Kartimin Kaybolmasi veya Yipranmasi, Kart Uzerindeki Bilgilerde Degisiklik

MADDE 12: (1) Kimlik kartinin kaybedilmesi, arizalanmasi veya Kart iizerindeki
bilgilerde degisiklik hallerinde ilgili akademik, idari personeli ve siirekli isciler Personel
Miidiirliigii’na talepte bulunur.

(2) Benzer sekilde kimlik kartii kaybeden &grenciler Ogrenci Kimlik Karti Talep
Formu ve Ilgili Bankaya yatirilan ikinci kimlik iicretine ait alind1 belgesi ile birlikte Ogrenci Isleri
Miidiirliigiina bagvurarak Kimlik Kart1 Biriminden yeni kimliklerini imza karsilig1 alirlar.

(3) Universite personeli kimlik kartlarmin kaybedilmesi, yipranmasi, kisisel kusur
nedeniyle kullanilmayacak durumda olmasi veya kisinin kendi istegi ile degistirmek istemesi
hallerinde, Universite Yonetim Kurulu’nca belirlenen kimlik kart: bedeli, kimlik kart1
yenileme talebinde bulunan kisi tarafindan ilgili bankaya 6denir. Odemeye dair alind1 belgesinin
ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik karti diizenlenir. Unvan ve/veya gorev yeri degisikligi




durumlarinda kisiden yeni kimlik kart1 basimi i¢in ticret talep edilmez.

Kimlik Kartimin Tade Edilmesi

MADDE 13 - (1) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; Personel Miidiirliigii
tarafindan goérevinden ayrilig islemleri onaylanmadan 6nce kimlik kart1 teslim alinir ve kart iptal
edilerek muhafaza edilir.

(2) Mezun olmaya hak kazanan Ggrenciler ve kendi istegi ile ilisik kesen Ggrencilerin

kimlik kartlar1 dgrencinin ilisik kesme islemleri sirasinda Ogrenci Isleri Birimlerince teslim alinur.

(3) Kimlik kart1 teslim alinmadan hicbir personelin (kaybetmesi hari¢) ve Ogrencinin
ilisik kesme iglemleri gerceklestirilmez.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekdgretim Kurulu, Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 15 — (1) Bu ydnerge Alanya Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
MADDE 16 — (1) Bu Yonerge hitkkiimlerini Alanya Universitesi Rektoril yiiriitiir












