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BiRINCi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Alanya Universitesi Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi
Uygulama ve Arastirma Merkezinin;

a) Yabanci Dil Olarak Tiirkge Ogretimi Sertifika Programi (YTO-SP)

b) Yabanci Dil Olarak Tiirkge Ogretimi Kurs Programi (YTO-KP)

¢) Yabanci Dil Ogretimi Sertifika Programi (YD-SP)

¢) Yabanci Dil Ogretimi Kurs Programi (YD-KP) derslerinin planlanmast,
programlanmasi ve uygulamastyla ilgili esaslar1 belirlemektedir.

(2) Bu Yonerge, Alanya Universitesi, Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezinde agilan sertifika ve kurs programlarinin, tiirii, siireleri ve igerikleri, bu
kurslara ait donemler, kurlar, kurslara kayit kosullari, kurslarda kullanilacak materyallerin
hazirlanmas1 ve secimi, smavlarin tiirleri, smavlarin uygulanmasi ve degerlendirilmesi,
kursiyerlerin basarilarinin belgelendirilmesi, kursla ilgili ticretler ile Merkez’de goérev alacak
Ogretim elemanlar1 hususlarina iliskin hiikiimleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 5, 12, 14 ve 58 inci
maddeleri ile Alanya Universitesi Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 3- Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Alanya Universitesini,

b) Rektdr: Alanya Universitesi Rektdriinii,

c)Merkez (AlanyaTOMER): Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

¢) Miidiir: Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezinin
Miidiiriint,

d) Miidiir Yardimcist: Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezinin Miidiir Yardimcisini,

e) Yonetim Kurulu: Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezinin Yo6netim Kurulunu

f) Koordinatér: Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezinin
Koordinatdriinii

g) Sekreter: Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezinin
Sekreterini

&) Program: Merkez tarafindan diizenlenen tiim program tiplerini

h) Sertifika Programi: Merkez tarafindan diizenlenen ve basari degerlendirme
sistematigi igeren egitim programini

1) Kurs Programi: Merkez tarafindan diizenlenen ve herhangi bir basar1 degerlendirme
sistematigi icermeyen egitim programini
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1) Kur: Merkez tarafindan diizenlenen ve basar1 degerlendirme sistematigi igeren egitim
programinin seviyelerini

j) Seviye Belirleme Smavi (SBS): Alanya Universitesi Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi
Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan kurlarda 6grenim gormek isteyen adaylarin
seviyesini belirlemek i¢in uygulanan sinavi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Basvuru ve Kayit icin Gerekli Kosullar ve Kayit Silme

Basvuru

MADDE 4- (1) Kursiyer olmak isteyen aday Merkez tarafindan belirtilen bagvuru
belgelerini teslim eder. Bagvurular tim yil boyunca alinir. Talep dogrultusunda merkez
tarafindan bagvurusu kabul edilen adaylara program agilis-bitis tarihleri ve haftalik programi
bildirilir. Bagvurular sahsen yapilir.

(2) Tim programlara basvuru sirasinda istenecek belgeler sunlardir;

a) Ilgili programin basvuru formu,

b) Kimlik fotokopisi (ikamet ve/veya pasaport) (orijinali bagvuru sirasinda yaninda
bulunmalidir).

(3) Programa basvurusu kabul edilen kursiyer Madde (4) ve Madde (5)’te belirtilen kayit
stirecini tamamladiginda ilgili sinifa yerlestirilir.

(4) Sertifika Programina bagvurusu kabul edilen kursiyer Seviye Belirleme Sinavina
(SBS) alinir. SBS’nin sonucuna bagli olarak kursiyerler seviyelerine uygun kura yerlestirilir.
Seviye Belirleme Sinavina girmeyen kursiyerin diizeyi Al olarak kabul edilir ve ilgili sinifa
yerlestirilir. Kurs programina basvurusu kabul edilen kursiyer Madde (5)’te belirtilen belgeleri
teslim ederek ilgili smifa yerlestirilir. Thtiyag duyulmas1 halinde Kurs Programlari igin SBS
uygulanabilir.

(5) Tim programlara kayit sirasinda istenecek belgeler sunlardir;

a) Ilgili Programim Kayit Sozlesmest,

b) Kimlik Fotokopisi (Ikamet ve/veya pasaport),

¢) Ikamet Belgesi Fotokopisi,

d) Program ticretinin yatirildigina dair 6deme dekontu (bilgi kisminda kursiyerin tam
ad1 ve soyadi, katilmak istedigi programin tam ad1 yer almalidir),

e) Bir adet biyometrik fotograf.

Kayit silme

MADDE 5- (1) Kursiyerlerin 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunun Madde 54 (d) bendi
kapsaminda “Yiiksekdgretim Kurumundan Cikarma” cezasini gerektiren disiplin suglarindan
birini islemesi halinde kurslardan kaydi silinir.

UCUNCU BOLUM
Ucretler ve Ucret iadeleri
Ucret belirleme
MADDE 6- (1) Kursiyerlerden alinacak iicretler, her program i¢in Y6netim Kurulu
tarafindan belirlenerek kayit 6ncesinde bagvurusu kabul edilen kursiyer adaylarina bildirilir.
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Ucret 6deme

MADDE 7- (1) Program iicretleri pesin ddenir. Odeme planlari hususunda talebi olan
kursiyer adaylar1 dilekge ile bagvurmalidir. 1lgili dilekge Y&netim Kurulu tarafindan
degerlendirilebilir.

Indirimler

MADDE 8- (1) Programlarimizda Universitemiz tam zamanl dgrencilerine %40,
Universitemiz lisans ve lisasiistii programlarindan mezun grencilere %25, kadrolu personeline
%50 ve kadrolu personelin 1 inci derece akrabasina %40 indirim uygulanmaktadir. Ayrica
Mahmutseydi kdylinde ikamet eden veya niifus kaydi Mahmutseydi kdyiinde olan kisilere %50,
bu kisilerin 1. derece akrabasina %40 indirim uygulanmaktadir. Bir kursiyere yukaridaki
indirimlerden sadece bir tanesi uygulanabilir; sz konusu indirimler birlestirilemez.

Smnav ticretleri

MADDE 9- (1) Sertifika programlar1 kapsaminda gergeklestirilen sinav ticretleri her
takvim yilinin basinda Y6netim Kurulu tarafindan belirlenir. Ilgili siavlar su sekildedir:

a) Seviye Belirleme Sinavi

b) Kur Atlama Sinavi: Herhangi bir kura kaydi bulunmayip disaridan sinava girmek ve
sertifika almak isteyen kisilere uygulanan simavdir. Kur atlama sinavi kayith kursiyerlerimize
ticretsizdir.

¢) Tiirkge Yeterlilik Smavi: Ilgili yilin Universitemiz Akademik Takvimince belirlenen
tarihlerde yapilan Universitemiz dnlisans, lisans ve lisansiistii programlarina kayith dgrenciler
icin diizenlenen sinavdir. Ayrica Yabancilar i¢in Tiirkce sertifika programi kapsaminda C1 ve
C2 kurlarim1 tamamlayan kursiyerlere ilgili kurun sonunda Yonetim Kurulu kararinca
diizenlenir. Sinav, Universitemiz Tiirkge programlarina yeni kayit yaptirmis uluslararasi
ogrenciler ile Yabancilar i¢in Tiirk¢e sertifika programi kapsaminda C1 ve C2 kurlarim
tamamlayan kursiyerlere {icretsizdir. Universitemiz programlarina ya da Yabancilar igin Tiirkce
sertifika program1 kapsaminda kaydi bulunmayan kisiler ticreti karisiginda sinava alinabilir.

Sinav ticretlerinin iadesi

MADDE 10- (1) Merkez biinyesinde uygulanan siavlarda herhangi bir iicret iadesi
yapilmamaktadir.

(2) Sinav icretini 6deyip sinava katilamayan kursiyer adaylari ve kursiyerlerin sinav
iicreti geri iade edilmez.

Program iicretlerinin iadesi ve Kayit Dondurma

MADDE 11- (1) Sertifika programlari kapsaminda program iicreti iade talebinin kur
basladiktan en gec 5 (bes) is giinii igerisinde olmasi kosuluyla ilgili kursiyerin katildigi ders
saat iicreti diisiilerek iade edilir. 5 (bes) is giinii sonrasinda yapilan iicret iade talepleri higbir
kosulda kabul edilmez.

(2) Kurs Programlari kapsaminda kayit islemi tamamlandiktan sonra herhangi bir ticret
iadesi yapilmamaktadir.

(3) Kisi sayis1 yetersizliginden agilmayan kurslarin ticretleri iade edilir.
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(4) Kursiyerler, sertifika programlar1 kapsaminda kayit dondurma talebini kur
basladiktan en gec 5 (bes) is giinii igerisinde olmasi kosuluyla mazeretlerini bildirir dilekge ile
Merkez Koordinatorliigii’ne iletebilirler. Ancak kursiyerler miicbir sebeplerle 5 (bes) is giinii
sonrasinda da kayit dondurma talebinde bulunabilir. Her iki durumda da kursiyerin kayit
dondurma talebinin uygunlugu Yonetim Kurulu'nca karara baglanir. Kayit dondurma talebi
Uygun goriilen kursiyer daha sonra iade talebinde bulunamaz.

(5) Kurs Programlari kapsaminda kayit islemi tamamlandiktan sonra herhangi bir
sebeple kayit dondurma islemi yapilamaz.

DORDUNCU BOLUM
Egitim Programina Iliskin Esaslar

Egitim programinin acilmasi, Siiresi, sekli ve icerikleri

MADDE 12- (1) Merkez’de agilacak tiim programlar gelen talepler dikkate alinarak
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. A¢ilmasi planlanan programlar i¢in Yonetim Kurulu
asgari katilimci sayis1 belirler. Asgari katilimer sayisina ulagmayan programlar agilmaz, fakat
Ogretim elemaninin talebi ve Yonetim Kurulu’nun karart ile tekrar degerlendirmeye alinabilir.

Egitim siiresi

MADDE 13 — (1) Yabanci Dil Olarak Tiirkge Ogretimi Sertifika Programlarmdaki
egitim siiresi agagida belirtildigi gibidir.

Diizey ;Z':[Si Seviye
Al 120 Temel
A2 120 Temel
Bl 140 Orta
B2 140 Orta

C1-C2 140 Ileri

(2) Yabanci Dil Sertifika Programlarindaki egitim siiresi ve igerigi i¢in CEFR
(Common European Framework of Reference for Languages) olgiitleri baz alinmakta olup
egitim siiresi asagida belirtildigi gibidir.

Diizey ;2:;’ Seviye
Al 80-120 | Temel
A2 80-120 | Temel
Bl 80-140 | Orta
B2 80-140 | Orta

C1-C2 | 80-140 | fleri
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(3) Sertifika Programlarinda ihtiya¢ durumunda kurs siiresi ve saati konusunda
degisiklige Yonetim Kurulu Karari ile gidilebilir.

(4) Kurs programlarindaki egitim siiresi dersi verecek 6gretim elemaninin onerisi ve
Yonetim Kurulunun onayiyla belirlenir.

Ders siiresi
MADDE 14- (1) Bir ders saati 40 dakikadir.

Egitmen se¢cimi ve gorevlendirme

MADDE 15- (1) Programlarda gérevlendirilecek egitmenlerle ilgili Alanya Universitesi
Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Yoénetmeligi Madde 14
hiikmii uygulanir. Ilgili hiikiim dogrultusunda gorevlendirilecek egitmen her program éncesi
Y o6netim Kurulunca karara baglanir.

Programlarda kullamlacak materyallerin hazirlanmasi ve se¢imi

MADDE 16- (1) Programlarda kullanilacak kitaplarin belirlenmesi ve temini Merkez
tarafindan yapilir. Yeni kitap talepleri Yonetim Kurulu karari ile Rektorliik Makamina onaya
sunulur.

Egitim programinin iptali

MADDE 17- (1) Merkez tarafindan agilacagi duyurularak, katilimer kayitlari yapilan
tiim egitim programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimeci sayisina
ulasilamadig1 takdirde Yonetim Kurulu karari ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal
edilmesi halinde, Madde 11 (3) hiikmi uygulanir.

BESINCI BOLUM
Sinavlar

Smavlar ve basarimin degerlendirilmesi

MADDE 18- (1) Merkez’de Sertifika Programlarinda uygulanan sinavlar ve basari
degerlendirme Olciitleri asagidaki gibidir;

a) Seviye Belirleme Sinavi (SBS): Kursiyerlerin 6grenimlerine baslayacaklar1 kurun
belirlenmesi amaciyla yapilan smavdir. SBS sonucu 2 (iki) ay gecerlidir. SBS Avrupa Dilleri
Ortak Cergeve Programi 6lgiitlerine gére temel (A1-A2) ve orta (B1-B2) diizeylerde hazirlanir
ve Okuma, Dilbilgisi, Dinleme, Yazma ile Konusma becerilerinden olugsmaktadir. Sinav icerigi
siavin yapildigi dile gore ihtiyaclar dogrultusunda belirlenir. Sinav, Merkez Koordinatorii
ve/veya Midiirlikk tarafindan gorevlendirilen bir dgretim elemani tarafindan hazirlanir ve
degerlendirilir.

b) Kur Bitirme Smavi: Kursiyerlerin ilgili kur sonunda girmek zorunda oldugu
siavlardir. Bu sinav 4 (dort) temel beceri 6lgmektedir. Bunlar; Okuma, Dinleme, Yazma ve
Konugmadir. Her beceri i¢in ayri sinav yapilir. Derse giren dgretim elemanlar: tarafindan
siavlar hazirlanir, yapilir ve degerlendirilir. Temel ve orta seviyelerde (A1, A2, B1, B2) dort
temel becerinin Olciildiigii kurs bitirme simavinda her beceri alanindan %50 basar1 saglamak
kosuluyla 60 (altmis) puan ve iizeri basarili olarak kabul edilir. Ileri seviyelerde (C1 ve C2) dort
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temel becerinin 6l¢iildiigl kurs bitirme sinavinda her beceri alanindan %50 basar1 saglamak
kosuluyla 70 (yetmis) puan ve tizeri basarili olarak kabul edilir. Basarili bulunan kursiyerler
sertifika alir ve bir {ist kura devam edebilir. Basarisiz olan Kursiyerler ise kuru tekrarlar ve/veya
devam kosulunu saglamasi durumunda katilim belgesi talep edebilir.

¢) Yeterlilik Sinavi: Yabancilar i¢in Tiirkge sertifika programi kapsaminda C1 veya C2
kurlarin1 tamamlayan kursiyerlerin dort temel becerinin 6l¢iildiigii sinavdan basarili olmalari
durumunda kendilerine “Tiirk¢e Yeterlilik Belgesi” verilir. Ayrica; dort temel becerinin
olgiildiighi bu sinava disaridan katilan kisilere de basarili olmalar1 durumunda sinav tcreti
karsiliginda “Tiirkce Yeterlilik Belgesi” verilir.

(2) Kurs programlarinda egitmenin talebi dogrultusunda seviye belirleme ve/veya
durum tespiti kapsaminda sinav uygulanabilir. Bu sinavlarin kursiyerin katilim belgesi almasina
herhangi bir etkisi bulunmamaktadir.

Mazeret sinavlari

MADDE 19- (1) Kabul edilebilir ve belgelendirilebilir mazeretleri sebebiyle sinavlara
giremeyen kursiyerler, ilgili resmi evrakla Miidiirliige yazili olarak bagvurur. Bagvurunun, s6z
konusu mazeretin bitimini takip eden 5 (bes) isglinii i¢inde yapilmasi gerekir. Basvuru,
Miidiirliik tarafindan degerlendirilir.

Telafi sinavlar:

MADDE 20 - (1) Sertifika programlarinda kur bitirme sinavindan kalan
kursiyerlerimizin sinav sonug¢larimin ilan edildigi tarih itibariyle 5 (bes) isgiinii igerisinde
dilekge ile talep etmeleri halinde en diisiik not aldiklar1 en fazla 2 (iki) beceri alanindan telafi
siavina girebilir. Telafi sinav hakki tek sefere mahsustur.

Sinav Sonuglarina itiraz

MADDE 21 — (1) Kursiyer; Seviye Belirleme, Kur ve Yeterlik Sinavlarindan herhangi
birine sonuglarin ilan edilmesinden sonra 3 (ii¢) is gilinii igerisinde Miidiirliige dilek¢e vermek
suretiyle itirazda bulunabilir. Itiraz Miidiirliik tarafindan olusturulan ii¢ kisilik komisyon
tarafindan incelenerek karara baglanir. Komisyon karar1 yazili olarak kursiyere bildirilir.

ALTINCI BOLUM
Belge Islemleri

Belgeler

MADDE 22- (1) Merkez tarafindan verilen belgeler su sekildedir;

a) Katilim Belgesi: Kursiyerlerin almig olduklar sertifika programinin ardindan dort
temel becerinin 6l¢iildiigii kur bitirme sinavinda basarisiz olmalart durumunda veya kur bitirme
sinavi uygulanmayan kurs programini tamamlayan kursiyerlere katilim belgesi verilir.

b) Sertifika Belgesi: Kursiyerlerin almis olduklar1 egitim ardindan dort temel becerinin
ol¢iildiigli kur bitirme sinavinda basarili olmalari durumunda kursiyerlere sertifika belgesi
verilir. Merkez tarafindan verilen sertifikalar Tiirkge ve Ingilizce olarak diizenlenecektir.
Merkez tarafindan verilen sertifikalarin icerisinde yer alacak bilgiler asagidaki gibidir;
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On Yiiziinde;
Kursiyerin Adi-Soyadi
Kurs Tarihi
Kurs Toplam Saati
Merkez Miidiirii Imzast
Arka Yiiziinde Ise;
Sertifika Numarasi
Ad1 Soyadi
T.C. Kimlik veya Pasaport Numarasi
Dogum Yeri

Kurs Toplam Saati
Kurs Baslangi¢-Bitis Tarihi
Sertifika Numarasi; Sertifika numaralari asagidaki sekilde birbirlerinden nokta
karakteri ile ayrilarak verilir. Kodlamalar agsagidaki sekildedir;

Birinci Kod Kurs Genel Adi Kod Numaralari
10 Yabancilar i¢in Tiirk¢e Egitimi
20 Ingilizce Sertifika Egitimi
30 Almanca Sertifika Egitimi
40 Rusca Sertifika Egitimi
50 Fransizca Sertifika Egitimi
60 Ispanyolca Sertifika Egitimi

Ikinci Kod Kur Seviyesi
Al Al
A2 A2
Bl Bl
B2 B2
C1 Cl
C2 C2

Uciincii Kod Kursiyer Kayit Yili ve Kayit Sirasi

Devam kosulu
MADDE 23- (1) Kursiyerler sertifika programlarinin %70’ine devam etmek
zorundadir. Devam kosulunu yerine getirmeyen kursiyerler Kur Bitirme Sinavinda basarili
olsalar dahi Sertifika Belgesi almaya hak kazanamazlar. Bu kursiyerlere Katilim Belgesi
diizenlenir. Devam kosulunu yerine getirmeyip Kur Sonu smavina girmeyen kursiyerler,
Katilim Belgesi veya Sertifika Belgesi almaya hak kazanamazlar.
(2) Kursiyerler kurs programlariin %70’ine devam etmek zorundadir. Devam kosulunu
yerine getirmeyen kursiyerler Katilim Belgesi almaya hak kazanamazlar.

Hazirlayan

Kalite Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu
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Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 24 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat

hiikiimleri ile YOK ve Senato kararlar1 uygulanar.

Yiirirlik

MADDE 25- (1) Bu Yonerge, Alanya Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig

tarihte yururlige girer.

Yiiriitme )
MADDE 26- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Alanya Universitesi Rektorii tarafindan
yiiriitiiliir.
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