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 İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ BELGELER 

 Akademik kurulda ilgili koordinatörlüklerin de önerisiyle 
materyal ihtiyacının tespit edilmesi 

 

Koordinatörlükler Akademik Kurul 
Kararı 

2.  
Öğretim elemanının iş yüküne ve çalışma alanına göre 

materyal görevlerinin paylaştırılması 
 

Materyal 
Koordinatörü 

Akademik Kurul 
Kararı 

3.  
Materyallerin hazırlanıp belirlenen tarihe kadar ilgili 

platformdan materyal koordinatörüne teslim edilmesi 
 

Materyalden 
sorumlu öğretim 
elemanı 

İlgili materyal 

4.  
Materyal koordinatörünün materyali gözden geçirmesi ve 

düzeltmeler hakkında geri bildirimlerini materyal sorumlusuna 
iletmesi 

 

Materyal 
Koordinatörü 

İlgili materyal 

5.  
Materyalden sorumlu öğretim elemanının birinci düzenlemeyi 
yapması ve materyali ilgili platformdan materyal 
koordinatörüne teslim edilmesi 
 

Materyalden 
sorumlu öğretim 
elemanı 

İlgili materyal 

6.   
Materyal koordinatörünün materyali ikinci gözden geçirmesi 

ve düzeltmeler hakkında geri bildirimlerini materyal 
sorumlusuna iletmesi 

 

Materyal 
Koordinatörü 

İlgili materyal 

7.   
Materyalden sorumlu öğretim elemanının ikinci düzenlemeyi 
yapması ve materyali ilgili platformdan materyal 
koordinatörüne teslim edilmesi 

 
 

 

Materyalden 
sorumlu öğretim 
elemanı 

İlgili materyal 

8.  Gerektiği durumlarda üçüncü gözden geçirme ve 
düzenlemenin yapılması 

Materyal 
Koordinatörü ve 
Materyalden 
sorumlu öğretim 
elemanı 

İlgili materyal 

9.   
Materyalin öngörülen amaçla kullanılmak üzere çevrimiçi 
veya çıktı olarak isimlendirilmesi ve dosyalanması  
 

Materyal 
Koordinatörü 

İlgili materyal 

  
İŞLEM SONU 

 

  

 


