ALANYA UNIVERSITESI

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Mimarhk Boliimii Staj
YoOnergesi

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tamim

AMAC

Madde 1- Mimarlik &grencilerinin, egitimleri siiresince edindikleri teknik ve teorik bilgi ve
becerilerini, is hayatinda da tasarim, yapim, yoOnetim ve Tlretim sliregleri baglamlarinda
pekistirmeleri ve mesleki uygulama siiresince edindikleri deneyimlerle egitimlerine katki
saglanmas1 amaglanmistir. Bu amagla 6grenciler 1 biiro, 1 santiye uygulamasi yaparlar.

KAPSAM

Madde 2- Staj yonergesi esaslari, Universitemiz Mimarlik Lisans ogrencilerini, akademik
personelini ve staj siirecinin yiiriitilmesinden sorumlu birim ve kisileri kapsamaktadir.

TANIM

Madde 3- Staj, lisans egitimi boyunca edinilen teorik bilgileri uygulamaya dékme imkanini
saglayan, 6gretim siireci icinde zamani, siiresi ve konusu belirtilen, is hayatina ilk adimin atildig:
hazirlik donemidir.

IKINCi BOLUM

Staj Komisyonlarimin Yapisi ve Gorevleri

Bolum Staj Komisyonu

Madde 4- Bolum Baskanliginca gorevlendirilen en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur. Komisyon
uyelerinden biri koordinatorlik gorevini yaritur. Komisyon Gyelerinin gorev suresi Fakilte
Kurulunca belirlenir.

Bolum Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 5- Bollim Staj Komisyonu’nun gorevleri sunlardir:

a) Stajla ilgili esaslar1 belirlemek,

b) Ogrencileri staj esaslari ve uygulamalari konusunda bilgilendirmek i¢in gerekli duyurular



yapmak,

c) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

d) Staj yerleri ile ilgili kurum ve kuruluslarla gerekli yazismalar1 yapmak ve isbirligini saglamak,
e) Ogrencilerin kendi girisimleriyle bulacaklari staj yerlerinin uygunlugunu karara baglamak,

f) Gerekli durumlarda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek {izere staj yapilan
kurum ile iletisime gegerek denetim yapmak,

g) Staj degerlendirmesini yapmak,
h) Stajii tamamlayan 6grencilerin bilgilerini “Ogrenci Isleri Birimi’ne yazil olarak iletmek,

i)Stajla ilgili diger isleri yiiriitmek.

UCUNCU BOLUM

Staj Tarih ve Sureleri

Staj Dénemi ve Suaresi

Madde 6- Staj, her y1l Universite tarafindan yayinlanan akademik takvimde belirtilen Bahar Yarry1l1
“Final Sinavlar1” bitis tarihi ile bir sonraki egitim-6gretim donemi akademik takviminde belirtilen
Giiz Yartyili “Derslerin Baglamas1™ tarihi arasinda olmak kaydiyla Yaz Doneminde yapilir. Ancak
Universite akademik takviminde belirlenen Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az ii¢ isgiinii
dersi olmayan Ogrenci, stajin1 dersinin olmadigi giinlerde yapmak kosuluyla “Boliim Staj
Komisyonu”nun karartyla bu kuralin diginda tutulabilir.

Mimarlik Bo6liimii 6grencileri biri santiyede digeri mimarlik ofisinde olmak tizere 2 farkli Yaz Staj1
yapar. Staj siiresi her bir staj i¢in kesintisiz olarak minimum 20 is giiniidiir. Staja devam zorunludur.
Gecerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen gunler telafi edilir. Bu glnler, toplam zorunlu
staj siiresinin %10’unu gecemez. “Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi”, kurala uymayan 6grencinin
stajin1 sonlandirarak durumu “Boliim Staj Komisyonuna bildirir. Bu durumdaki 6grenci basarisiz
oldugu staj1 yenilemek zorundadir.

Staj uygulama donemlerinde, Ogrencinin istegi, firma yetkilisinin uygun gérmesi ve Fakiilte
Dekani’nin da onayi ile 6grenci, ilgili donemde yirmi (20) is giinii olan staj siiresini uzatabilir.
Uzatilan staj siiresi en fazla onbes (15) giin olabilir. Fazladan yapilan staj giinleri bir sonraki
donemde yapilacak staj giin sayismi etkilemez. Uzatilan giin kadar staj sigortasi Universite
tarafindan ddenir. Ogrenciler staj uzatma taleplerini staj siiresi bitmeden en geg bir hafta dnce yazil
dilekge ile Fakiilte Dekanligi’na iletmek zorundadir.

Ogrenci gerek Universite’de gerekse baska bir yiiksekdgretim kurumunda, yaz okulunda kredisi 2
AKTS’yi agan herhangi bir ders aliyorsa staj tarihleri yaz okulu dénemi ile ¢gakigamaz.

Staj, bu yonergede belirlenen esaslara gore gerceklestirilir. Staj Komisyonu gerekli gordiigiinde, staj
yerlerinde Ogrencilerin c¢aligmalarini ve devamliliklarini denetler. Staj Komisyonu tarafindan
yapilacak denetlemelerde 6grencinin beyan ettigi yerde bulunmamasi durumunda, §grencinin staji
tamamen iptal edilebilir ve 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilabilir.



Staj Yapilabilecek Alanlar
Madde 7- Staj uygulamalarinin yurti¢i ve/veya yapilabilecegi alanlar:
- Mimarlik ofisleri, tasarim atdlyeleri vb. yerler

- Mimari tasarim, yapim, yOnetim, iiretim gibi konularda etkinlik gosteren firma, kurulus veya
organizasyonlar

- Biinyesinde bu konularin da yer aldig1 diger firma, kurulus ve organizasyonlar.

Stajin Tiirleri ve Amaclar:

Madde 8-

ARCH 200 Yaz Staj1 I, Santiye Staji ve Amaci

Amag: Ogrencilerin santiye uygulamalarmi ve koordinasyonunu deneyimlemesi, projenin iiriine
dontlisme siirecini gdzlemlemesi ve insaat uygulama pratikleri konusunda bilgi ve beceri kazanmasi
amaclanmaktadir. Yapi tiretim siireci ile ilgili olan arastirma projeleri, ¢alistaylar, arkeolojik kazilar
Boliim Staj Koordinatorii’niin onay1 ile ARCH 200 kapsaminda degerlendirilebilir.

Santiyede mesleki uygulama yapan 6grenci, uygulama yaptig1 santiyede binanin gerceklestirilmesi
ya da onarmmu i¢in var olan tiim maddi ve insan giicli potansiyelini, bu potansiyelin unsurlarini,
bunlarn arasmdaki iliskiyi tanimis olmali ve santiyede sistemin nasil isledigini 6grenmelidir. Ote
yandan santiyedeki {iretimin gergeklesmesini saglayan, ¢ok sayida birbirinden farkli nitelikte is
yapilmaktadir. Ogrenci santiyedeki ¢alisma sirasinda, o santiyede gerceklestirilen islerden en az
birini ayrintili bir sekilde 6grenmeli, bunun i¢in de o santiyede boyle bir igin bizzat iginde olmali ve
calismalidir.

Staj D6nemi: 4. Dénemin sonunda ve yaz doneminde minimum 20 is giinii ve 5 AKTS’dir. ARCH
200 Yaz Staj1 staj siiresince kesintisiz olarak yapilir. ARCH 200 dersi 5. Dénemde 6grenci
programina eklenir.

ARCH 300 Yaz Staji 11, Ofis Staji ve Amaci

Amag: Ogrencinin ofis ortaminda proje teklif, tasarim, proje ve teslim siireglerini deneyimlemesi,
farkli 6lgeklerdeki projelere katki saglamasi, sektdrdeki multidisipliner iliskileri gozlemlemesi ve
ofisteki is akisini1 6grenmesi amaglanmaktadir.

Ofis staj1 yapacak olan dgrenciden dncelikle beklenen, Universite’ de mimari tasarim derslerinde
aldig1 bilgiler dogrultusunda beceri ve tecriibesini arttirict pratik yapma olanagini bulmasidir.
Bununla birlikte, Ofis staj1 siiresinde, gercek hayattaki mimari tasarim ve projelendirme alanindaki
uygulamalar1 yerinde goérmek ve bir disiplinler arasi faaliyette bulunmak suretiyle yeni bilgi ve
becerilerin kazanilmasi esastir.

Ofis stajinin bir bagka amaci ise, 6grencilere mesleki hayatla ilgili deneyim kazandirip, mezuniyet
sonras1 yapabilecegi isler ve galisabilecegi alanlar konusunda fikir sahibi olmalarini saglamaktir.

Staj Donemi: 6. Donemin sonunda ve yaz doneminde minimum 20 is giinii ve 5 AKTS dir. ARCH
300 Yaz Staji staj sliresince kesintisiz olarak yapilir. ARCH 300 dersi 7.Ddnemde 6grenci
programina eklenir



Staj On Kosullar1 Madde 9-

a) Ogrencinin ARCH 300 Yaz Staj1 II'yi yapabilmesi igin ARCH 200 Yaz Staji Ii basari ile
tamamlamis olmasi tavsiye edilmektedir.

b) ARCH 200 ve ARCH 300 Yaz Staj1 uygulamalar birlestirilemez.

DORDUNCU BOLUM
Staj Belgeleri

Madde 10-

a) Staj Onay Formu (EK-1): Ogrenci tarafindan Universite web sayfasindan temin edilip, dgrenci
ve stajin yapilacagi kurum/kurulus tarafindan doldurulup, Staj Koordinatdrii onayindan sonra Staj
Komisyonu'na ve Universite Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’ne stajdan en az 20 giin dnce teslim
edilen formdur.

b) Staj Bilgilendirme Belgesi (EK-2): Stajin bagvuru asamasindan sonuglanmasina kadar gegen
siirede 6grencinin izleyecegi yolu gosteren ve staj raporu igerigi hakkinda bilgi verilen belgedir.

c) Staj Degerlendirme Formu (EK-3): Staj siiresince &grencinin ¢alismalarmi izleyen
Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin staj sonunda doldurarak kapali zarf i¢inde “Bolim Staj
Komisyonu™na teslim edilmek iizere 6grenciye verdigi formdur.

d) Staj Raporu (EK-4): Ogrencilerin staj siiresince yaptiklar1 calismalar1 igeren yazil ve dijital
olarak sunmakla yiikiimlii olduklar1 rapor formatinin kapak sayfasini ve 6n sayfasini onermektedir.
Staj Bagvuru Siireci

Madde 11- Basvuru esnasinda izlenecek asamalar asagidaki gibidir. Bu islemler staj baslamadan
once yapilmak zorundadir.

a) Mesleki uygulama yerlerine bagvuru ve kabul ile ilgili girisimler Ogrenciler tarafindan
yuratilecektir.

b) Kurum/kurulustan olumlu yanit alan 6grenciler Universite web sayfasindan Staj Basvuru
Formu’ nu temin ederek ilgili boliimleri doldururlar.

¢) Ogrenci Staj Onay Formunun kurum/ kurulus yetkilisi tarafindan imzalanmasini/kaselenmesini
saglar.

d) imzal1 Staj Onay Formu Staj Koordinatérii tarafindan onaylanur.

e) Stajin baglangi¢ tarihinden en az 20 giin dnce Staj Onay Formunun asillar1 sigorta iglemlerini
baslatmak amaciyla Universite Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’ne, birer kopyalar1 Staj Koordinatorii
‘ne teslim edilir.

Staj Raporu

Maddel2- Ogrenciler staj siiresince yaptiklari galismalar1 igeren raporu yazili ve dijital olarak
sunmakla yiikiimliidiir. Staj Raporu formati, Universite web sayfasindan alinacak staj raporu kapag1
ve staj raporu On sayfasi formlar1 dogrultusunda hazirlanacaktir. Rapor igerigi EK 2’te belirtilmistir.

Staj Degerlendirmesi

Maddel3- Stajla ilgili belgelerin Staj Komisyonu’na iletilmesinden Ogrenci sorumludur.
Belgesi/belgeleri eksik olan 6grencilerin staj1 gegersiz sayilir.



Staj Komisyonu bu ydnergede belirlenen esaslar dogrultusunda ogrencilerin yaptiklari stajlari
tamamen kabul etmeye, reddetmeye veya dizeltme istemeye yetkilidir. Staj raporu icin diizeltme
istenmesi durumunda, staj komisyonu dgrencinin raporunun degerlendirilmesini en gec iki hafta
icinde tamamlar. Staja iliskin detayl bilgiye ihtiya¢ duyulmasi halinde 6grencinin stajiyla ilgili
s0zIli sunum yapmasi istenebilir.

Staj Komisyonu’nun kararlar1 Fakiilte Kurulu’nun onay1yla kesinlesir.

Staj Komisyonu, dgrencinin staj yaptig1 kurumda Fakiilte itibarina zarar verecek herhangi bir
davranista bulunmasi; staj raporunun eksik veya hatali doldurulmasi ve/veya rapor igeriklerinin
yetersiz bulunmasi ya da bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelik
ve inandiricilikta bulunmamasi durumlarinda 6grencinin stajini kismen/tamamen reddedebilir. Staji
reddedilen 6grenciler, iptal edilen giin kadar stajlarin1 tamamlamakla yiikiimliidiir.

Raporunu kurallara uygun olarak yazmayan 6grenciden, yaptigi staj basarili ise, defterini iki hafta
icinde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen diizenlemeyi siiresi iginde yerine getirmeyen veya
raporu kabul edilmeyen 6grenciler bu stajlarin1 yeniden yapmak zorundadir.

Basarisizlik durumunda staj ayn1 kurumda olmamak kosuluyla tekrarlanir. Stajin1 tamamlamayan
0grenci mezun olamaz.

Boliim Staj Komisyonu tarafindan staji basarisiz bulunan 6grenciler i¢in komisyon karar1 gerekceli
olarak yazilir.  Ogrenci idari islemlere itiraz siiresi i¢inde Dekanliga yazili olarak itirazda
bulunabilir. Fakiilte Staj Kurulunca degerlendirilen itiraz Fakulte YOnetim Kurulunca karara
baglanir.

Boliim Staj Komisyonu tarafindan staji basarili bulunan 6grencilerin staj bilgileri transkriptine
islenmek iizere Boliim Baskanlig: tarafindan Ogrenci Islerine génderilir, Ogrenci Bilgi Sistemi
iizerinden 6grencilere ilan edilir.

Staj Dosyalarimi Saklama Siiresi

Madde 14- Sonuglandirilan staj raporlarinim dijital dosyalar1 bes y1l siire ile Fakiilte
tarafindan saklanir ve sonrasinda imha edilir.

Staj Disiplini
Madde 15- Ogrenciler staj esnasinda galistig1 is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin ve i¢
yonergelerine, ¢alisma kurallarina uymak zorundadir.

Staj yerindeki davranislar Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y 6netmeligi
kapsaminda degerlendirilir.

Staj Muafiyeti

Madde 16- Gizel Sanatlar ve Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mimarlik Boliimii’ne
yatay/dikey gegisle gelen 6grencinin geldigi yiiksekogretim kurumunda kayitli oldugu siirede veya
¢ift anadal programinda yaptigi stajm kismen ya da tamamen kabulii, Alanya Universitesi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mimarlik Bolimii’niin staj kosullarina %80 oraninda
uygunluk saglamasi kosulu goz Oniine alinarak “Boliim Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj
Komisyonu”nun onerileri iizerine Y 6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Sigorta Islemleri

Madde 17- Fakiiltemizde 6grenim goren zorunlu santiye/ofis staji yapacak olan Ggrencilerin;
sigortaliliginin baglangici, sona ermesi ve konuyla ilgili bildirim ytkiimliliigii 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregi Kurumumuz tarafindan yapilacaktir.



Kendi istegiyle yurt disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi 6denmez.



EK-1

ALANYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERI

FAKULTESI

STAJ MURACAAT FORMU

iLGILI MAKAMA

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mimarlik Boliimii 6grencilerinin lisans egitimlerini tamamlamak

icin staj yapma zorunlulugu vardir.

Fakiiltemizde 6grenim géren zorunlu santiye/ofis staj1 yapacak olan d6grencilerin; sigortaliliginin baslangici,
sona ermesi ve konuyla ilgili bildirim yiikiimliiliigii 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu geregi Kurumumuz tarafindan yapilacaktir. Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin staj uygulamasinin
kurulusunuzda yapilmasi hususunda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar dileriz.

Staj komisyon sorumlusu

Adi1 Soyada:
imza
Tarih: ..../.... /20
OGRENCI BILGILERI
Ad1 Soyad1 Ogrenci No
TC Kimlik
Fakulte

Numarasi
Mesleki Uyg. Bolum/
No / Taru Program
Telefon No. e-posta adresi
Ikametgah

Adresi




STAJ YAPILACAK KURUMUN BEYANI

Yukarida ad1 gegen 6grencinin kurumumuzda ..../..../20
yapmasi uygundur.

/..../20... tarihleri arasinda 20 isgiinii, staj

Kurumun Adi ve Adresi

(2023 yilina biiro tescil
belgesi eklenmelidir)

. . Telefon No/
Uretim/Hizmet Alam

Faks No
isvel‘en veya Gorev ve
Yetkilinin Adi Soyad1 Unvam
Stajdan sorumlu
Yetkilinin Ad1 Soyadi,
lisans mezuniyet yili (en
az bes yilik mezun Gorev ve
olmasi gereklidir.) Unvam

Yetkili e-posta adresi

Imza / Kase

vend /2023




OGRENCI BEYANI

Sosyal giivenlik durumum asagida isaretledigim gibidir (Bu kismu el ile isaretleyiniz).

1) Annem, babam veya esim {izerinden saglik yardimi almaktayim.

O

Saglik yardimi alman kisi Adi ve Soyadi: ........ooovuiiiiii

Saglik yardimi alinan kisi TC Kimlik Numarasi: ..........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiieieennens

2) SGK’l1 oldugumdan kendi saglik yardimim var.

3) Genel Saglik Sigortasi primi 6demekteyim.

4) Herhangi bir sosyal giivencem olmadigindan saglik yardimi almiyorum.

)
NOT: Saglik giivencemle ilgili degisiklik oldugunda 3 giin i¢inde bildirmeyi taahhiit ederim. O
Belge tizerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir,
Belirtilen tarihler arasinda staj yapacagimu, tarih degisikligi el 120,
olmasi halinde de Staj Komisyon Bagkanini tmza
z

bilgilendirecegimi taahhiit ettigimi saygilarimla arz ederim.




BIRIMLERIN ONAYI

INSAN KAYNAKLARI

. MUDURLUGU
FAKULTE STAJ
KOMIiSYONI ONAYI GENEL SEKRETER SGK ONAYI OGRENCI
Ad1 gegen dgrencinin vl 20, wd o 200 condd 20

W 120000-007.720...

tarihleri arasinda staj

Staj formunu IK Md. ne
gondermek (izere teslim

Sosyal Guvenlik
Kurumuna Staja baslama

flgili formu ve eki olan
SGK ise giris bildirgesinin

aldim. SGK giris islemi bir 6rnegini elden teslim
yapmasi uygundur.
yapilmigtir. aldim.

Staj Komisyon Bagkani iK Sorumlu Ogrenci
Adi Soyadt: Adi Soyadi: Adi Soyadi: Adi

Soyadi:
Imzas1 Imzas1 Imzas1 Imzast:

oo ..12023

Aciklamalar:

1. Bu staj formu; staja baslamadan 6nce, ilgili mimarlik ofisi ve 6grenci tarafindan doldurularak, Muhendislik
ve Doga Bilimleri Fakdiltesi Staj Komisyonuna teslim edilecek ve ilgili birimlerin onay1 alinacaktir.

2. Onaylanmis form 6grenciye verilmeden once ii¢ kopyasi alinir, bir kopyasi Staj Komisyonuna, bir kopyasi insan
kaynaklar1 Miidiirliigiine, bir kopyas1 da Ogrenci Isleri Miidiirliigiine verilir.

3. Ogrenci, staj baglama tarihinden en az 7 isgiinii 6nce Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii’nden SGK giris bildirgesini
staj yapilacak kuruma vermek iizere elden teslim almak durumundadir.

4. Staj defteri kapak, giinliik, rapor sayfasi érnekleri Mimarlik Boliim Sayfasindan temin edilecektir.

5. Stajin1 tamamlayan dgrenci takip eden ilk yariyilin ilk haftasi sonuna kadar staj dosyasim staj komisyonuna imza

karsilig1 teslim eder.

6. Geg teslim edilen, imza, kage, miihiir ve tarihleri olmayan staj dosyalar1 kabul edilmez.




EK 2

HH ALANYA UNIVERSITY

FACULTY OF ENGINEERING AND NATURAL SCIENCES
- DEPARTMENT OF ARCHITECTURE

INSTRUCTION MANUAL FOR SUMMER PRACTICE REPORT
As part of your summer practice, you are required to submit a Summer Practice Report.
Please follow the instructions to write your report!

You will have to download all the necessary files ( cover page, front page, page layout (daily
working papers), etc). At the end of your summer practice, you will submit the printed version
of your report (s) as well as a CD copy to the evaluation committee.

The format instructions for your Summer Practice Report are as follows:

e The reports submitted to the Summer Practice Committee should be in English.
e You have to download the cover page, front page, and page layout from the internet.
(https://fa.alanyauniversity.edu.tr/en/staj-evraklari)
The cover page should have the following information:
e The code number and the name of the summer practice
e Your name, surname
e Date of the summer practice
The front page of the report should have the following information:
e The code number and the name of the summer practice
e Your name and surname
e Advisor’s name
e Company’s name
e Date of the summer practice
e Table of contents



Outline of the Table of Contents:

1. INTRODUCTION

2. WORK ORGANIZATION

3. WORK PROCESS

4. EVALUATION AND CONCLUSION

5. THE APPENDIX

. 5.1. GRAPHIC DOCUMENTATION

. 5.2. PROJECT ARCHIVE

.53.CD

1. INTRODUCTION

This part should cover the following:

Type of the Summer Practice

Purpose of the Summer Practice

Location of The Company (Company Adress)

Condition and purpose of the company (a brief description of the company, its history, size,
staff, client profile, the branch it serves, past projects, the definition of its products, and
related information)

The period of the summer practice

General information on the process of summer practice

Other Office personel

The general atmosphere of the Office

2. WORK ORGANIZATION

This part should cover the following:

Organizational chart of the company; department that the student attended; definition of

the department

The working process of the department; contribution/function of the department; the

number and the responsibilities of the employees; the place of the architect within the company
and the department

The technological devices that the company makes use of (computer programs, machine

parks, techniques used for presentation, application, etc.)



3. WORK PROCESS

This part should cover the following:

Definition of the project (s) that the student was involved
At which level of the project does the company get in charge of the project

At which level of the project does the department and student get in charge
The schedule of the work process for the given and applied work

Daily explanation of the progress of the work ( supported with visual documentation such
as sketches, drawings, photographs, blueprints, etc.)

4. EVALUATION AND CONCLUSION
This part should include the comments on:

Explanation of the latest condition of the project when the student completed his/her
summer

The contribution of such summer practice to the student (materials,

techniques and applications, etc.)

Criticism of the work being done

Criticism of the working system of the company

In conclusion, the experience gained through the training and observations has to be
addressed

THE APPENDIX

1) Graphic Documentation :

This section of the report contains the Graphic Documentation - sketches, details, drawings,
photographs, short-form specifications, or any other contract documents you may wish to include.

You should insert a caption to each figure and include your observations, identifying your role and
specific involvement in any of the included graphic documentation.

2) Project Archive (original copies of the projects, and drawings) :

This section should consist of copies of the projects or drawings that were not drawn by the student,
but that give information on the work whose application and production process the student
contributed to.

3) The CD will include both the digital copy of your report (doc file) and the visual material
enclosed as an appendix (graphic documents and projects).

FORMAT REQUIREMENTS

Page layout :

The pages must be enumerated consecutively, starting with the Section 1 introduction, but
excluding the Appendix. The main body of the report should be typed using point size 11, and text
lines should be double-spaced. The body of the report shall be at least 10 pages, and no more than
50 pages in length (including visual materials), A-4 format, following the above page format
requirements. You should support your argument with photographs, drawings, sketches, blueprints,
and such visual documentation; to each, you should insert a caption.



A General Note of Caution :
Plagiarism

Plagiarism is a serious offense at Alanya University, resulting in severe disciplinary action. Using
ideas and research findings of others, and yet pretending that they are your own is plagiarism, which
is not only unethical and immoral but also a crime. Therefore, you are advised and strongly warned
not to borrow others’ material directly without citation (otherwise, it is plagiarism) and not to use
unnecessary “filler” material compiled from the internet or other sources. Thus, including any
activities that was not actually performed by you or, any observations and comments that was not
authored by you as part of your report will not be tolerated. Therefore, great care must be given to
using a proper style in writing your Summer Practice Report, so that your activity during your
summer practice and your findings can be distinguishable without any ambiguity from other
submissions, even if you perform your summer practice with other students of your department, in
the same company.

Deadline for Submission of Report

Your Summer Practice Report (cover page files and its digital copy, saved in a CD) should be
submitted to the department no later than the first week of the Fall semester. ( the deadline dates
will be announced on the website every year)

SUBMISSION AFTER THE DEADLINE WILL NOT BE ACCEPTED.
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