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BiRINCi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Alanya Universitesi 6grencilerinin, egitim ve
ogretimleri siiresince kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek; laboratuvar, atolye
uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek, gorev yapacaklar1 isyerindeki kisisel
sorumluluklariny, is iliskilerini, is yerindeki {iretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini
saglamaktir.

(2) Bu ydnerge, Alanya Universitesi onlisans/lisans programlarinda staj yapma
zorunlulugu bulunan 6grencilerin yurti¢ci ve yurtdisindaki isyerlerinde yapacaklar1 egitim,
uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar. Egitim-Ogretim Planlarinda yer alan
zorunlu veya se¢meli derslerle ilgili mesleki veya alan uygulamalar1 bu kapsam disindadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu ydnergede yer almayan konularda, Alanya Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile 2547 Sayilt Yiiksekogretim Kanunu ilgili
hiikiimlerine ve Universite Senatosu Kararlarma gore islem yapilir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Staj Komisyonunu: Fakiilteler / Yiiksekokullar / Meslek Yiiksekokullar
Y onetim Kurullarinca en az ii¢ kisiden olusturulan ve en az bir y1l gérev yapacak komisyonunu,

(2) Staj Defteri: Uzerinde Alanya Universitesi yazisi bulunan, standart formda
hazirlanmis, staj uygulama esaslarni detayli ve &rnekli bilgileri igeren ve Ogrenci Isleri
Miidiirliigiinden temin edilen defteri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Komisyonu ve Gorevleri, Staj Siiresi ve Staj Donemleri

Staj komisyonu

MADDE 4- (1) Fakiilteler /Yiiksekokullar/ Meslek Yiiksekokullari biinyesinde 6gretim
yilinin ilk haftasi i¢inde en az ii¢ kisiden olusan Staj Komisyonunu ilgili kurullarca belirler ve
bu komisyon en az bir egitim dgretim yil1 i¢in gorev yapar.

Staj komisyonunun gorevleri

MADDE 5- (1) Ogrencilerinin bu ydnerge hiikiimleri dogrultusunda stajlarini
yapmalarini saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak tizere toplantilar
diizenler.

(2) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili kurumlarla is birligi yapar.

(3) Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde staja gonderilen 6grencilerin takibi ve
denetlenmesi i¢in birim yoneticisinin onay1 ile 6gretim eleman1 gérevlendirebilir.
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Staj siiresi ve staj donemleri
MADDE 6- (1) Stajlar 6nlisans Ve lisans programlarinda en erken ikinci yariyili izleyen
yaz aylarinda 30 (otuz) is giinii olarak boliinmeden yapilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi, Staj Basvurusu, Stajin Degerlendirilmesi

Staj yerlerinin belirlenmesi )
MADDE 7- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup
onerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, ilgili Boliim / Program Baskanlig1 karar verir.

Staj basvurusu

MADDE 8- (1) Staj basgvurusu islemleri asagidaki sekilde belirlenmistir;

a) Ogrenci staj yapacag: isletmeye yazili veya sozlii bagvurusunu yapar. (Ornek: “Staj
Yapilacak Kurumun Beyani” belgesi web sitesinden temin edilebilir.)

b) Ilgili isletmeden staj basvurusunun kabuliine iliskin imzali ve doldurulmus “Staj
Yapilacak Kurumun Beyani” belgesi almir ve “Ogrenci Beyani” belgesi ile beraber
danigmanina ulagtirir.

¢) Staj Komisyonuna “Staj Yapilacak Kurumun Beyan1” ve “Ogrenci Beyan1” belgeleri
ile beraber “Staj Onay Formu” nu Bolim Staj Komisyonuna sunar, 6grencinin staj yapmasi
uygun ise biitlin staj komisyonu iiyeleri tarafindan “Staj Onay Formu” imzalanir.

¢) Staj Komisyonu yukarida bahsi gegen biitiin belgeleri (“Staj Yapilacak Kurumun
Beyan1”, “Staj Onay Formu” ve “Ogrenci Beyan1”) ve “Birimlerin onay1” belgesini Insan
Kaynaklar1 Birimine staja baglamadan bes (5) is glinii dncesine kadar teslim eder.

d) Insan kaynaklari birimi “Birimlerin Onay1” belgesini onayladiktan sonra tiim
belgelerle beraber boliim baskanligina geri teslim eder ve boliim baskanligi tiim bu belgeleri
dosya halinde saklamakla ytikiimliidiir.

e) Insan kaynaklar1 birimi dgrencinin is kazasi ve meslek hastalig1 sigorta islemlerini
yapar ve istenmesi durumunda isletmeye bildirir. Bagvuru formlar1 onaylanan 6grencilerin tiim
sigorta islemleri Alanya Universitesi tarafindan gerceklestirilir.

(2) Yurt diginda yapilacak zorunlu veya istege bagli (goniillii) stajlar ile yurtiginde istege
bagl yapilacak stajlar i¢in sigorta islemi kurumumuzca yapilmamaktadir.

(3) Staj formlart ogrenci isleri tarafindan onaylandiktan sonra Ogrenciye staj
faaliyetlerini raporlayabilmesi i¢in bir staj defteri teslim edilir.

(4) Staj yapilacak kurumun ogrenciden talep ettigi tiim belgeleri temin ederek
zamaninda kuruma teslim etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 9 — (1) Ogrenci staj siiresi sonunda, verilen programa uygun ve giinliik olarak
doldurulan staj defterinin her sayfasini calistig1 isyeri yetkilisine onaylattiktan sonra staj
defterini ilgili birim staj komisyonuna teslim eder.

(2) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tiim belgeleri inceler
ve degerlendirir. Degerlendirme aninda gerek gordiiglinde dgrenciler ile de goriisiir ve staj
defterini onayladiktan sonra 6grenci islerine teslim edilmek iizere defteri 6grenciye teslim eder.
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(3) Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci, en geg bir ay iginde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Ret gerekgesi 6grenciye
yazili olarak bildirilir.

(4) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Alanya Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Y&netmeliginin ilgili Maddelerine gére konunun
sonuglandirilmasinda Fakiilte Dekanligi / Yiiksekokul Miidiirliigii yetkilidir.

(5) Ogrenci staj defterini stajin1 tamamladig1 tarihten itibaren en gec iki ay iginde ilgili
boliim baskanligina teslim etmek zorundadir.

(6) Yatay / Dikey gecis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile Alanya Universitesine
kayit yaptiran ve daha Once egitim aldiklar1 kurumda yapmis olduklart stajlari saydirmak
isteyen Ogrencilerin ilgili birime transkript, 6grenci belgesi ve staj defterini teslim etmesi
zorunludur. Bu belgeler ile ilgili stajinin sayilip sayilmayacagina staj komisyonu karar verir.

(7) Yatay / Dikey gecis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile Alanya Universitesi’ne
kayit yaptiran ve daha 6nce egitim aldiklar1 kurumda yapmis olduklar: stajlar1 tamamen veya
kismen uygun bulunmayan 6grenciler stajlarini tamamlamak zorundadir.

(8) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurum ve kuruluslarin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve
is emniyetine iliskin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hiikiimler

MADDE 10- (1) Mazeretine bakilmaksizin staj ¢alismalarini, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun 6ngordiigi 0gretim siiresi icinde tamamlamayan Ogrencilere
diploma verilmez.

(2) Ogrenciler Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi Hiikiimlerine
uymak zorundadirlar. Bu hiikiimlerini ihlal edenler stajlarimi tamamlamis sayilmazlar ve
haklarinda disiplin islemi baslatilir.

(3) Ogrenciler kusurlari nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda o isyeri
elemanlarini sorumluluklarina tabidir. Alanya Universitesi’nin bu konuda bir sorumlulugu
yoktur.

(4) Erasmus+ Ogrenim ve Staj Hareketliligi Programi kapsamindaki yapilan stajlar ilgili
Staj Komisyonu degerlendirmesinden sonra uygunluguna ilgili birim yénetim kurulunca karar
verilir.

(5) Staj defterleri, Alanya Universitesi Ogrenci Islerinde kanunda belirtilen siireler
kadar saklanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonerge
MADDE 11- (1) Daha 6nceki tarihlerde programlarca ¢ikarilan Senato kararlari ile
yayimlanan “Staj Yonergeleri” yiiriirlikten kaldirtlmistir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 12 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile YOK ve Senato kararlar1 uygulanr.
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Yiiriirlik

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Alanya Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig
tarihte yururlige girer.

Yiiriitme )
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Alanya Universitesi Rektorii yiirtitiir.
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