STAJ SURECI AKIS SEMASI

Bilgisayar Muhendisligi Bolimi — Alanya Universitesi
Staj Yonergesi (YNG-KGS-006, Rev.08 — 22.04.2025) Kapsaminda Hazirlanmistir

ONEMLI: STAJ YERI SECIMINDE ZORUNLU KOSUL
I!\ Staj yapilacak kurum/kurulusta en az 1 (bir) Bilgisayar Miihendisi bulunmasi zorunludur. Bu kosulu saglamayan isyerlerinde yapilan stajlar Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmeyecektir. Staj yerinizi
belirlerken bu kosulu mutlaka kontrol ediniz.

[i] SGK BILGILENDIRME: YURT DISI VE iISTEGE BAGLI STAJLAR
Asagidaki durumlarda sigorta (SGK) islemleri Universite tarafindan yapiimamaktadir. Ogrencinin kendi sorumlulugundadir:

1) Yurt disinda yapilacak zorunlu stajlar (Erasmus+ dahil)
2) Yurt icinde veya yurt disinda yapilacak istege bagl (génullu) stajlar

Erasmus+ kapsamindaki stajlar, Staj Komisyonu degerlendirmesinden sonra ilgili akademik birim yonetim kurulunca karara baglanir. (Madde 8-2, Madde 10-3)
\ J

a HAZIRLIK ASAMASI Staj Komisyonu ilan tarihlerini takip edin

11 1.2 1.3 1.4
Staj Yeri Bul Basvuru Formunu Doldur Kuruma Onaylat Komisyon Onay1 Al

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Staj Basvuru ve Onay Formu'nu eksiksiz doldurun. Formu staj yapilacak kuruma imzalatip kaseletin. Kurum onayli formu Staj Komisyonu'na teslim edip

Kurumda en az 1 Bilgisayar Mihendisi Kimlik fotokopisini ekleyin. Madde 8-b uygunluk onayi alin.
bulunmalidir. 78 (i (R Madde 8-b
Madde 7
a iDARI |$LEMLER VE SGK Staj baslangicindan en az 7 giin 6nce
2.1 2.2 2.3 24

Formu Boéliime Teslim Et SGK Giris islemleri SGK Bildirgesini Al Belgeleri Kuruma ilet

Onayh formun kopyasini Staj Komisyonuna teslim

iK Mudirlugi SGK giris islemlerinizi yapar (5510

SGK giris bildirgesini iK Midirlugirnden elden

SGK bildirgesi + Kurum Bilgilendirme Formu'nu

edin, staj komisyonu dosyanizi iK'ya iletir. sayili Kanun). teslim alin. staj yerine teslim edin.

Madde &-c Madde &-¢ EK-3: Kurum Bilgilendirme
e STAJ DONEMI 30 is giini

3.1 3.2 3.3 3.4

Staj Defterini Temin Et Staja Basla Defteri Glinliik Doldur Her Sayfayi Onaylat

Bolumden Alanya Universitesi logolu staj defterini Gilinde max. 8 saat ¢alisin. Haftada min. 1 giin Her gun yaptiginiz ¢alismalari Appendix-3 Defterin her sayfasini is yeri yetkilisine imzalatip

temin edin. izin. is yeri kurallarina uyun. formatinda ingilizce yazin. kaseletin.
Staj Defteri (EK-4) Madde 9-8 Madde 9-1 Madde 9-1
Madde 8-¢
° STAJ SONU: EVRAK TOPLAMA  staj bitiminde
4.1 I KAPALI ZARF KURALI 4.2

Degerlendirme Formunu Ver
isveren Stajyer Degerlendirme Formu'nu is yeri yetkilisine verin,
doldurmasini isteyin.

Staj Defterini Tamamla
Tum sayfalarin imzal ve kaseli oldugunu kontrol edin.

Form, yetkili tarafindan doldurulup kapali ve imzal zarf icinde size
teslim edilmelidir. Zarfi agmayin!

EK-2: Degerlendirme Formu

e STAJ RAPORU YAZMA VE TESLIM Gz dénemi ilk 2 hafta iginde

5.1 5.2 5.3

Staj Raporunu Yaz Rapor Bolumleri Raporu Teslim Et

EK-4 kilavuzuna uygun ingilizce rapor. Min. 20 sf (gunliik harig), max. Kapak — Teslim Onay — On Sayfa - igindekiler - Ozet - Giris - Basili: Danismana elden

60 sf. Times New Roman 10pt, 1.5 satir araligi. Sol: 3cm, diger: 2cm. Sektor Analizi — Gunluk Aktiviteler - Degerlendirme — Ekler — Dijital: Word + PDF, Teams Uzerinden (kurumsal e-posta)

EK-4: Staj Dosyasi Kaynakca (APA 7)

5.4 1 SON TARIH UYARISI

Tim Dosyayi Komisyona Teslim Et Teslim tarihi: Takip eden akademik dénemin ders kayit siiresinin baslangicina kadar. Geg teslimler kabul edilmez! imza,
Staj defteri + Degerlendirme formu (kapali zarf) + Staj raporu dosyasini Staj Komisyonu'na imza kase, muhur ve tarihleri eksik dosyalar reddedilir.

karsihgi teslim edin. Madde 9-5

Madde 9-1, 9-5

e DEGERLENDIRME VE SONUC

Staj Komisyonu Degerlendirmesi
Tum belgeler incelenir, gerekirse 6grenci ile gortsulur.

Madde 9-2
. - - )
BASARILI DUZELTME ISTENIR BASARISIZ (RED)
Staj defteri onaylanir, belgeler Bolim Baskanligina teslim edilir. En ge¢ 1 ay icinde diizeltme yapilmalidir. Aksi halde staj reddedilir. (Madde 9-3) Staj tekrarlanmalidir. Ret gerekgesi bildirilir. itiraz hakki mevcuttur. (Madde 9-4)
J
- . - - - \
TESLIM ONCESI KONTROL LISTESI
[0 Staj Basvuru ve Onay Formu (EK-1) — imzali, kaseli [ Staj Raporu — basil kopya (elden danismana)
[ isveren Degerlendirme Formu (EK-2) — kapali zarfta [ Staj Raporu — dijital kopya (Word + PDF, Teams)
[0 Staj Defteri (EK-4) — giinlik doldurulmus, her sayfa onayli O Kimlik fotokopisi (formun sonunda)
O Kurum Bilgilendirme Formu (EK-3) — kuruma teslim edildi O Teslim Onay Sayfasi (Appendix-2) — imzali, taranmis
J

Alanya Universitesi — Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi — Bilgisayar Miihendisligi Boliimii
Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7, 07400 Alanya/Antalya | Tel: +90 242 513 69 69
Formlar: https:/lcse.alanyauniversity.edu.tr/en/forms
Bu akis semasi Staj Yonergesi (YNG-KGS-006, Rev.08) ve Staj Dosyasi kilavuzu esas alinarak hazirlanmistir.
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