Dokiiman No YNG-KGS-049
i T.C. ilk Yayin Tarihi 23.09.2025
ALAN.YA ALANYA UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 15.10.2025
UNIVERSITES ARSIV YONERGESI Revizyon No 01
Sayfa Sayfal/12
BiRINCi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Alanya Universitesi’nin egitim-dgretim,
arastirma, uygulama ve idari tiim birimlerinde bulunan arsiv belgeleri ve ileride arsiv belgesi
haline gelecek arsivlik belgelerin tespit edilmesini, herhangi bir nedenle bunlarin kayba
ugramamasini, gerekli sartlar altinda korunmalarinin teminini, ulusal yararlara uygun olarak
Devletin, gercek ve tlizel kisilerin ve bilimin hizmetinde degerlendirilmelerini, saklanmasina
gerek goriilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu Yénerge, Alanya Universitesi’nin egitim - gretim, arastirma, uygulama ve idari
tiim birimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Arsiv belgesi: Son islem tarihi lizerinden yirmi y1l ge¢mis veya on bes yil gectikten
sonra kesin sonuca baglanmis bulunan ve giinliik is akisi i¢inde islevi bulunmayan, varsa tabi
oldugu diger mevzuatlar ile saklama planlarindaki saklama siirelerini tamamlayan, {iretim
bi¢imleri, donanim ortamlar1 ne sekilde olursa olsun gelecege tarihi, siyasi, hukuki, idari, askeri,
iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik, biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir deger olarak
intikal etmesi gereken ve bir bilgiyi iceren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiili, sesli veya
elektronik ortamlarda iiretilmis belgeyi,

b) Arsivlik belge: Siire bakimindan arsiv belgesi vasfini kazanmayan veya bu siireyi
doldurmasina ragmen giincelligini kaybetmeyen, hizmetin yiiriitiilmesi ac¢isindan islevi olan
belgeyi,

c) Ayiklama: Arsiv belgesi ile cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde
hukuki degerini ve delil olma o6zelligini kaybetmis, gelecekte herhangi bir nedenle
kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen her tiirlii belgenin birbirinden ayrimu ile
ileride arsiv belgesi vasfini kazanacak olan arsivlik belgenin tespiti islemini,

¢) Belge: Kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerin is ve islemleri
neticesinde olusan, liretim bi¢imleri ve donanim ortamlart ne sekilde olursa olsun bir bilgiyi
iceren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik kaydi,

d) Birim Arsivi: Alanya Universitesine bagli birimler tarafindan iiretilen aktif bir
bicimde ve giinliik is akis1 i¢inde islevi bulunan ve kullanilan belgelerin ilgili birimlerce belirli
bir siire saklandig1 arsivi,

e) Birimler: Universitenin akademik ve idari teskilat semasinda gosterilen fakiilte,
yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstitli, arastirma ve uygulama merkezleri ile daire
baskanliklar1 ve Rektorliige bagli diger birimleri,

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



http://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

Dokiiman No YNG-KGS-049
= | T.C. ilk Yaymn Tarihi 23.09.2025
Al AN.Y " ALANYA UNIVERSITESI Revizyon Tarihi -
UNIVERSITESI ARSIV YONERGESI Revizyon No 00
Sayfa Sayfa2 /12

f) Imha: Ileride kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen, arsiv belgesi veya
arsivlik belge disinda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfin1 kaybetmis belgelerin
yok edilmesi islemini,

g) Kurum Arsivi: Universitenin merkez teskilatinda yer alan, belgelerin birim
arsivlerine nazaran daha uzun siireli saklandig1 arsivi,

) Rektorliik: Alanya Universitesi Rektorliigiinii,

h) Universite: Alanya Universitesini,

1) Saklama siiresi: Bu Yonergede gecen her tiirlii belgenin saklanip muhafaza edilmesi
gereken siireyi, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Belgelerin Korunmasi, Saklanmasi ve Yonetimi

Koruma yiikiimliiliigii
MADDE 4- (1) Universite birimleri, kendilerine ait her tiirlii arsiv belgelerinin
korunmasi, tasnif edilmesi ve saklanmasindan sorumludur.

Gorev ve sorumluluk

MADDE 5- (1) Kurum Arsivi hizmet ve faaliyetlerini Genel Sekreterligin denetiminde
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigli, birim arsivlerinde ise birim amirlerinin
denetiminde yiiritiilir. Birim arsivleri ¢aligmalarini Kurum Arsivi ile koordineli sekilde

Kurum Arsivi ve Birim Arsivi ile ilgili genel hususlar

MADDE 6- (1) Kurum Arsivi ve Birim Arsivi ile ilgili genel hususlar asagidaki gibidir.

a) Universite, birim arsivlerinde saklama planmna gore saklama siiresini dolduran
belgeleri muhafaza i¢in Kurum Arsivini kurar.

b) Universite biinyesinde iiretilen veya temin edilen, hizmetin yiiriitiilmesi agisindan
islevi olabilecek belgeleri kurum saklama planina goére muhafaza etmek iizere birimler, birim
arsivlerini olusturur.

¢) Kurum ve birim arsivlerinde belgeler EK-1 deki saklama plani siirelerine gore ilgili
arsivlerde muhafaza edilir.

¢) Devlet arsivine gidecek arsiv belgesi Kurum Arsivinden gonderilir. Saklama plani
stiresinden Once devlet arsivlerine gonderilmesi gereken belgeler Kurum Arsivi lizerinden
gonderilir. Ozel mevzuati geregi denetleme ve diizenleme kurumlarina saklanmak iizere
gonderilecek belgeler bulundugu arsiv biriminden gonderilerek Kurum Arsivine bilgi verilir.

Arsiv belgesinin gizliligi

MADDE 7- (1) Birimlerin elinde bulunan ve islem gordiigii donemde gizli kabul
edilmis ve halen bu 6zelligini koruyan arsiv belgesi, Kurum Arsivine gectikten sonra da gizli
kalir. Bu tiir arsiv belgesinin gizliliginin kaldirilmasina, ilgili birimin goriisii alindiktan sonra
Rektorliik tarafindan karar verilir.

(2) Gizliligi kaldirilan arsiv belgelerine “... tarih ve ... sayili karar” ile gizliligi
kaldirildr” ibaresi yazilir.
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(3) Bu Yonerge hiikiimlerini uygulayacak ve arsiv belgesinin toplanmasi ve
muhafazasindan sorumlu biitiin gorevlilerin, ellerinde biriken belgeler hakkinda agiklamada
bulunmalar1 yasaktir.

Arsivlerden yararlanma

MADDE 8- (1) Birimler, gerektiginde goriilmek veya incelemek iizere kurum digina
cikarilmamak kaydiyla ilgili birimin onay1 ve arsiv personeli refakatinde belge alabilir.
Incelemelerin ardindan alian belgeler alindig1 yerine iade edilir. Belgenin iiretildigi birimden
izin alinmadan belge ¢ogaltilamaz.

(2) Arsivlerden belge talebi “Belge/Dosya Istek Formu” diizenlemek suretiyle yapilir.
(EK-2)

(3) Arsiv belgesi vasfini kazanmig belgelerin asli higbir sebep ve suretle, arsivlerden
veya bulunduklar1 yerlerden disartya verilmez. Ancak Devlete, gercek ve tiizel kisilere ait bir
hizmetin goriilmesi, bir hakkin korunmasi ve ispati gerektiginde usuliine gore Ornekler
verilebilir. Yahut mahkemelerce tayin edilecek bilirkisiler veya ilgili dairelerince
gorevlendirilecek yetkililerce yerinde incelenebilir.

Yararlanma usul ve esaslari

MADDE 9- (1) Kurum Arsivindeki arastirmaya acgik arsiv belgelerinden yerli ve
yabanci gercek veya tiizel kisilerin yararlandirilmasinda, arsiv belgesinin 6rneklerinin verilmesi
hususunda Devlet Arsivleri Baskanliginca hazirlanacak ve Cumhurbaskanlhigi Karari ile
yiirlirliige konulacak usul ve esaslara gore hareket edilir.

UCUNCU BOLUM
Ayiklama ve Imha Islemleri

Kurum ve Birim Arsivinde yapilacak ayiklama ve imha

MADDE 10- (1) Kurum ve birim arsivlerinde bulunan, kullanilmasina ve muhafazasina
lizum goriilmeyen her tirlii belgenin ayiklama ve imhasi, saklama siireleri icerisinde
bulundugu arsivlerde yapilir.

(2) Saklanmasina gerek goriilmeyen her tiirlii belgenin imhasi, Ayiklama ve Imha
Komisyonunun karar1 ile yapilir. Birimlerde kurulan ayiklama komisyonuna Kurum Arsiv
komisyonundan en az bir {iye segcilir.

(3) Ayiklama-Imha islemi &ncesi birim arsivlerinde saklama siiresi dolan belgeler igin
uygunluk kontrolii yapilir.

Ayiklama islemine tabi tutulmayacak belgeler

MADDE 11- (1) Cari islemlerde fiilen rolii bulunan, mevzuat hiikiimleri ve saklama
planlarina gore saklama siiresini tamamlamayan, herhangi bir davaya konu olan belgeler,
ongoriilen saklama siiresi tamamlanincaya ve/veya dava sonuglansa bile, konusu kalmayincaya
kadar, ayiklama ve imha islemine tabi tutulamaz.
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Ayiklama ve imha komisyonlarinin olusturulmasi ve ¢calisma esaslari

MADDE 12- (1) Kurum Arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri igin,
Universite Genel Sekreteri, Kurum Arsiv sorumlusu, Ayiklama-imha islemleri yapilacak
birimin amiri, Ayiklama-imha islemleri yapilacak birimin arsiv sorumlusu, ilgili birim gérevlisi
olmak iizere bes kisilik Ayiklama ve Imha Komisyonu olusturulur.

(2) Birim arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha iglemleri i¢in; birim amiri, Kurum
Arsivinden bir gorevli, Birim Arsivi sorumlusu ile iki yardimci personel olmak tizere bes kisilik
ayiklama ve imha komisyonu olusturulur.

(3) Ayiklama ve imha Komisyonlari, her yilin Mart ay1 basinda ¢alismaya baslar.

(4) Komisyonlar iiye tam sayisi ile toplanir ve kararlarin1 oy ¢oklugu ile alir. Tereddiit
halinde s6z konusu belgelerin saklanmasina karar verilmis sayilir.

(5) Imhasi reddedilen belgeler sonraki yillarda ilgili komisyonlarca yeniden
degerlendirilir.

Imha listelerinin diizenlenmesi ve kesinlik kazanmasi

MADDE 13 (1) Imha edilecek belge igin “Imha Listesi” hazirlanir. Ayn tiir ve vasiflara
haiz olan belge i¢in, orneklerini saklamak suretiyle tiir ve yillar1 gdsteren imha listeleri
diizenlenebilir. (EK-3)

(2) Imha listelerinin her sayfasi, Ayiklama ve Imha Komisyonu baskan ve iiyeleri
tarafindan imzalanir.

(3) Onay islemlerinde belgelerin ne sekilde imha edilecegi hususu belirtilir.

(4) Ayiklama ve iImha Komisyonlarinca ayiklanan ve imhasina karar verilen belgeler,
imha islemleri kesinlik kazanincaya kadar diizenli bir sekilde muhafaza edilir.

(5) Imha islemi, diizenlenecek tutanakla tespit edilir.

(6) Hazirlanan imha listeleri, tutanaklar1 ve bunlarla ilgili her tiirlii belge on yil siireyle
muhafaza edilir.

(7)Imha edilecek belgeler, baskalar1 tarafindan gériiliip okunmasi miimkiin olmayacak
sekilde parcalanir ve geri doniistimde kullanilmak iizere degerlendirilir.

(8) Komisyon arsivde gerekli ayiklama ve tasnif islerini, arsiv ilkelerine uygun olarak
yapar. Imha i¢in ayrilan malzemeler “Arsiv Imha Formu” iki niisha halinde diizenlenerek kayit
altina aliir. Formda, imha edilecek malzemenin iiretildigi birim, ilgi, say1 ve tarih bilgisi,
icerigi, varsa sira numarasi ve dosya planina iligki bilgilere yer verilir. Arsiv imha formunda
Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu iiyelerinin imzasi bulunur. Form, Genel Sekreterin
uygunluk goriisii ve Rektdriin onay: ile tekemmiil eder. Imhasina karar verilen malzemeler
Genel Sekreterin gozetimi altinda Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan uygun
tekniklerle, tekrar kullanilamayacak veya yararlanilamayacak sekilde imha edilir. Arsiv imha
formlar1 Universite arsivinde siiresiz olarak saklanur.

(9)Sinav kagitlari, 6devler, projeler, laboratuar ve staj raporlar1 gibi 6grencilerin okul
basarilarint dogrudan ilgilendiren arsiv malzemeleri, son islem gordiikleri tarihten itibaren bes
yil siire ile saklandiktan sonra, ilgili akademik birimin ydnetim kurulu kararma istinaden bu
maddedeki hiikiimlere uygun olarak imha edilir.

(10) Universitenin bilgi-islem sistemi iginde elektronik ortamda arsivlenen dlgme ve
degerlendirme evraklari, iiretildikleri akademik yildan itibaren bes yil siire ile saklandiktan
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sonra ilgili akademik birimin yonetim kurulunun talebine istinaden Bilgi Islem Miidiirliigii
tarafindan imha edilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Denetleme ve Cezai Hiikiimler

MADDE 14- (1) Universite arsiv faaliyetleri, ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
diizenli araliklarla Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii tarafindan denetlenir.

(2) Denetimlerde, belge saklama siiresine, imha islemlerinin uygunluguna, saklama
planina uygunluk ve giivenlik gibi unsurlar kontrol edilir.

(3) Denetim sonucunda eksiklik veya usulstizliik tespit edilmesi durumunda ilgili birim
amirine yazili olarak bildirim yapilir.

(4) Gerekli goriilmesi halinde, denetim sonuglart Rektorliige sunularak idari islem
baslatilabilir.

MADDE 15- (1) Bu Yonerge hiikiimlerine aykir1 hareket eden, belgeleri kasten tahrip
eden, imha eden, gizliligi ihlal eden veya arsiv hizmetlerini geregi gibi yerine getirmeyen
personel hakkinda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun ilgili disiplin hiikiimleri uygulanir.

(2) llgili fiillere gére uygulanabilecek disiplin cezalarindan bazilar1 sunlardir:

- Uyarma: Gorevinde ve davraniglarinda daha dikkatli olmasi gerektiginin yazi ile
bildirilmesi.

- Kinama: Gorevinde ve davraniglarinda kusurlu oldugunun yazi ile bildirilmesi.

- Ayliktan Kesme: Briit ayligin 1/30 — 1/8’1 oraninda kesilmesi.

- Kademe Ilerlemesinin Durdurulmasi: Fiilin niteli§ine gore 1-3 yil arasi kademe
ilerlemesinin durdurulmasi.

- Devlet Memurlugundan Cikarma: Gizliligi ihlal etmek, devlet sirlarini agiga vurmak
veya kasten belge imha etmek gibi agir fiiller durumunda uygulanabilir.

(3) Disiplin islemleri, Alanya Universitesi Yonetmeligi ve 657 sayili Kanun
cergevesinde yiiriitiiliir.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 16 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 17- (1) Bu Yo6nergede Kurum Arsivi ile ilgili hiikiimler, Universite Kurum
Arsivini fiziki olarak kurup faal hale getirdikten sonra uygulanir. Bu siire igerisinde Devlet
Arsivlerine gidecek Belgeler, Genel Sekreterlik tarafindan gonderilir.

(2) Bu Yonergenin diger maddeleri, Universite Senatosunca kabul edilmesinden sonra
yuriirliige girer.
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Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Alanya Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EK 1-SAKLAMA PLANI VE SAKLAMA SURELERI
EK 2-BELGE ODUNC/IADE FORMU
EK 3-BELGE/DOSYA IMHA FORMU
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EK-1
SAKLAMA PLANI VE SAKLAMA SURELERI
BIRIM KURUM DEGERLENDIRME
ARSIVI ARSIVI
SIRA L SAKLAMA | SAKLAMA
No [BELGECINSI SURESI SURESI
1 Senato Kararlar 15 yil Stiresiz
2 Yonetim Kurulu Kararlar 15 yil Siiresiz
Akademik Kurul, Bilim Kurulu .
3 15 yil Siiresiz
kararlari
4 Kurulus Karar ve Dosyalar1 (Ekleri 20 yil Siiresiz
ile)
5 Disiplin Kurulu Kararlar1 (Ekleri ile) 20 yil Siiresiz
Dijital
6 Personel Ozliik Dosyalar Dontigiime Siiresiz
kadar
Akademik Personel Kariyer, Unvan Dijital Lo
7 e e e Stiresiz
degisikligi dosyalari. doniisiime kadar
o S Dijital .
8 Ogrenci Ozliik Dosyalart doniisiime kadar Stiresiz
9 Yarg1 Dosyalar 10 Stiresiz
10 Tasmrqazlara ait i1k, alim, temin, 15 yil Siiresiz
yapim iglem evraklari
Universiteye maddi ve manevi hak
11 saglayan bulus ve patent iglem 15 yil Siiresiz
evraklari
12 Satin alma evraklari 5 10
13 Personel Ucret Tahakkuk evraklari 5 10
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. L . Konusu
Egitim ve Ticari Protokoller ile
14 . kalmayincaya -
sozlesmeler.
kadar.
15  |Kurulus Protokolleri 15 yil Stiresiz
16  |Mali ve Muhasebe evraklar 5 10-
Ozel mevzuati Ayiklama ve Imha
17  |Kiitiiphane Materyalleri oy . - Komisyonunda
hiikiimleri . L
degerlendirilir.
Dijital ortamda olusturulan ve dijital
18 . 5 10
ortama tasinan belge ve dokiiman
19 |Yillik Faaliyet Raporlar 10 Siiresiz
20  |Denetleme raporlari ve cevaplari 10 Siiresiz
Onemli sahsiyetlerin
Ogrenci 6zliik dosyalart 101 y1l dosyalar1 Devlet
21 Arsivlerine Devredilir.
. L Ayiklama ve Imha
Intibaklar Syl Siiresiz
22 Komi
omisyonunda
degerlendirilir.
3 Ayiklama ve Imha
Simavlar (Smav Sonuglari, Not ve 3yl 3yl
Basari Cizelgeleri, yeterlilik, seviye Komisyonunda
tespit, ara siav vb.) degerlendirilir.
04 ) - Ayiklama ve Imha
YOK ve OSYM’den gelen Syl Syil
kararlar/yazilar dosyasi Komisyonunda
degerlendirilir.
ili i i Ayiklama ve Imha
) Slnavlalz ()yeterhhk, seviye tespit, ara 2 yil Siiresiz y
SIAv V. Komisyonunda
degerlendirilir.
YOK ve OSYM’den gelen kararlar Ayiklama ve Imha
-6 dosyas! Sy Sy
Komisyonunda
degerlendirilir.
”7 Diploma defteri 101 y1l Kurumda saklanir.
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Devanl/DeYams1zllk, Izin, Saglik ve 5 il 10 1l Kurumda saklanir.
28 Rapor Isleri
9 Yatay Gegis, Kayit Dondurma ve . .
Kayit Silme, Disiplin/Ceza Stiresiz Stiresiz
Belge Islemleri (Nakil, Kayit
Dondurma ve Kayit Silme, 5yl 10 y1l Ayiklama ve Imha
30 Disiplin/Ceza) Komisyonunda
degerlendirilir.
31 Stajlar 2yl 10 y1l Kurumda saklanir.
o D s . Kurumda saklanir.
32 Ogrenci Degisim Programlari Stiresiz (ERASMUS)
33 Akademik takvim Syl 10 y1l Kurumda saklanir.
34 Ders programlari Syl 10 y1l Kurumda saklanir.
35 Sinav programlari 2yl 10 y1l Kurumda saklanir.
Ogr.encﬂerm takltzl. Ve }{atay‘— dikey Syl 10 y1l Kurumda saklanir.
36 gecis program degisiklikleri yazilari
37 Mezunlar Siiresiz Kurumda saklanir.
Ogrenci affi, 6grenci olaylari ve Aylklama veImha
diger 6grenci isleri ilgili isler Syl 10yl Komisyonunda
38 get ogrenctisiert Lt 155e degerlendirilir.
39 Aday bagvuru bilgi formlar Siiresiz Kurumda saklanir.
40 Adaylarin bilgi degisikligi istekleri Iyl Siiresiz Kurumda saklanir.
Ayiklama ve Imha
11 Gelen Giden Evrak (020 - 900) Sy Sy Komisyonunda
degerlendirilir.
Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay:
Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



http://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

Dokiiman No YNG-KGS-049
EH T.C. ilk Yayin Tarihi 23.09.2025
ALAN.YA ALANYA UNIVERSITESI Revizyon Tarihi :
UNIVERSITESI ARSIV YONERGESI Revizyon No 00
Sayfa Sayfa 10 / 12
Aciklamalar:

Kurumda saklanmir: Kurum arsivinde belirlenen saklama siiresi dolana kadar saklanir.
Belirlenen siireyi doldurduktan sonra ayiklama ve imha komisyonlarinin karar1 ile imha
edilebilecektir.

Siiresiz olarak saklanmasi planlanan arsiv malzemeleri i¢in imha s6z konusu olamaz. Ancak
zaman i¢inde aktifligini kaybederek, kurumunda muhafazasina liizum goriilmemesi
durumunda, Devlet Arsivleri Baskanligi’nin goriisii alindiktan sonra yeniden degerlendirilmeye
tabi tutulacaktir.

Birimde saklanmir: Birim arsivinde belirlenen saklama siiresi dolana kadar saklanir.

Devlet Arsivi’ne gonderilir: Kurum arsivinde belirlenen saklama siiresi dolduktan sonra
Devlet Arsivleri Baskanligi ile gerekli yazismalar dahilinde devri gergeklestirilir.

Ayiklama ve imha Komisyonunca degerlendirilir: icerisinde arsiv malzemesi ve arsivlik
malzeme vasfini tasiyan malzemenin de bulundugu dosyalar i¢in kullanilmistir. Ayiklama ve
imha komisyonu tarafindan gerekli inceleme yapildiktan sonra arsiv malzemesi niteliginde
uygun goriilen malzemelerin saklama siireleri sonunda Kurum Arsivi tarafindan Devlet
Arsivi’ne devri gerceklesecektir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Rektor

Adres: Cikcilli Mah. Saraybeleni Cad. No:7 07400 Alanya/Antalya/TURKIYE https://www.alanyauniversity.edu.tr
info@alanyauniversity.edu.tr TEL: +90 242 513 69 69 / 3500 (santral) FAKS: +90 242 513 69 66

KONTROLLU KOPYA



http://www.alanyauniversity.edu.tr/
mailto:info@alanyauniversity.edu.tr

Dokiiman No YNG-KGS-049
[ T.C. llk Yayin Tarihi 23.09.2025
AL AN.Y " ALANYA UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
UNIVERSITESI ARSIV YONERGESI Revizyon No 00
Sayfa Sayfa 11 /12
EK-2
BELGE ODUNC /IADE FORMU
DOSYA ISTEME FISI
Dosya Yer No Alindigr Tarih Iade Tarihi
Dosyayi Isteyen Birim:
Dosyanin Konusu:
Dosyay1 Verenin Dosyay: Alanin
Ad1Soyadi, Imzas: Ad1 Soyadi, Imzasi:
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EK-3
BELGE/DOSYA IMHA LISTESI
Daire Bsk. / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul / MYO :........................
Bolum:. ....... ... .. . ... .
Kapsadig Tarih
Sira No Barkot No Konusu Ad1 Baslangig ve Bitis Notlar
Ayiklama imha Komisyonu Uyeleri
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi
Unvani Unvani Unvani
Imza Imza Imza
Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi
Unvani Unvani
Imza Imza
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